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TUBIiTAK





T.C.

BOĞAZİÇİ ÜNİVERSİTESİ
TÜBİTAK  Destekli  Araştırma  Projelerinde
İşlem Açıklamaları
ÖN ÖDEME  (AVANS)  VE MAHSUP  İŞLEMLERİ: 
1. Ön ödeme  Harcama Üst  Limiti 2022 yılı için 45 bin TL dir. 

2. Ön ödeme, proje yürütücüsü tarafından proje bütçesindeki toplam ödeneklerini dikkate alarak  Ön ödeme talep  formu ile talep edilecektir. 

3. Ön ödeme talepleri  BAP Mali Koordinatörlüğü tarafından proje ödenek kontrolü yapıldıktan sonra yürütücünün belirtmiş olduğu özel hesabına muhasebe yetkilisince  en geç  dört  iş günü  içerisinde aktarılır. 

4. Ön ödeme talepleri için   ÖN ÖDEME TALEP FORMU  düzenlenip   BAP MALİ KOORDİNATÖRLÜĞÜNE iletilecektir. Ön ödemenin ne amaçla kullanılacağı talep formunda belirtilecektir.
5. Alınan  ön ödemelerin   en geç iki (2) ay içinde,  seyahatler için ayrıca alınan ön ödemelerin ise seyahat bitiminden sonra onbeş (15) gün içinde kapatılması gerekmektedir.
6. Bir ön ödemenin usulüne uygun mahsubu yapılmadan yenisi verilemez. Ancak aynı projeden Proje yürütücüsü tarafından birden fazla mutemet tayin edilebilir ve bunlara ön ödeme yapılabilir.

7. Harcama  belgelerinde  Fatura adresi olarak Boğaziçi Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri  Bebek / İstanbul , Beşiktaş Vergi Dairesi  N0: 179 00 15 446 adresi ve TÜBİTAK Proje  No ayrıca yazılacaktır. 
8. Proje bütçelerinde yer almak kaydı ile ön ödeme taleplerinin yapıldığı tarihten önceki bir tarihi taşıyan  harcama belgeleri  ön ödemenin mahsubunda  kabul edilebilir. 
9. Mahsup süresi sonunda  ön ödemenin en az %50’si harcanmadan  iade edildiği takdirde harcanamama gerekçesi TÜBİTAK tarafından istenir.  İhmal, kusur ve suistimalin tespiti halinde harcanmayan tutara kanuni gecikme zammı oranında faiz uygulanarak proje hesabına yatırılır. 
10. Tüketime yönelik malzeme alımlarında ( kimyasal, lab. sarf malz, kırtasiye vs. )  “Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı” düzenlenir. Komisyonda Başkan Fakültenin Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisidir. Diğer  iki üye ise proje yürütücüsü ve Proje yürütücüsünün uygun gördüğü kişidir. Örnek Form 12- Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı

11. Hizmet Alımlarında ( yazılım, analiz,fotokopi vs.) Hizmet İşleri  Kabul       Tutanağı düzenlenir .   Komisyonda Başkan Fakültenin Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisidir. Diğer  iki üye ise proje yürütücüsü ve proje yürütücüsünün uygun gördüğü kişidir. Örnek Form 13: Hizmet İşleri  Kabul Tutanağı
MAL VE HİZMET SATINALMA  İŞLEMLERİ:   
1. 45 Bin TL Ön ödeme (Avans) limiti üstü  harcamalarda  veya istenildiği takdirde TÜBİTAK İhale  Esasları  gereği  Doğrudan Temin usulü ile yurt içinden yapılacak alımlarda  450.000 TL ( KDV hariç),  yurt dışından yapılacak  alımlarında 900.000 TL ( KDV Hariç)  limiti baz alınacaktır. 
2. Doğrudan Temin Usulü  ile yapılacak alımlarda talepler Proje Yürütücüsü tarafından düzenlenecek  DOĞRUDAN TEMİN İŞLEM FORMU ile yapılacaktır. Talep edilen malzeme Teknik şartname gerektiriyorsa proje yürütücüsü tarafından imzalanmış   Teknik Şartname veya  Malzeme istem listesi eklenecektir. 

3. Doğrudan Temin Usulü ile yapılacak alımlarda satın almalar, yaklaşık maliyet tespiti ile ilan yapılmaksızın, proje yürütücüsü veya görevlendireceği kişiler eliyle piyasa araştırması yapılmak suretiyle en ucuz olan fiyattan  gerçekleştirilir
Yurt Dışından Yapılacak Alımlarda; Doğrudan Temin İşlem Formu transferin yapılacağı ülkenin para birimi kullanılarak hazırlanır. Alım şeklinin C.İ.F, C.F.R veya F.O.B olduğu proforma faturada belirtilir. KDV kesinlikle eklenmez. BAP Mali Koordinatörlüğü proje bütçe ödeneğinden mal bedeline gümrüksüz alımlarda (internetten indirilen yazılımlar vb) %10, Gümrüklü alımlar için; 3.000$ ve altı alımlarda % 20+600$ , 3.000$ ın üzerindeki alımlarda ise  %35 ekleyerek bloke edilecektir.
Doğrudan Temin İşlem Formunun ekinde; firmaya ait paranın transfer edileceği Banka bilgilerinin de bulunacağı Proforma fatura ve Türkçe tercümesi bulunacaktır. 
Talep konusu alıma ait  en az üç teklif veya alıma ilişkin gerekçe yazılacaktır 

Transfer işleminin gerçekleşebilmesi için Proforma Faturanın aslı gelmelidir, gelmediği taktirde Banka transferi gerçekleştirilemez. Talebin yurtdışı Firmasıyla yapılacak bağlantılarının tamamı Proje Yürütücüsünün sorumluluğundadır.

Yurt  Dışı Satış Şartları / Yükleme Şekilleri ;

C.I.F. - (Cost, Insurance And Freight) Mal Bedeli + Sigorta Primi + Nakliye, 

C.F.R. - (Cost and Freight) Mal Bedeli + Nakliye (Varış yeri belirtilmek  
suretiyle),  

F.O.B. - (Free on Board) Terimde adı geçen hareket limanına yanaşan  bordasına
(vincine) kadar masraflar satıcıya ; ondan sonrakiler alıcıya  ait satış şartlarıdır

İHALE YOLU İLE YAPILACAK ALIMLAR:

2021 Yılı doğrudan temin limitinin  ( 450.000.TL+ KDV) üstündeki mal ve hizmet alımlarında Proje yürütücünün talebi ve talebe ilişkin Teknik Şartname veya Malzeme İstem Listesi ile, yapılan fiyat araştırması bilgileri BAP Mali Koordinatörlüğüne iletilir. İhale süreci BAP Mali Koordinatörlüğünce yürütülür. 

BURSLU ÖĞRENCİ VEYA ARAŞTIRMACI DESTEĞİ

Projelerde yardımcı personel olarak çalışacak yüksek lisans ve  doktora
öğrencileri ile doktora sonrası araştırmacılara  TÜBİTAK tarafından 
belirlenen aşağıdaki limitleri aşmamak kaydı ile  aylık ödeme yapılabilecektir. Bu ödemeler Projenin Personel Faslına ayrılan ödenek içinden yapılacaktır. 
Bu konudaki uygulamada yürütücü aşağıdaki hususları yerine getirir.

1. Proje Öneri Formunda bütçe sayfasındaki personel faslına gerekli ödenek konur. Üniversite, yürütücünün talebi doğrultusunda transfer döneminde gönderilen bütçe içinde bu ödemeler için gerekli olan miktar olup olmadığını kontrol eder.

2. Projede burs karşılığı olarak aylık ücret alacak her bir öğrenci için  Burslu Öğrenci Bilgi Formu veya Doktora Sonrası Araştırmacı Bilgi Formu  yürütücü tarafından  doldurularak ekleriyle birlikte  Burslu Öğrenci Bilgi Formu ile birlikte, öğrenci belgesi, kimlik fotokopisi, banka hesap numarası (şube adı ile birlikte) BAP MALİ KOORDİNATÖRLÜĞÜNE gönderilir.         
3. Öğrenci belgesi ve kimlik fotokopisi ilk ödemede eklenecektir                                                                                                                                     
4. Projede çalışacak Personele yapılacak ödeme, kişinin Bilgi Formunda  bildireceği (öğrencinin) kendisine ait banka hesap nosuna her ay (çalıştığı ayın sonunda)  B.Ü. STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI Muhasebe Birimi  tarafından, ilgili projenin personel faslındaki ödenekten havale yapılır.

5. Yürütücü ekteki ilgili bilgi formunu Her Ay doldurarak  BAP Mali Koordinatörlüğüne gönderir. 

6. Yürütücüden Bilgi formu gelmemesi halinde kişiye burs ödemesi yapılmaz.

7. Burs ödemelerinden hiçbir vergi ve kesinti yapılmayacaktır.

8. Burs ödemeleri proje sözleşmesinin yürürlüğe girdiği ( sözleşmede belirtilmiştir) tarihten itibaren yapılabilir. Bu nedenle geriye dönük bu ödemeler yürütücünün talebi üzerine yine ekteki form doğrultusunda toplu olarak yapılır. Bu konudaki beyan ve onaylanan projeye uygunluğu açısından tüm sorumluluk tamamen  yürütücüye aittir.  

burs tutarlarının uygulanmasına devam olunur.
TAPBF-01 Güncelleme Tarihi: 11/03/2011
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