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ONSOz

Bogazici Universitesinin 2020-2024 vyillarini kapsayan stratejik planinda, “Universitede bilim, arastirma,
yaraticilik ve yenilikgilik kaltirinlG glglendirmek” ve “Arastirma kaynaklarini ve etkinligini arttirmak”
stratejik amaclar olarak belirlenmistir. Bilimsel Arastirma Projelerinin (BAP) ana hedefi Universitemiz
stratejik planinda belirtilen stratejik amaclar dogrultusunda nitelikli bilimsel arastirmalari 6zendirmek,
Universitenin akademik birimlerinin tiimiinde arastirma hayatini tesvik etmek ve arastirma kiltiiriini
yayginlastirmak, BAP projeleri vasitasiyla Universite icinde ve disinda arastirma sinerjisi yaratiimasini
saglamaktir.

BAP Komisyonu, Universitemizin stratejik plani cercevesinde gerek uzun vadede, gerekse giincel konularda
ve belirlenen ilkeler dogrultusunda arastirma hayatinda yeni olanaklar yaratabilmek amaciyla kaynaklarinin
tamamini arastirma projelerini desteklemek icin kullanir; mevcut kaynaklari tim o6gretim Gyelerinin ve
arastirmacilarin kullanimina sunar; kariyerlerinin basindaki 6gretim Uyelerine 6zel destekler saglamaya
oncelik verir. Universitemizde yeni arastirma alanlarinin agilmasini saglayacak, kampiisteki arastirma
ortamini zenginlestirecek isbirliklerinin kurulmasi ve Universite iginde arastirma sinerjisi yaratilmasi
maksadiyla ¢ok disiplinli arastirmalari; Universite arastirma altyapisinin giiclendiriimesine yénelik girisimleri;
sosyal ve beseri bilimlerinin herhangi bir alaninda ileriye doniik, yaratici ¢6zim politikalari Gretilmesine katki
saglayacak stratejik arastirmalari ve prototip Uretimine ve/veya patent/faydali model basvurusu
yapilmasina yonelik ileri teknoloji uygulama ve gelistirme amacli calismalari 6zel cagrilar ile destekler.

BAP biitcesi, devlet tarafindan verilen 6denek ile ikinci Ogretim Tezsiz Yiiksek Lisans Programlarindan ve
Doner Sermaye projelerinden elde edilen 6z gelirlerimizden olusur. Biitce kaynaklarinin arttiriimasi
hedeflenmektedir.

BAP, Universitemiz arastirma faaliyetlerine dnemli bir kaynak saglamaktadir. 2016-2021 yillari arasinda
toplam 347.473.566 TL olan arastirma biitgemizde BAP destekli projelerin pay1 41.388.998 TL ile %12't(ir.

BAP Komisyonu tarafindan, 2021 yilinda 80 proje kabul edilerek bu projelere 9.131.587,31 TL baslangi¢
biltcesi tahsis edilmistir; 2021 yil dncesinde baslayan ve halen aktif olan projelere 2021 yilinda tahsis edilen
bltceler ve ek butgelerle birlikte tim ylrlyen projelere toplam 12.922.724 TL destek saglanmistir.

BAP Komisyonunun isleyisini aciklamak, degisen arastirma ihtiyaclarini karsilamak Gzere olusturulmus proje
tuirleri ile yeni destekler konularinda bilgi verilmesi, proje hazirlama siireci ve “Bilim insani Portali ve Proje
Yasam Dongisl Uygulamasi” tGzerinden ¢evrimici olarak yapilan proje basvuru ve yiritme asamalarinda yol
gosterilmesi amaciyla hazirlanmis olan Bilimsel Arastirma Projeleri El Kitabi, 2022 yili BAP ilkeleri ve
uygulama esaslarini da icerecek sekilde giincellenmistir. Yeni siriminin Universitemizdeki tiim
arastirmacilara kolaylik saglamasini dileriz. El kitabinin hazirlanmasinda emegi gecen BAP idari ve Mali
Koordinatorlerine tesekkir ederiz.

BAP Komisyonu




BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KISA TANITIM

Universitemizin kurulusundan beri var olan Arastirma Merkezinin yerini alan Bogazici Universitesi Arastirma
Fonu, 1985 yilinda 2547 sayili kanun ile kurulmus, 2002 yilindan itibaren de yasa geregi Bogazici Universitesi
Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) adini almistir.

BAP yapisi BAP Komisyonu, BAP idari Koordinatorliigii ve BAP Mali Koordinatérliigii olmak lizere {i¢c ana 6geden
olusmaktadir. BAP Komisyonu tarafindan desteklenen arastirma projeleriyle ilgili idari ve mali islemler sirasiyla
BAP idari Koordinatérliigii ve BAP Mali Koordinatérliigii tarafindan yiritiilmektedir.

BAP Komisyonu

BAP proje basvurularinin degerlendirilmesi, yirlyen projelerin dénem raporlari ile izlenmesi/denetlenmesi,
projelerle ilgili tiim taleplerin incelenip karara baglanmasi ve projelerin sonuglandirilmasi faaliyetlerini yerine getirir.
Projelerle ilgili tim kararlar Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yénetmelik (Resmi Gazete Tarihi: 26.11.2016-
Resmi Gazete Sayisi: 29900, Resmi Gazete Tarihi: 26 Ocak 2018 Resmi Gazete Sayisi: 30313 ve Resmi Gazete Tarihi:
16.07.2020-Resmi Gazete Sayisi: 31187) hiikiimlerine ve bu hiikiimler ¢ercevesinde alinan BAP Komisyonu karar ve
ilkelerine uygun sekilde verilir. Arastirma etkinliklerini 6zendirmek ve kariyerlerinin baslangicindaki basarili geng
arastirmacilari édiillendirmek zere verilen doktora tez 6dilii basvurularini degerlendirir; Universite Yénetim
Kurulunun gérev vermesi durumunda, kurum ve kuruluslar tarafindan yapilan proje ¢agrilarina Universitemizden
gonderilecek proje énerilerini ve/veya Universitemizin ortagi ve/veya istirakgisi olacagi proje énerilerini belirler.

Bogazici Universitesi BAP Komisyonu, Rektdr veya Rektor tarafindan secilen 1 6gretim lyesi baskanliginda,
Senatonun, Universitenin tam zamanli 6gretim (iyeleri arasindan segecegi 8 liye, Fen Bilimleri Enstitiisti Miidiiriiniin
ve Sosyal Bilimler Enstitlisi Mudurinin onerecegi, enstitlii yonetim kurulu lyesi birer 6gretim Uyesi olmak lizere
toplam 11 &gretim Uyesinden olusur. Komisyon Uyeleri, Universitemizde var olan bilim dallari ve/veya arastirma
alanlari arasinda denge gozetilmek suretiyle dort yil igin gérevlendirilirler.

Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu Calisma Yénergesi, Bogazici Universitesi Senatosunun
09.01.2017 tarih ve 2017-02 sayili toplantisinda onaylanmistir.

BAP idari Koordinatérliigii

Universitemiz BAP Komisyonu tarafindan desteklenerek yiiriitiilecek BAP projelerinin “Bilim insani Portali ve Proje
Yasam Donguisi Uygulamasi” Uzerinden gevrimigi olarak basvurularinin yapilmasi, degerlendirilmesi, faaliyete
gecirilmesi, yurutilmesi ve sonuglandiriimasi ile ilgili idari ve akademik islemler igin proje yuruticilerine gerekli
destegi verir; BAP Komisyonu tarafindan alinacak kararlar ile ilgili islemleri yuritir ve kararlarin yirGticilere
duyurulmasini saglar. BAP idari Koordinatérligii web sayfasina www.arastirma.boun.edu.tr adresinden
erisilebilmektedir.

BAP Mali Koordinatorliigi

Universitemiz BAP Komisyonu tarafindan desteklenen BAP projelerinin yaninda ulusal ve uluslararasi resmi kurum
ve kuruluslar tarafindan desteklenen; Cumhurbaskanlig Strateji ve Biitce Baskanlig (CBSBB), istanbul Kalkinma
Ajansi (ISTKA), TUBITAK, AB (FP7 ve H2020) ile diger uluslararasi projelerinin ve diger toplum projelerinin ihtiyaci
olan her tirli mal ve hizmet alimlarini ilgili mevzuat gergevesinde yurt icinden ve yurt disindan gerek dogrudan
temin gerekse ihale yolu ile satinalma islemlerini gerceklestirir. Projeler kapsaminda yapilan yurt ici/ yurt disi yolluk
(harcirah) 6demelerine ait islemler ile proje 6deneklerinin muhasebelestirme ve biitce takiplerini de yapar. Ayrica,
projeler kapsaminda yer alan bursiyerlerin 6demeleri ve arastirmaci personel maas islemlerinin de yirGtaldugi
BAP Mali KoordinatorlGgi yapisi icinde Satin Alma Sube MUdurlGgi, Bitce ve Tahakkuk Hizmet Birimi, Diger Ulusal
ve Uluslararasi Proje Destek Birimi ile Arastirmaci Personel Maas ve Bursiyer islemleri Hizmet Birimi yer almaktadir.
BAP Mali Koordinatorligli web sayfasina www.arastirma.boun.edu.tr adresinden erisilebilmektedir.
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BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERi DESTEKLEME iLKELERI

Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonunun amaci, Universitenin akademik
birimlerinin timinde arastirma hayatini tesvik etmek, arastirma kiltlrini yayginlastirmak; yeni alanlarda
arastirmalara olanak tanimaktir.

BAP biitcesinin kullanilmasinda ilke, biitcenin ¢ok sayida arastirmaciya proje bazinda destek saglayacak sekilde
dagitilmasidir. Projelerden beklenen ana hedef yayin, patent, faydali model gibi Grlnlerin gelistirilmesi,
Universite icinde ve disinda arastirma sinerjisi yaratilmasidir.

1. BAP KOMiSYONU PROJE DESTEKLERI

1.1. Proje Destek Tiirleri

BAP Proje destegi Bogazici Universitesinde tam zamanl 6gretim iyesi ve tam zamanli doktorali ¢alisanlara
saglanir. Projeler, proje basvurularinin BAP Komisyonunda hakem raporlari i1siginda degerlendirilip kabul
edilmesinin ardindan, proje yurutliclisi ve Rektor veya Rektorl temsil eden Komisyon Baskani tarafindan
imzalanan proje s6zlesmesi ile baslar ve yine proje yiritlclsinin iletecegi proje sonug raporu ile sonlanir.
Basvuru ve sonug raporu her projenin ayrilmaz bir parcasidir. S6zlesmeyi imzalayan proje yuruttcisa ilgili
projenin ylritilmesinden, koordinasyonundan, tiim idari-mali slreclerinden ve sonuclandirilmasindan BAP
Komisyonuna karsi sorumludur.

BAP Komisyonu, Bilim insani Portali ve Proje Yasam Déngiisii Uygulamasi (Metnin devaminda Bilim insani
Portali olarak anilacaktir.) kullanilarak yapilacak olan yeni proje basvurularindan “Standart (P kodlu)”, “Doktora
(D kodlu)”, “Tamamlayici Destek (M kodlu)” ve “Start-Up (SUP kodlu)” tlrl yeni proje basvurularini belli cagri
donemleri ve tarihleri ile sinirlandirmadan kabul eder.

“Standart (P kodlu)”, “Doktora (D kodlu)”, “Tamamlayici Destek (M kodlu)” ve “Start-Up (SUP kodlu)” tiir proje
basvurulari, Bilim insani Portali tizerinden “Bir proje yiriitiiciisiiniin (izerinde ayni anda biri tamamlayici destek
(“M” kodlu) veya doktora (“D” kodlu) olmak Uzere en fazla toplam iki projesi olabilir”, kosulunu saglayacak
sekilde tim bir yil boyunca herhangi bir zamanda yapilabilir. (Bkz. Tablo 1 ve Tablo 2). Bu kosul ¢ercevesinde,
bir proje ylratiiclsinin tzerinde iki farkli doktora 6grencisi ile iki farkh doktora (“D” kodlu) projesi olabilecegi
gibi, iki farkh dis destekli proje ile iki farkh tamamlayici destek (“M” kodlu) projesi olabilir.

Tablo 1: ikinci proje basvurularinin tiirlerine gore sistemden iletilebilirlik durumlar

Standart (P kodlu) ise D kodlu veya M kodlu olabilir.

P kodlu veya D ¥ kodlu veya M kodlu veya R kodlu veya S kodlu vey:
TUG kodlu veya SBA kodlu olabilir.

P kodlu veya D kodlu veya M @ kodlu veya R kodlu veya S kodlu veyd
TUG kodlu veya SBA kodlu olabilir.

Cok Disiplinli (R kodlu) ise D kodlu veya M kodlu olabilir.
Altyapi (S kodlu) ise D kodlu veya M kodlu olabilir.

ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme
Projesi (TUG kodlu) ise

Sosyal ve Begeri Bilimlerde Stratejik
Arastirma Projesi (SBA kodlu) ise
Start-Up (SUP kodlu) ise D kodlu veya M kodlu olabilir.

() ki farkl doktora égrencisi ile es zamanli olarak iki ayri “D” kodlu proje almak miimkiindiir.

Doktora (D kodlu) ise

Tamamlayici Destek (M kodlu) ise

D kodlu veya M kodlu olabilir.

D kodlu veya M kodlu olabilir.

2 ki farkli dis destekli proje ile es zamanli olarak iki ayri “M” kodlu proje almak miimkiindiir.

Arastirmaci yetistirmeye yonelik projeler olan Yasam Bilimleri ve Teknolojileri Uygulama ve Arastirma Merkezi,
Sosyal Politika Forumu (SPF) ve Teleiletisim ve Enformatik Alanlarinda Arastirmaci ve Akademisyen Yetistirme
Merkezi Projesi (TAM) cercevesinde tam zamanl doktora sonrasi arastirmaci olarak calisanlar, “Standart (P
kodlu)” proje basvurusu yapabilir. Ancak bu arastirmacilar es zamanl olarak baska bir BAP projesinde




arastirmaci personel olarak calisamazlar, proje ekibinde yer alabilirler. Doktora sonrasi arastirmaci olarak
calisanlar Bilim insani Portalina “BAP idari Koordinatérligi” tarafindan tanimlandiktan sonra giris yapabilirler.

a. Proje basvurularinda, tam zamanli bir Bogazici Universitesi 6gretim liyesinin es yiritiici olarak belirtilmesi

ve es ylritictinin projeyle ilgili bir destek mektubu iletmesi gereklidir. (Bu proje s6zkonusu 6gretim

Gyesinin proje say! kisiti icinde degerlendirilmez.)

Sadece “Standart (P kodlu)” proje basvurusunda bulunabilirler.

Proje stresi 12 aydir.

d. Devam eden arastirma projesinin sonu¢ raporu kabul edildikten sonra yeni proje basvurular
degerlendirmeye alinir.

e. 2022 yili proje bitce tavani yilhik KDV dahil 90.000 TL [yillik KDV dahil minimum Standart (P kodlu) proje
bitce tavani] olarak belirlenmistir.

f. Proje kapsaminda arastirmaci personel galistiriilmamaktadir.

g. Proje kapsaminda yilda bir kez bildiri sunmak kosuluyla bilimsel toplantilara (yurt i¢i ulusal toplantilar harig)
katihm destegi olarak seyahat ek bitcesi verilebilir.

h. Seyahat ek bitcesinden baska herhangi bir ek biitce verilmemektedir

i. Proje Odenegi ile satin alinmis olan dayanikli tasinirlarin (alet-techizatin) kullanma o6nceligi proje
ylrGtlcusine ait olmakla birlikte, zimmet sorumlulugu proje es yiruticistinde olmalidir.

o T

Universite Senatosunun 03.04.2019 tarih ve 2019-04 sayil toplantisinda, 01 Temmuz 2017 tarih ve 30111 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan 7033 sayili “Sanayinin Gelistirilmesi ve Uretimin Desteklenmesi Amaciyla Bazi
Kanun ve Kanun Hilkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapiimasina Dair Kanun” un 14. Maddesi ile 2547 sayili
Yiksekogretim Kanunu’'nun 30. maddesinde vyapilan degisikliklere istinaden “Yiksekogretim
Kurumlarinda Emeklilik Yas Haddini Doldurmus Ogretim Uyelerinin Sézlesmeli Olarak Calistirilmasina iliskin
Usul ve Esaslar” dogrultusunda Universitemizde emeklilik yas haddini doldurmus ve sézlesmeli olarak
calismakta olan 6gretim Uyeleri;

a. Devam etmekte olan “D” kodlu doktora projelerinde yiritiict olarak devam edebilir ve devam etmekte
olan doktora tez danismanligi oldugu takdirde “D” kodlu doktora projesi icin yeni basvuru yapabilir;
. “M” kodlu Tamamlayici Destek projesi icin basvuru yapabilir;
c. “P” kodlu Standart Proje Destegi, “R” kodlu Cok Disiplinli Proje Destegi, “S” kodlu Altyapi Proje Destegi,
“TUG” kodlu ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme Proje Destegi, ve “SBA” kodlu Sosyal ve Beseri
Bilimlerde Stratejik Arastirma Proje Destegi i¢in basvuru yapamaz.

1.1.1. Standart Proje Destegi (“P” Kodlu Projeler)

Amag, tim tam zamanli 6gretim Uyesi ve tam zamanli doktorali galisanlarin arastirmalarina destek saglamaktir.
Daha 6nce gesitli projeleri igin destek almis olan tam zamanl doktorali ¢alisanlar ve 6gretim lyelerinin, yeni
proje basvurulari degerlendirilirken daha 6nceki proje drinlerinin (makale, bildiri, tez vb.) ve diger
kaynaklardan saglanan desteklerin nitelik ve nicelikleri géz 6nine alinir. Standart (P Kodlu) projeler
kapsaminda proje basvurusunun ekibinde bulunmak sartiyla (Proje yiiriiyen olduktan sonra proje ekibine dahil
edilenler uygulamadan yararlanamaziar.), bir lisansiistii (MS veya MA veya PhD) 6grencisine, o6grencilik
haklari devam ettigi siirece, bir takvim yili icinde bir kez olacak sekilde ve bildiri sunmak kaydiyla bilimsel
toplantilara katilmak lizere proje bitge tavani ve %25 ek bltce imkani disinda seyahat ek biitgesi destegi
verilir. (Proje talepleri basligi altinda yer alan “Bilimsel Toplantilara Katilim (Konferans, Sempozyum, Kongre)
Destegi” basligi altindan yol, kayit, giindelik ve konaklamayla ilgili tavanlara ulasabilirsiniz.)

1.1.2. Doktora Proje Destegi (“D” Kodlu Projeler)

Doktora programi olan ana bilim dallarinda doktora tezi ile ilgili arastirma projelerini desteklemek lzere
tasarlanmistir. Doktora 6grencileri igin tez dnerisinin kabul edilmis olmasi kosulu aranir. Proje basvurusu ile
kabul edilmis doktora tez dnerisinin ve ilgili ydnetim kurulu toplanti tutanaginin génderilmesi gereklidir. Azami
ogrencilik stresini doldurmus doktora 6grencisi ile doktora projesi alinamaz. Tez 6nerisi kabul edilmis bir
ogrencinin ¢alismalariyla ilgili ayni anda birden fazla “D” kodlu proje verilemez. Eszamanh olmamak kaydiyla,
doktora siiresince bir doktora 6grencisi ile ikinci bir “D” kodlu proje alinabilir. “D” kodlu proje basvurusu




sadece ilgili doktora tez 6grencisinin tez danismani tarafindan yapilabilir ve adi gegcen 6grencinin tez
calismasina bagh olarak yaratilir. Doktora (D kodlu) projeler, ancak proje ekibinde yer alan doktora tezi es
danismanina devredilebilir. Proje kapsaminda arastirmaci personel (Tam SGK’li) olarak/ bursiyer olarak sadece
ilgili tez 6grencisi calistirilabilir/géreviendirilebilir. D kodlu proje ile ilgili doktora 6grencisi desteklenmektedir.
Doktora tez 6grencisinin projeden ayrilmasi durumunda proje kapatilir.

“Doktora (D kodlu)” kodlu projeler ile arastirmacilara ikinci bir projede yiritici olma imkani saglandig gibi;
ilgili tez 6grencisine bilimsel toplantilara katilim destegi veya ilgili doktora tez 6grencisine yurt disi arazi-saha
calismasi destegi imkani sunulur. Dolayisiyla, bu projelerdeki arastirmalara ilgili tez 6grencisinin kapsamh bir
katki saglamasi beklenir. BAP Komisyonu bu katkinin projeye etkisini dénem ve sonug raporlarinda asagidaki
ek bilgileri de goz 6nline alarak inceler. Bu ek bilgilerin raporlarda bulunmamasi durumunda yiritictden talep
edilir. BAP Komisyonuna iletilen “D” kodlu projelerin dénem raporlarinin degerlendirmeleri yapilirken dénem
raporu tarihine kadar olan tez izleme raporlarinin ve enstitli tutanaklarinin raporun ekinde verilmesi beklenir.

BAP Komisyonuna iletilen “D” kodlu projelerin sonuc¢ raporlarinin degerlendirmeleri yapilirken asagidaki
bilgilerin ve eklerin raporda bulunmasi beklenir:

e Teztamamlanmisise; proje sonug raporu ekinde yer almasi ve tezde, ilgili “D” kodlu projeye kod belirtilerek
atif bulunmasi;

e Teztamamlanmamis ise; sonug raporunda; tezin hangi asamada oldugu, ne zaman bitecegi ve ayni 6grenci
ile yeni bir “D” kodlu proje basvurusunda bulunup bulunulmayacagi hakkinda bilgi verilmesi; projeye iliskin
olarak tezde yapilan arastirmalarin bilimsel rapor diliyle yer almasi; tez izleme raporlari ve enstiti
tutanaklarinin raporun ekinde verilmesi; tez tamamlandiktan sonra tezin bittigine dair BAP Komisyonuna
bilgi verilmesi beklenir.

“Yiiksekdégretim Kurumlarinda Emeklilik Yas Haddini Doldurmus Ogretim Uyelerinin Sézlesmeli Olarak
Calistirilmasina iliskin Usul ve Esaslar” dogrultusunda Universitemizde emeklilik yas haddini doldurmus ve
sozlesmeli olarak ¢alismakta olan 6gretim Uyeleri, ylrittctsa olduklar “D” kodlu projelerde yiiritici olarak
devam edebilir ve devam etmekte olan doktora tez danismanhgi oldugu takdirde yeni bir “D” kodlu proje igin
basvuru yapabilir.

1.1.3. Tamamlayici Destek (“M” Kodlu Projeler)

Universite disi kaynaklardan, arastirma projesi bazinda proje yiiriitiiciisii sifatiyla kalici kaynak getiren 6gretim
Uyelerine tamamlayici destek saglanir. Dis kaynaktan hakemli degerlendirme sireci sonunda desteklenmesi
kabul edilmis projelerde, proje yurittcisi dis kaynaklara sundugu proje dnerisi, dnerinin kabul edildigine dair
belge, dis kaynak tarafindan kabul edilen bitcenin detayi ve BAP proje Onerisi ile BAP Komisyonuna
“Tamamlayici Destek (M kodlu)” talebinde bulunabilir. Bagvurular dis kaynak gergeklesir gerceklesmez tiim bir
yil boyunca herhangi bir zamanda yapilabilir. M kodlu proje basvurusunda bulunmak igin dis kaynak tarafindan
desteklenen projenin kapanmasina 12 aydan fazla bir slirenin kalmis olmasi gereklidir. Es zamanh olarak iki
“Tamamlayici Destek (M kodlu)” yiirliyen olabilir. Ayni dis destekli proje ile iki farkli “Tamamlayici Destek (M
kodlu)” proje basvurusunda bulunulamaz.

Proje biitcesinden talep edilen makine techizatin bollinemeyen tek bir cihaz olmasi durumunda birinci, ikinci
ve/veya lclincl yillara ait biitcenin tamami birinci yil butgesi olarak verilebilir. Ancak proje tamamlanana kadar
kur farkindan dogan ihtiyaclar da dahil olmak lizere ek biitce talep edilemez ve proje s6zlesmesinde adi gecen
cihazin alinamamasi durumunda verilen bitcenin baska bir amacla kullaniimasi talep edilemez.

Acik proje/projeler kapatilmadikca, proje sayi limitine ulasmis yurittclinin yeni proje basvurusu isleme
konulamaz. Yeni proje basvurusu sistem Uzerinden yiriticlye taslak olarak geri génderilir. (Proje Destek
Tiirleri bashdi altinda bulunan ikinci proje basvurularinin tiirlerine gére sistemden iletilebilirlik durumlarini
gdsteren tabloyu (Tablo 1) inceleyiniz.)




Tamamlayici Destek (M kodlu) projeleri kapsaminda proje ekibinde bulunan bir lisansisti (MS veya MA veya
PhD) 6grencisi, 6grencilik haklari devam ettigi siirece, bir takvim yili icinde bir kez olacak sekilde ve bildiri
sunmak kaydiyla bilimsel toplantilara katilmak lizere proje bitge tavani ve %25 ek bitce imkani disinda seyahat
ek bitcesi destegi verilir. Uygulama “D” kodlu projelerde doktora 6grencilerine verilen bilimsel toplantilara
katilim destegi kurallari cercevesinde yapilir.

BAP Komisyonuna iletilen “M” kodlu projelerin sonug raporlari hazirlanirken asagidaki hususlara dikkat
edilmesi beklenir:

a. Dis kaynak tarafindan desteklenen ana projenin sonu¢ raporu BAP proje sonu¢ raporuna
kopyalanmamalidir;

b. BAP Komisyonuna sunulacak BAP projesi sonug raporu, dis kaynak tarafindan desteklenen projenin sonug
raporunda yer alan bilimsel icerikten farkhligi net olarak ortaya koyacak ve BAP Komisyonu tarafindan
kabul edilen BAP projesinin destekleyici 6zelliklerini vurgulayacak sekilde hazirlanmalidir;

c. Dis kaynak tarafindan desteklenen projenin bilimsel iceriginin ne sekilde tamamlandigi agiklanmali ve
bulgular, iki calisma arasindaki farklari da kapsayacak sekilde belirtilmeli ve degerlendirilmelidir.

“Yiiksekdégretim Kurumlarinda Emeklilik Yas Haddini Doldurmus Ogretim Uyelerinin Sézlesmeli Olarak
Calistirilmasina iliskin Usul ve Esaslar” dogrultusunda Universitemizde emeklilik yas haddini doldurmus ve
sozlesmeli olarak calismakta olan 6gretim Gyeleri “M” kodlu Tamamlayici Destek proje basvurusunda
bulunabilir.

1.1.4. Cok Disiplinli Proje Destegi (“R” Kodlu Projeler)

Cok disiplinli yaklasim gerektiren sorunlara odaklanmis, evrensel bilime katki saglayan ve/veya ulkemizin
sorunlarina egilen projeler “R” kodu ile desteklenir. Cok disiplinli projelerin ana amaci yeni alanlar agmasi ve
kampusteki arastirma ortamini zenginlestirecek ©6ncelikle liniversite ici isbirlikleri olusturmasidir. Proje
ekibinde farkl disiplinlerden arastirmacilarin olmasi proje basvurusunun gok disiplinli olmasi igin yeterli
degildir. Basvuru metninin c¢ok disiplinli bakis agisiyla ve her disiplinin katkisini net bir sekilde ortaya koyacak
sekilde yazilmasi gereklidir. Proje sonunda ¢ok kapsamli, ayrintili sonug raporu sunulmasi ve yayin, bildiri vb.
Uriinler gikmasi beklenir.

1.1.5. Altyapi Proje Destegi (“S” Kodlu Projeler)

Altyapi projeleri kapsaminda Universitemizin arastirmaya yonelik makine-techizat altyapisinin
giglendirilmesi hedeflenmektedir. Boylece farkli konularda g¢alisan arastirmacilarin uzun siireli olarak
yararlanabilecegi, ortak kullanima acik, donanim ve techizatin alinmasi mimkin olmaktadir. Altyapi projeleri
gerekli durumlarda yazilim igerebilir. Altyapi projelerinden beklenen makine-techizatin alinmis, kurulup
kalibrasyonlarinin yapilmis, on testlerinin basari ile tamamlanmis, arastirma igin hazir durumda olmasidir.
Sonucg raporunda kalibrasyon ve 6n test sonuglarinin verilmesi, yazilm alinmasi durumunda ise yazilimin
¢alisir durumda olmasi ve bunun sonug raporunda verilmesi gereklidir. Altyapi (S kodlu) projeleri kapsaminda
alinan altyapinin kullanildigi tim arastirmalar ¢ercevesinde tlreyen yayinlara ilgili altyapinin alindigi BAP
projesine kod belirtilerek atif verilmesi beklenir.

a. Altyapi projeleri ek bitceye ihtiya¢c duyulmayacak sekilde hazirlanmalidir. Proje kapsaminda ek biitce
verilmemektedir.

Proje toplam bitgesi proje basvurusunun degerlendirilmesi sirasinda karara baglanir.

Altyapi projeleri kapsaminda tliketim talepleri degerlendirme disi birakilmaktadir.

Proje kapsaminda arastirmaci personel (Tam SGK’li) gcalistirilmamakta/bursiyer gérevlendiriimemektedir.
Proje 12 ayda tamamlanacak sekilde hazirlanmali ve yalnizca ilk yil igin biitge talep edilmelidir. 12 ayhk
proje slresinin yetmedigi durumlarda BAP Komisyonuna dénem raporu iletilerek ek siire talep edilebilir.
Ek siirenin onaylanmasi durumunda ayrica biitce veya ek bitge talep edilememektedir.
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1.1.6. Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma Proje Destegi (“SBA” Kodlu Projeler)

Bu kapsamdaki projeler, toplum icin yasamsal dnemi olan veya olmasi beklenen sorunlara ileriye donuk,
yaratici ¢6zim politikalari Gretilmesine katki saglayacak projelerdir. Bu projelerin sosyal ve beseri bilimlerin
herhangi bir alaninda fark yaratmasi beklenir. Arastirma kapsaminin genis olmasi bir projenin “stratejik”
sayllmasi icin yeterli degildir. Arastirma bulgularinin toplum, uygulayici makam ve kurumlarla paylasiimasi
proje hedefleri arasinda olmalidir. Proje sonunda ¢ok kapsamli, ayrintili sonug raporu sunulmasi ve yayin, bildiri
vb. Grtnler ¢cikmasi beklenir.

1.1.7. ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme Proje Destegi (“TUG” Kodlu Projeler)

Bu kapsamdaki projeler, yeni bir Griin veya teknoloji gelistirilmesi, diinyada yeni gelismekte olan bir
teknolojinin Ulkemizde uygulamasinin gerceklesmesi, diinyada gelismesi ve uygulamasi belli bir noktaya
erismis, ancak Ulkemizde herhangi bir sekilde Gzerinde c¢alisiimamis veya ¢ok az calisilmis bir uygulamanin
yurutilmesi hedeflerinden en az birini saglamasi gereken projelerdir. Prototip Uretilmesi, patent/faydali model
basvurusu yapilmasi projenin hedefleri arasinda olmalidir. Proje sonunda ¢ok kapsamli ve ayrintili bir sonug
raporu sunulmasi ve yayin, bildiri gibi Griinler citkmasi beklenir. ilgili proje kapatildiktan sonra yapilacak yeni bir
TUG proje basvurusu ile arastirmanin devamliligi saglanabilir.

1.1.8. Start-Up Proje Destegi (“SUP” Kodlu Projeler)
01.01.2022 tarihinden sonra atamasi yapilarak goreve yeni baslayan doktor 6gretim iiyelerine, docentlere ve

profesérlere, fiillen tam zamanli olarak géreve basladiklari tarihten itibaren en fazla 18 ay iginde basvurduklari
taktirde “Start-Up (SUP kodlu)” proje destegi saglanir. Bu destegin amaci goreve yeni baslayan 6gretim
tyelerinin Universitemizdeki 6zgiin ve etki degeri yiiksek arastirma faaliyetleri icin baslangic destegi
saglamaktir.

“Start-Up (SUP kodlu)” projesi ylriticilerin atanarak fiilen géreve baslamasindan sonraki ilk proje basvurusu
olmalidir. ilk proje basvurusunun diger proje tiirlerinden biri olmasi veya belirtilen siire icinde basvuru
yapilmamasi durumunda “Start-Up (SUP kodlu)” proje basvurusu hakki kaybedilir; geriye doniik olarak hak
talep edilemez. Ancak proje ylrittclstnln askerlik izni, dogum izni veya uzun sireli saglik iznini bir dilekce ile
belgelendirerek BAP Komisyonuna sunmasi durumunda yapilacak degerlendirme ile proje basvuru tarihi
alinmis izin sdresi kadar 6telenebilir.

a. Proje siresi en az 12 ay ve en fazla 30 aydir.

Ek surre ve ek bitge (seyahat, kur farki ve yayin hazirlik/yazim destegi harig) verilmemektedir.

c. Yayin hazirlik/yazim destegi, ilgili tavanlar dahilinde ek butce talep edilmesi halinde proje bazinda
degerlendirilir.

d. Proje kapsaminda gerekgelendirildigi takdirde arastirmaci personel (Tam SGK’li) calistirilabilecek/ bursiyer
gorevlendirilebilecektir. Ancak arastirmaci personeller es zamanl olarak galistirilamaz.

e. Tuketim (Goreve baslanilan bolim/birim tarafindan saglanan kartus/toner, kagit vb.) talepleri
degerlendirme disinda birakilir.

f. Komisyonun revizyon kararlarina ylraticiler tarafindan verilecek yanitlarin komisyon kararinda belirtilen
sire icinde Komisyona sunulmasi gereklidir; bu siirelerin asilmasi durumunda ilgili proje basvurulari taslak
olarak yuraticuye geri gonderilir. Ancak; proje yuruttcisinin askerlik izni, dogum izni veya uzun sireli
saglik iznini bir dilekge ile belgelendirerek BAP Komisyonuna sunmasi durumunda yapilacak degerlendirme
ile revizyon siireleri alinmis izin sliresi kadar 6telenebilir.

g. Doktor 6gretim Uyesi, dogcent ve profesor olarak atanip, fiillen géreve basladiklari tarihten itibaren 3 yil
slreyle, uluslararasi bilimsel toplantilarda bildiri sunmak icin yilda bir kez saglanan BAP destegine ek olarak,
bildiri sunmak, dinleyici olmak, calistaya katilmak, ortak proje gelistirmek veya bilimsel temas kurmak
lizere bir yurt disi seyahat destegi daha saglanir. Yilda toplam 2 kez saglanan yurt disi seyahat destegine
bildiri sunulmadan (dinleyici olmak, calistaya katilmak, ortak proje gelistirmek veya bilimsel temas kurmak)
gidilecek olunmasi durumunda seyahat talebi yapilirken bu gérevlendirmenin niteligi ve gerekliligiyle ilgili
BAP Komisyonuna detayli bir aciklama sunulmasi beklenir. Ortak proje gelistirmek veya bilimsel temas




kurmak Uzere yapilacak yurt disi seyahat tarihleri dnceden planlanmali ve seyahat talepleri vaktinde
yapilmalidir. ilgili takvim yili icinde kullanilamayan seyahat imkani kaybedilmis sayilir.

h. “Start-Up (SUP kodlu)” proje destegi alanlar projeleri devam ederken “Doktora (D kodlu)” veya
“Tamamlayici Destek (M kodlu)” proje desteklerine basvuruda bulunabilirler. Ancak “D” kodlu proje
bitcesi ylritictnin ilk 3 proje yilindan bagimsiz olarak yillik KDV dahil 90.000 TL tavani [yilhk KDV dahil
minimum Standart (P kodlu) proje biitce tavani] icinde degerlendirilir.

i. “Start-Up (SUP kodlu)” projelerinin toplam bitceleri basvurunun degerlendirilmesi asamasinda
kesinlestirilir. Ancak 2. veya 3. yil bltgeleri (son 6 ay) her 12 ayin sonunda verilmesi gereken dénem
raporunu takiben vydiritict tarafindan sistem Uzerinden iletildikten sonra projeye aktarilir. Proje
ylraticusl alim ve harcamalarini BAP Komisyonu tarafindan basvuru asamasinda kesinlestirilen toplam
bitce cercevesinde yapmalidir.

j. “Start-Up (SUP kodlu)” proje kapatildiktan sonra sunulan “Standart (P kodlu)” veya “Doktora (D kodlu)”
proje basvurulari ylritictnin ilk 3 proje yilindan bagimsiz olarak yilhk KDV dahil 90.000 TL tavani [yillik
KDV dahil minimum Standart (P kodlu) proje bitge tavani] icinde degerlendirilir.

k. Cok zorunlu olmadikca projenin 6zlinde, ylruticisiinde, ekibinde, takviminde, bitcesinde, bitcenin
fasillara dagiliminda, calistirilacak personelin adi-soyadi bilgilerinde, personelin calistirilacagi siirede ve
kullanilacak makine techizat/malzeme listesinde degisiklik yapilmamalidir. Projede degisiklik yapilmasi
gerektiginde BAP Komisyonundan onay alinmalidir. Onay alinmadan herhangi bir degisiklik
yapilmamalhidir.

I. Start-Up (SUP kodlu) projeleri ¢cercevesinde yuruticl degisikligi yapilamaz. Ancak projenin dondurulmasi
talep edilebilir.

m. Proje basvurulari proje bazinda, ayrilan toplam BAP biitcesi kapsaminda ve Cumhurbaskanhgi Strateji ve
Bltce Baskanliginin serbest 6denekleri dahilinde degerlendirilecektir.

1.2. Proje Destek Miktarlari
“Standart (P kodlu)” ve “Doktora (D kodlu)” projeleri icin yillik proje butce destek tavani BAP Komisyonu

tarafindan her yil yeniden belirlenir. Proje yiritiicisiiniin ilk {ic proje yil (ilk iic proje yili (toplam 30 aylik
sireyi belirtir.) kapsaminda degerlendirilecek olan “P” ve/veya “D” kodlu proje basvurularinin yillik bitce
tavanlari ayrica belirlenir. ilk Gi¢ proje yili kapsaminda yillik destek tavani 2022 yili i¢in KDV dahil 100.000
TL, sonraki proje yillari i¢in ise yillik KDV dahil 90.000 TL [yillik KDV dahil minimum Standart (P kodlu) proje
biitge tavani] olarak saptanmistir. Doktora sonrasi arastirmaci personel (SGK’l) calistirilacak “Standart (P

kodlu)” projelerin yillik bitce tavanlari KDV dahil 120.000 TL olarak uygulanir. (Proje tavaninin 120.000 TL
olarak talep edilebilmesi icin biit¢enin yalnizca doktora sonrasi arastirmaci personel ¢alistirma olarak talep
edilmesi gereklidir. Baska biitce kalemlerinden talep yapilmasi durumunda proje yiiriitiiciilerinin ilk 3 proje
yili kapsaminda yillik KDV dahil 100.000 TL, sonraki proje yillari igin ise yillik KDV dahil 90.000 TL tavanlari
cercevesinde degerlendirme yapilir).

Cok yilli projelerde (18 ay — 30 ay) son 6 aylik bitce yillik tavanin yarisi kadar talep edilmelidir.

“Start-Up (SUP kodlu)” projeleri icin toplam proje biitce tavani KDV dahil 350.000 TL dir. “Start-Up (SUP kodlu)”
proje kapatildiktan sonra sunulan “Standart (P kodlu)” veya “Doktora (D kodlu)” proje basvurular yiratictinin
ilk 3 proje yilindan bagimsiz olarak yillik KDV dahil 90.000 TL tavani [yillik KDV dahil minimum Standart (P kodlu)
proje bitce tavani] icinde degerlendirilir.

“Tamamlayici Destek (M kodlu)” projeleri igin biitce proje bazinda ve gercek girdiler goz 6niine alinarak
asagidaki oranlar ile belirlenir:

e Dis kaynakli proje sozlesmesinin toplam bitgesinden PTI, bilimsel toplantilara (konferans) katihm destegi,
calistay, konferans vb. diizenleme, yiriticiye/6gretim lyesi arastirmacilara maas/danismanlik tcretleri,
bolim/dekanlik/rektorliik hisselerivs. ¢ikarildiktan sonra kalan kisminin %40’in1 asmamak kaydiyla ve yillik
KDV dahil 125.000 TL bitge tavani ile sinirlidir; ancak dis kaynakl proje s6zlesmesinin yukarida belirtilen




kisimlar ¢ikarildiktan sonra kalan toplam butgesinin %40’ inin Standart (P Kodlu) proje biitce tavanindan
az olmasi durumunda yillik KDV dahil 90.000 TL [yillik KDV dahil minimum Standart (P kodlu) proje butce
tavani] bitce tavani uygulanir.

Tamamlayici Destek (M kodlu) proje bitcesinden talep edilen makine techizatin bélinemeyen tek bir cihaz
olmasi durumunda birinci ve ikinci yillara ait biitgenin tamami birinci yil bitcesi olarak verilebilir. Ancak proje
tamamlanana kadar kur farkindan dogan ihtiyaclar da dahil olmak Uzere ek bitce talep edilemez ve proje
sozlesmesinde adi gecen cihazin alinamamasi durumunda verilen bitcenin baska bir amacla kullaniimasi talep
edilemez.

“Cok Disiplinli (R kodlu)”, “Altyapi (S kodlu)”, “Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma (SBA kodlu)” ve
“ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme (TUG kodlu)” proje basvurulari, proje bazinda ve ayrilan toplam BAP
bilitce tavani icinde degerlendirilir.

2020 yilinda, “Cok Disiplinli (R kodlu)” proje basvurulari icin toplam proje bitce tavani KDV dahil 250.000 TL,
“Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma Projeleri (SBA kodlu)” proje basvurulariigin toplam proje bitce
tavani KDV dahil 250.000 TL; “Altyapi (S kodlu)” proje basvurulari icin toplam proje biitce tavani KDV dahil
500.000 TL ve “ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme Projeleri (TUG kodlu)” proje basvurulari icin toplam proje
biitce tavani KDV dahil 500.000 TL dir. (Bilgilendirme Mart 2022 de yapilacaktir.)

Proje degerlendirme ve secim sirecinde dncelik en (st dlizeyde uluslararasi bilimsel standartlara uygun, uzun
erime odaklanan, Universite icinde ve disinda sinerji yaratacak projelere verilir. Yiiksek biitceli (120.000 TL den
fazla bitgeli) projelerde %25 ek biitce imkani standart bir uygulama degildir. BAP Komisyonu yliksek bitgeli
projelerin ek biitce taleplerini proje bazinda ve BAP bitgesi dahilinde degerlendirir.

Tablo 2: Proje tiirlerinin biitge tavanlari ve bagsvuru zamanlari
Proje Tiirii Yillik Biitce Tavani TL* Toplam Biitce Tavani TL | Basvuru Zamani

Standart Proje (P kodlu) ve
Doktora Projesi (D kodlu) 100.000 Yil Boyunca
(Yaratucunin ilk 3 proje yili igin)

Standart Proje (P kodlu) ve

Doktora Projesi (D kodlu) 90.000 Yil Boyunca

Standart Proje (P kodlu)
(SGK’lI arastirmaci personel olarak 120.000 Yil Boyunca
postdoc galistirilmasi durumunda)

Start-Up Projesi (SUP kodlu) 350.000 Yil Boyunca
Cok Disiplinli Proje (R kodlu) 250.000 Ozel cagn le
P ) ) Mart ayinda
L Ozel cagriile
Altyap: Projesi (S kodlu 500.000
yapi Projesi ( ) Mart ayinda
Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik 250.000 Ozel cagriile
Arastirma Projesi (SBA kodlu) ' Mart ayinda
ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme 500.000 Ozel gagriile
Projesi (TUG kodlu) ' Mart ayinda
Toplam bitge dis kaynakl proje sozlesmesinin toplam bitgesinden PTI, bilimse|
toplantilara (konferans) katihm destegi, calistay, konferans vb. diizenleme|
L. ylriticliye/6gretim  (iyesi  arastirmacilara  maas/  danismanlk  Gcretleri .
Tamamlayici Destek Projesi béliim/dekanlik/rektorliik hisseleri vs. gikarildiktan sonra kalan kisminin %40 Dis kaynak gergeklesir
(M kodlu) asmamak kaydiyla ve yillik KDV dahil 125.000 TL bitge tavaniile sinirhdir. Dig kaynakl gerceklesmez
proje sozlesmesinin yukarida belirtilen kisimlar gikarildiktan sonra kalan toplan| tiim yil boyunca

butgesinin %40’inin Standart (P Kodlu) proje bitge tavanindan az olmasi durumund
yillik KDV dahil 90.000 TL [yillik KDV dahil minimum Standart (P kodlu) proje biitgq
tavani] bltge tavani uygulanir.

*Cok yilli projelerde (18 ay — 30 ay) son 6 aylik biitge yillik tavanin yarisi kadar talep edilmelidir.




BAP KOMiISYONUNA PROJE BASVURU SURECI

1. PROJE GAGRI TAKViMi
“Standart (P kodlu)”,“Doktora (D kodlu)” ve “Start-Up (SUP kodlu)” tiirl yeni proje basvurulari belli ¢agri
donemleri ve tarihleri ile sinirlandiriimadan tiim bir yil boyunca herhangi bir zamanda yapilabilir. (Bkz. Tablo 2)

“Tamamlayici Destek (M kodlu)” proje basvurulari dis kaynak gerceklesir gerceklesmez tiim bir yil boyunca
herhangi bir zamanda yapilabilir. (Bkz. Tablo 2)

“Cok Disiplinli (R kodlu)”, “Altyapi (S kodlu)”, “Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma (SBA kodlu)” ve
“ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme (TUG kodlu)” proje basvurulari ortak ¢agri altinda her yil Mart-Nisan
doneminde yapilir; basvurular ile ilgili kosullar ve ¢agri takvimi her yil Ocak ayi icinde ilan edilir. (Bkz. Tablo 2)

Yeni proje basvurulari, “Bir proje yiiriitiiciisiiniin iizerinde ayni anda biri “Tamamlayici destek (M kodlu)”
veya “Doktora (D kodlu)” olmak iizere en fazla toplam iki projesi olabilir” kosulunu saglayacak sekilde “Bilim
insani Portall” izerinden yapilir. (Bkz. Tablo 1)

2. PROJE BASVURULARININ HAZIRLANMASINDA DiKKAT EDILMESi GEREKEN NOKTALAR
Proje basvurulari hazirlanirken asagida belirtilen noktalar dikkate alinmalidir:

a. Bir proje ylritlcUstnin Gzerinde ayni anda biri “Tamamlayici destek (M kodlu)” veya “Doktora (D kodlu)”
olmak lizere en fazla toplam iki projesi olabilir. (Bkz.Tablo 1)

b. Eszamanh olmamak kaydiyla, tez 6nerisi kabul edilmis ve azami 6grencilik sliresini asmamis bir doktora
ogrencisi ile ikinci bir “D” kodlu proje alinabilir.

c. ki farkh doktora dgrencisi ile es zamanl olarak iki ayri “D” kodlu proje almak mimkiindiir.

d. Es zamanli olarak iki farkli dis destekli proje ile iki ayri “M” kodlu proje almak mimkindir. “M” kodlu
tamamlayici destek projesi alan ylratdcdler “P”, “D”, “R”, “S”, “SBA”, “TUG”, “SUP” veya farkli bir dis destek
almis “M” kodlu ikinci bir projenin yiruttcisu olabilirler.

e. Yeni proje basvurusu adimlari takip edilirken diizenlenmesi gereken proje metni tek lisan kullanilarak
sadece Tiirkce veya sadece ingilizce olarak hazirlanabilir. Farkli proje tiirleri icin kullanilabilecek farkl proje

metinleri sistemden indirilerek kullaniimalidir.

f. BAP Komisyonuna iletilecek yeni proje basvurularinin Bilim insani Portalindan iletiimeden énce, daha dnce
yiritilmis Bogazici Universitesi BAP destekli projelerine kod belirtilerek atifta bulunulmus ancak heniiz
sisteme girisi yapilmamis, son 5 yil icinde yayimlanmis ulusal/uluslararasi makalelerin Bilim insani Portalina
girilerek proje ciktisina yansitilmasi gereklidir.

g. Arastirma projeleri en az 12 ay en fazla 30 ay sire ile desteklenir. Birinci proje yil ilk proje s6zlesmesinin
imzalanmasini takiben baslar ve 12 (on iki) aydir. Sliresi 18 ve 30 ay olarak belirlenmis projelerin ikinci veya
Gglnci yil (son 6 ay) bltce talepleri secilen slireye uygun olarak degerlendirilerek karara baglanmaktadir.
Projelerin ilk Gg proje yili toplam 30 aylik siireyi belirtir.

h. Siresi bir yili asan projelerde yiritict her yilin (KDV dahil) detayli bitcesini sunmalidir. Ancak BAP
Komisyonu sadece ilk yil biitce destegini acar. ikinci veya ticlincii yil (son 6 ay) biitge destegi ise yiiritiici
tarafindan sistem (izerinden iletilecek “Dénem Raporu” ve “Gelecek Yil Biitce” talepleriyle birlikte
degerlendirilerek karara baglanir.

i. Gelecek yil biitgesinin kullanima agilmasi icin Bilim insani Portalindan yapilacak talepler biitgenin ait oldugu
proje yili icinde komisyona sunulmalidir. Ait oldugu proje yili icinde agilmasi Bilim insani Portalindan talep
edilmeyen bitceler daha sonraki proje yillarinda geriye déniik olarak istenememektedir.

. Talep edilen biitcelere KDV dahil edilmelidir.

k. Déner Sermaye isletme Midirligiu tarafindan bilimsel arastirmalar icin verilen analiz ve laboratuvar
hizmetlerinin KDV Kanununun 1/3-g maddesine gére genel oranda (%18) KDV ye tabi tutulmasi
gerektiginden analizler igin talep edilen meblaglara KDV eklenmesi gerekmektedir.

I. Projetalep listesinin hazirlanmasi asamasinda yurt disi alim yapilmasinin gerekli ve kesin oldugu durumlarda
mal bedellerinin o glinkl doviz kuru Uzerinden hesaplanan TL karsiliklarina gimrik vb. masraflar icin belli
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oranlarda biitcenin de dahil edilmesi gerekir. Ornegin, ithalat bedeli 5.000 USD’a kadar olan alimlarda %25
+ 1500 USD = 7750 USD karsiligi TL 6denek talebi yapilacaktir. 5.000 USD - 50.000 USD araliginda olan
alimlarda ise %35, 50.000 USD in (izerinde olan alimlarda %30; gimrikstz hizmet alimlarda ise %10
oraninda biitce, mal bedeline eklenerek proje basvurusu iletilmelidir.

. Proje basvurusunun hazirlanmasi asamasinda “Proje Talep Listesi” adiminda bulunan “Yolluk Giderleri”

kaleminden yalniz proje calismalarinda gerekli yurt ici arazi calismalari i¢in (ve zorunlu hallerde yurt disi)
odenekler istenmeli, bilimsel toplantilara (konferans-sempozyum-kongre) katilmak icin dis seyahat 6denegi
dahil edilmemelidir. (Arazi-Saha ¢alismalariyla ilgili detayh bilgi “Proje Basvurusunun Hazirlanmasi ve BAP
Komisyonuna iletilmesi” béliimii “Proje Talep Listesi” adimi “5.1.6.5. Yolluk Giderleri Talep Kalemi” konusu
agiklanirken verilmistir. Bilimsel toplantilara katihm destegine iliskin detayli bilgi “Proje Talepleri”
béliimiinde “Seyahat Ek Biitge Talebi” konusu agiklanirken verilmistir.)

. “Yurt Disi Arazi-Saha Calismalari” icin biitce basvuru esnasinda talep edilmelidir; bu butce igin yillik proje

destek tavanlarini asmayacak sekilde 24.000 TL tavani uygulanmaktadir.

iki aydan uzun sireli yurt disi saha calismalarinda oncelikle Universite Yénetim Kurulundan (UYK)
izin alinmalidir. iznin bir kopyasinin BAP Komisyonuna sunulmasi gerekir.

Yalnizca “D” kodlu projeler kapsaminda, arazi-saha calismasinin iceriginin doktora 6grencisinin proje
calismalariylailiskili olmasi sartiyla, doktora 6grencilerine yurt disi arazi-saha ¢alismasi icin destek verilebilir.
Doktora o6grencilerine, en fazla 1 ay siliresince ve yilda 1 kez saglanan bu destek i¢in yol ve giindelik-
konaklama masraflari, toplam 18.000 TL tavanini asamaz ve béliinerek birkag defada kullanilamaz. Doktora
Ogrencilerine ayniyil icerisinde hem bilimsel toplantilara katilmak i¢in seyahat destegi hem de yurt disi arazi-
saha calismasi icin destek verilmez.

Yurt disinda fotokopi ¢cekim masraflari ancak gorevlendirme 6ncesinde avans alinmasi halinde mimkiin
olabilmektedir. Yurt disinda cektirilen fotokopiler igin Bogazigi Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
adina kesilmis fatura alinmali ve yurda dénildiikten sonra fatura teslim edilerek alinan avans kapatiimalidir.
Yurt disi arazi-saha calismalari (D kodlu projenin ilgili doktora tez 6grencisi harig) yalnizca proje yiriticisi
tarafindan gerceklestirilir.

Bilimsel toplantilara katihm (konferans, sempozyum, kongre) destegi cercevesinde arag kiralama hizmeti
bedeli karsilanmamaktadir.

Yurt disinda yapilacak anket/deney calismalarinda yer alan katilimcilara/deneklere (kisiden hizmet alimi
seklinde) 6deme yapilamaz.

Yurt disi arazi-saha calismalarinda ev kirasi/oda Ucreti faturalandirilmasi kosuluyla 6denir.

Yaz okullarina katihm destegi verilmemektedir.

. Yazilim veya alinan makine-techizat icin ayrica egitim, danismanlik tcretleri verilmemektedir.

Arastirma gorevlileri, devlet memurlari, projede halihazirda arastirmaci personel olarak galisanlardan BAP
projeleri gercevesinde hizmet alimi yapilamaz.

Proje destek tavanlari dahilinde kalmak (zere, bir projede en fazla bir arastirmaci personel (Tam SGK’li)
calistinilabilir veya es zamanli olarak en fazla iki bursiyer goérevlendirilebilir. Projeden ayrilan bir bursiyer
yerine ayni sartlarda yeni bir bursiyer gérevlendirilebilir; projeden ayrilan bir arastirmaci personel yerine
ayni sartlar ile yeni bir arastirmaci personel galistirilabilir.

Bir projede (“R”-“SBA”-“TUG” projeleri hari¢) ayni anda birden fazla arastirmaci personel (Tam
SGK’h)¢ahstirilamaz.

Bir proje devam ederken arastirmaci personel (Tam SGK’li) calistiriimasindan vazgecilerek bursiyer
gorevlendirilmesi talep edilemez. Ayni sekilde bursiyer gorevlendirilmesi suretiyle baslamis olan bir projede
bursiyer gorevlendirilmesinden vazgecilerek arastirmaci personel (Tam SGK’li) ¢calistirilmasi talep edilemez.
Bu amagla iletilen fasil aktarimi talepleri ve gelecek yil bitce talepleri kabul edilmez. Proje basvurusunun
hazirlanmasi asamasinda bu konuya azami dikkat edilmelidir.

Projelerin arastirmaci personel (Tam SGK’l) calistirma kalemi kapsaminda doktora sonrasi arastirmacilar ve
Universitemiz lisansisti 6grencileri calistiriimaktadir. Lisans dgrencileri ¢alistirilamaz.

Universitemiz lisansiisti 6grencileri (yabanci uyruklu o6grenciler dahil) projelerde bursiyer olarak
gorevlendirilebilirler.

Arastirmaci personeller (Tam SGK’li) projelerin normal sireleri icinde calistirlmakta olup arastirmaci
personel hizmet s6zlesmesi en az 3 aylik olarak diizenlenmektedir.




ee.

ff.

gg.

hh.

ii-

kk.

mm
nn.
00.
pp.

qq.

rr.

SS.

tt.

Bir projede en kisa bursiyer goérevlendirme siresi 3 aydir. Bursiyer gorevlendirme izni normal proje siresi
(mevzuat geregi) dahilinde ve en az 3 ay sliresince verilebilmektedir.

Bir arastirmaci personel (Tam SGK’li)/ bir bursiyer projeler kapsaminda en fazla 6 il
calistirilabilir/gorevlendirilebilir.

Proje ylritlclst, proje basvurusunda arastirmaci personel (Tam SGK’li) calistirmayi/bursiyer
gorevlendirmeyi 6ngormdis ise calisacak arastirmaci personelin/goreviendirilecek bursiyerin niteligi, adi-
soyadi, calisacagl slre, projeye saglayacagl katki, isinin tanimi, gerekcesi ve projeye toplam
maliyetibelirlenmis olmaldir. (Arastirmaci personel (Tam SGK’li) ¢alistirma/ bursiyer gérevlendirme
destegine iliskin esas ve usullerle ilgili detayli bilgi “Proje Basvurusunun Hazirlanmasi-Proje Talep Listesi,
Proje Biitcesi Harcama Kalemleri” basliklarr altinda verilmistir.)

2022 vyilindan itibaren iletilecek yeni proje basvurulari cercevesinde anketor talepleri
degerlendirilmemektedir. Anketor yerine bursiyer gérevlendirilmesi talep edilmelidir.

Projeler kapsaminda projeksiyon cihazi, tablet kalemi, ceker ocak, klima, sunum kumandasi, yazici (cok
fonksiyonlu yazicilar dahil) internet baglantisi alimlari yapilmamakta ve mevzuat geregi konferans/calistay
vb. etkinlik diizenlenmesi igin biitce destegi saglanmamaktadir.

Yapi isleri tarafindan yapilabilecek olan elektrik, su tesisatlari gibi altyapi hizmetleri; ceker ocak yapimlari,
tadilat ve cesitli insaat isleri icin BAP projeleri kapsaminda bitce destegi verilmemektedir.

Tez, kitapcik, brosir vb. cogaltilmasi icin projeden fotokopi 6denegi veriimemektedir.

ileri Teknolojiler Ar-Ge Merkezi Laboratuvarindan iicret karsiligi sivi azot temin edilebildiginden BAP
projeleri cercevesinde alinacak sivi azot ileri Teknolojiler Ar-Ge Merkezi Laboratuvarindan temin edilmelidir.

.Proje butceleri olusturulurken tespit edilen ihtiyaclar dogrultusunda talep yapilmalidir. Yalnizca o6nerisi

verilen proje galismasiyla ilgili malzeme, makine-teghizat talep edilmelidir.

Projeler kapsaminda dergi vb. yayin alimlari yapilmamakta ve posta giderleri (Bu tip harcamalar icin aninda
odeme yapilmasi gerektigi ve geri donik olarak 6deme yapilamadigindan) karsilanmamaktadir.

Sosyal ve beseri bilimler alanlarindaki projelerin arastirmalari ¢ercevesinde talep edilecek nadir kitap
alimlari proje bazinda degerlendirilir. Universite Kiitiiphanesinde bulunan kitaplar icin destek saglanmaz.
Bogazici Universitesi matbaasinda hizli bir sekilde ve (icretsiz olarak poster basimi yapilabildiginden bu
destek icin bitce tahsis edilmemektedir.

Kitap/kitap bolim yazimiyla ilgili calismalarda bulunulacak ise proje basvurusunda projenin amaglarindan
ya da ulasiimasi hedeflenen sonuclarindan biri olarak 6ngérilmelidir.

Universitemize lisanslanmis olan yazilimlar BAP Komisyonu tarafindan desteklenmemektedir. Bu yazilimlara
(Ansys, Mathematica, Matlab, Maxqda, Office, Solidworks, Spss, Windows, Team Viewer vb.) Bilgi islem
Web Sayfasindan (“Hizmetler” menisiinden “Bilgisayar Destegi” alt menisu tiklanarak) ve Kiitiphane web
sayfasindan (“Elektronik Servisler” menlsiinden “Veritabanlarl” alt menisi tiklanarak) erisilebilir. Bu
yazilimlar igin (EndNote, Mendeley, Grammarly vb.) ilgili birimlerden destek alinabilir.

Fatura veya fatura yerine gecen belge diizenleme zorunlulugu bulunmayan kisilerden (Gergek Kisi) alinacak
hizmet alimlarinda 6deme “Harcama Pusulasi” ile yapilir. Bu 6demelerde %20 Gelir Vergisi kesintisi
yapildiktan sonra kalan tutar kisiye 6édenir. Biitce talebi yapilirken bu konuya dikkat edilmesi gerekir.
Arastirma projelerinde insanlarin denek olarak kullanilmasi halinde, deney verisi daha 6nce toplanmis olsa
dahi Bogazici Universitesi insan Arastirmalari Etik Kurullarindan birinin (SBINAREK veya FMINAREK) onayi
[Proje basvuru tarihi itibariyle son bir yil igcinde, ilgili proje icin (Etik kurul onayindaki proje basligi ile yeni
proje basvurusunun bashgi ayni olmalidir.) ve proje basvurusunu yapan yiiriitiiciiniin adina alinmis
olmalidir.] gerekmektedir. Arastirma projesi desteklenmek (zere BAP Komisyonuna sunuldugunda;
eszamanli olarak ilgili Bogazici Universitesi insan Arastirmalari Etik Kurulunun (SBINAREK veya FMINAREK)
onayina, diger konular icin ise ilgili etik kuruluna (Dis_iliskiler Etik Kurulu, Cevre Etik Kurulu, Bodazici
Universitesi Kurumsal Hayvan Deneyleri Yerel Etik Kurulu) basvurulur. Proje basvurusu esnasinda etik kurul
onay! alinmamis ise etik kurula basvuru dilekgesi proje basvurusuna eklenmelidir. Projenin kabul edilmesi
durumunda, etik kurul onayinin ve etik kurula sunulan tim belgelerin gonderilmesi gereklidir. Ancak bu
belgeler geldikten sonra destekleme karari kesinleserek proje sdzlesmesi imzalanir ve proje ylrlyen
statiistine gecer. il Milli Egitim MudirlGgi izinlerinin de proje basvuru tarihi itibariyle son bir yil icinde ve
basvurusu yapilan proje icin alinmis (flgili izinde yer alan proje bashdi ile yeni proje basvurusunun basligi
ayni olmalidir.) olmasi gerekir. Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi Cocuk Hizmetleri Genel
Mudurliginin sorumluluk alanlarina iliskin yiritilmesi planlanan bilimsel arastirma proje basvurulari igin
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uu.

VV.

dncelikle Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi il Miidiirliikleri ya da Bakanlik Ana Hizmet Birimleri
vasitaslyla Egitim ve Yayin Dairesi Baskanligi ile irtibata gecilerek onay alinmalidir. Baska kurumlar ya da
baska Universitelerin_etik kurullarindan alinmis onaylarin Bogazici Universitesinin ilgili Etik Kurullarina
onaylatilmasi gereklidir.
Bilim insani Portalina iletilen yeni proje basvurulari; yeni basvuru, revizyon ve sdzlesme bekleyen
asamalarinda en fazla 1 yil bekletilir. Bu sebeple, revizyon ve s6zlesme bekleyen asamalarinda, 1 yil sonunda
gerekliislemleri tamamlamayan proje yiritucilerinin basvurulari sistem tzerinden iptal edilir; yeni basvuru
asamasindaki (hakem degerlendirmeleri tamamlanmamis ise) projeler ise sistem Uzerinden kendilerine
taslak olarak geri gonderilir. Ancak SUP proje basvurularinda, Komisyon revizyon kararlarina yaraticuler
tarafindan verilecek yanitlarin, komisyon kararinda belirtilen siire icinde Komisyona sunulmasini gereklidir;
bu sirelerin asilmasi durumunda ilgili SUP proje basvurulari sistem (izerinden iptal edilir.

UYK karan gerektiren 3 aydan uzun gorevlendirme ve/veya izin alinmasi durumunda (yurt i¢i ya da yurt

disi1) dikkat edilecek hususlar ve yapilmasi gerekenler:

e Yeni Proje Basvurusu: Universite Yonetim Kurulu karar gerektiren uzun siireli grevlendirme ve/veya
izin (askerlik, saglik problemleriyle ilgili izinler, dogum izni, Ucretsiz izin, ikinci 3 aylik yurt disi
gorevlendirme vb.) basladiktan sonra iletilen BAP proje basvurulari komisyon degerlendirmesine
alinmaz.

e Devam Eden Proje Bagvuru siireci: Gorevlendirme tarihinden once iletilmis proje basvurularinin
degerlendirmesine devam edilir; proje basvurusunun degerlendirme sirecinin gorevlendirme
tarihinden once tamamlanip, kabul edilmesi ve s6zlesmesinin imzalanarak ylrlyen proje statlisiine
gecmesi durumunda gorevlendirmenin basladig tarihten itibaren ylriyen projelere iliskin ilkeler
uygulanir. Proje basvurusunun degerlendirme silirecinin gorevlendirme tarihinden sonra
tamamlanmasi durumunda ise proje, uzun sireli gérevlendirmenin sona erdiginin EBYS Uzerinden
bildirilmesi sartiyla kabul edilir, ve ancak gorevlendirmenin sona ermesini takiben proje
sozlesmesinin imzalanmasi ile ylrlyen statlsline gecer. Proje basvurularinin degerlendirilme
surelerinin asilabilecegi, proje basvurularinin birden fazla kez revizyona gonderilebilecekleri
ongorilerek planlama yapiimalidir.

e Yiiriiyen Statiisiindeki Projeler: Yiiriiyen bir BAP projesi bulunan yiriticilerin, Universite Yénetim
Kurulu karari gerektiren uzun sireli gorevlendirme ve/veya izin (askerlik, saghk problemleriyle ilgili
izinler, dogum izni, Ucretsiz izin, ikinci 3 aylik yurt disi gorevlendirme vb.) almalari durumunda islak
imza gerektiren mali streglerle ilgili islemlerin durdurulmamasi i¢in projenin yarittctliginin ilgili
tarihler arasinda proje ekibindeki tam zamanl bir 6gretim Uyesi/doktorali calisana (postdoc haric)
devredilmesi ya da proje yiriticusinin izinli oldugu siire boyunca projenin dondurulmasi gerekir.
Proje ydiriticust projenin dondurulmasi icin BAP Komisyonuna degisiklik talebinde bulunur. BAP
Komisyonundan onay alinarak devir isleminin yapilmamasi veya projenin dondurulmamasi halinde
projeyle ilgili idari ve mali strecler (ek bitce, fasil aktarimi, degisiklik, ek siire, gelecek yil bitcesi,
seyahat ek bitce talepleri ile dénem raporu iletilmesi; yeni istek fisi, yeni avans talebi, SGK’l
arastirmaci personel olarak calisanlarin/ bursiyer olarak gérevlendirilmis olanlarin maas islemleri)
BAP Komisyonu karariyla resen durdurulur; SGK’li arastirmaci personelin kanuni olarak gergeklesen
hakedis maasi ddenerek cikisi yapilir. Bursiyerlerin maas islemleri sonlandirihir. Yalnizca UYK karari
gerektiren uzun sireli gorevlendirme tarihinden dnce baslatiimis istek fisi ve avans talepleriyle ilgili
sliire¢ devam eder, tamamlanir.

ww. Projesini devreden yuritlici aksi talep edilmedikce proje ekibine eklenir. Yirutlicl devrettigi projesinin
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durumunu sistemden “Takip Ettigim Projeler” sekmesinden izleyebilir.

Projelerin ek siireler dahil toplam sireleri icinde baslatiimis istek fisi ve avans islemleriyle ilgili stregleri
devam ettirilebilir.

Projelerin en ¢ok 33. ayda tamamlanmasi beklendiginden dénem raporu ile birlikte yapilacak ek sire
taleplerinde 30 aylik projeler icin en ¢ok 3 ay, 24 aylik projeler icin en ¢ok 9 ay, 18 aylik projeler icin en ¢ok
15 ay ve 12 aylik projeler icin en ¢ok 21 ay ek siire talep edilebilir.

Suresi 32. ayi dolduran projelere ek silire verilmeyeceginden projelerden yapilacak goérevlendirme
tarihlerinin, yapilacak ¢alismalarin (arazi-saha g¢alismasi, misafir arastirmaci ziyareti vb. gibi) projenin ek
streler dahil toplam siirelerini asmayacak sekilde planlanmasi ve talep edilmesi gereklidir.
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Projelerin ek sireler dahil toplam siirelerinin 32. ayi doldurmus olmalari durumunda ilgili projelerden
iletilen yeni talepler (seyahat talebi, ek biitce, ek siire (donem raporu), fasil aktarimi, degisiklik talebi,
gelecek yil bitce talebi) degerlendirmeye alinmaz. Taleplerin 32. ay baslamadan dnce Komisyona iletilmis
olmasi gereklidir.

bbb.Normal proje siresi biten (12, 18, 24, 30 ay) ve slre bitimini izleyen 3 ay icinde dénem raporu ile birlikte ek
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sire talep edilmeyen projelerin yalnizca sonug raporlari sistem tGzerinden iletilebilir.
12 aylik projelerde siire bitimini izleyen 3 aylik stirenin (90 giin) asiimis olmasi durumunda projenin 16., 17.,

ve 18. aylarinda “Bilim insani Portall” lizerinden sonug raporu iletilmesine dair hatirlatma ve uyari yazilari
gonderilir. 18. ayin bitiminde halen sonug raporu iletiimemis projeler 19. aylarinda komisyon karari ile resen
kapatilir. Resen kapatilan projelerin yiruttculerinin ilgili tutanak tarihinden itibaren 1 yil siiresince yeni
proje basvurulari degerlendirmeye alinmaz.

18 aylik projelerde siire bitimini izleyen 3 aylik stirenin (90 glin) asiimis olmasi durumunda projenin 22., 23.,
ve 24. aylarinda “Bilim insani Portall” tizerinden sonug raporu iletilmesine dair hatirlatma ve uyari yazilari
gonderilir. 24. ayin bitiminde halen sonug raporu iletiimemis projeler 25. aylarinda komisyon karari ile resen
kapatilir. Resen kapatilan projelerin yirtticullerinin ilgili tutanak tarihinden itibaren 1 yil siresince yeni
proje basvurulari degerlendirmeye alinmaz.

24 ayhk projelerde sire bitimini izleyen 3 aylik stirenin (90 glin) asilmis olmasi durumunda projenin 28., 29.,
ve 30. aylarinda “Bilim insani Portall” lizerinden sonug raporu iletilmesine dair hatirlatma ve uyari yazilari
gonderilir. 30. ayin bitiminde halen sonug raporu iletilmemis projeler 31. aylarinda komisyon karari ile resen
kapatilir. Resen kapatilan projelerin yirutttculerinin ilgili tutanak tarihinden itibaren 1 yil siiresince yeni
proje basvurulari degerlendirmeye alinmaz.

fff.30 aylik projelerde siire bitimini izleyen 3 aylik stirenin (90 glin) asiimis olmasi durumunda projenin 34., 35.,
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ve 36. aylarinda “Bilim insani Portall” tizerinden sonug raporu iletilmesine dair hatirlatma ve uyari yazilari
gonderilir. 36. ayin bitiminde halen sonug raporu iletilmemis projeler 37. aylarinda komisyon karari ile resen
kapatilir. Resen kapatilan projelerin yiruttculerinin ilgili tutanak tarihinden itibaren 1 yil siiresince yeni
proje basvurulari degerlendirmeye alinmaz.

BAP Projelerinden ¢ikan/cikacak makale, kitap, tez gibi yazili Giriinlerde saglanan maddi destek icin proje
kodu belirtilerek Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projelerine (BU Bilimsel Arastirma Projeleri
tarafindan....kodu ile veya by Bogazici University Research Fund Grant Number....) atifta bulunulmasi
gerekir. Proje kodu belirtilerek atif yapiimayan urinler ilgili projenin tGrini olarak sayilmamaktadir. Yiksek
lisans ve doktora tezlerinde de proje kodu belirtilerek atif verilmesi konusuna azami dikkat gosterilmesi
gerekir. BAP projelerine kod belirtilerek atifta bulunulmus tiim yazili Grlnler i¢in bilim insani portali
Gzerinden Urln sunumu talebi yapilabilir. Verilmis atiflar bir sonraki proje déneminde yeni proje
basvurusunun degerlendirilmesi asamasinda yakindan izlenir.

2009 Mali yilindan itibaren projelere tahsis edilen ddenekler proje siresince kullanilabilecek olup, bu
odeneklerin proje takvimine uygun harcanmasi esastir. Kullanilmayan proje édenekleri ertesi yila otomatik
olarak devredilmektedir.

Micbir sebeplerden 6tiri BAP Komisyonunca siire uzatimina onay verilen projelerin bitgeleri de uzatilan
sire ile birlikte otomatik olarak ertesi yila devredilebilecektir.

Arkeolojik kazi, arazi ve benzeri saha g¢alismasi gerektiren projelerde, proje basvurusunda talep edilmis ve
sozlesme ile onaylanmis olmasi sarti ile arastirmanin yapilabilmesi igin zorunlu olan yurt ici arazi ve benzeri
saha calismalarinda, 6zel arag kullanilabilir ya da giinlik arag kiralama hizmeti alinabilir. Her 100 km igin 7
litre kursunsuz benzin bedeli karsilanir.

Kamu gorevlilerinin (proje yiritlcileri) kullanimina verilen dayanikh tasinirlar, kullanicilari tarafindan
baskasina devredilemez. Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi halinde s6z konusu tasinirlarin birim ambarina
iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilmez.

Bir projede harcanamadan kalan bitcenin baska bir projeden harcanmasi ya da baska bir projeye
aktarilmasi mevzuat agisindan miimkin degildir.




3. BiLiM INSANI PORTALINA KAYIT VE GiRi$ iSLEMLERI

BAP Komisyonu 2010 yilindan itibaren yeni proje basvurularini “Bilim insani Portali ve Proje Yasam Déngiisii
Uygulamasl” (sistem) izerinden ¢evrimici olarak kabul eder. Sisteme, www.boun.edu.tr adresi, 6gretim Uyeleri
web ana sayfasi “BAP” menisiinden ya da https://bap.boun.edu.tr adresinden giris yapilir.ilk olarak sisteme
kayit islemi tamamlanir. Bunun igin “Uygulamaya ilk Kez Girmek igin Tiklayimiz” butonuna basilarak “Kurum
Sicil Numarasi” ve “T.C. Kimlik/ Yabanci Kimlik No” girisi yapildiktan sonra ekrana gelen bilgiler dogru ise
(“Kayit” butonuna basilarak) onaylanmalidir. Daha sonra kullanici adi olarak “Kurum Sicil No” ve sifre olarak
da “T.C. Kimlik Numarasi/ Yabanci Kimlik No” yazilarak sisteme giris yapilir. Doktora sonrasi arastirmaci olarak
calisanlar sisteme “BAP idari Koordinatérligl” tarafindan tanimlandiktan sonra giris yapabilirler. Sifre
degisikligi yapmak icin “Bilim insani” sekmesi “Diger” meniisii ve “Sifre Bilgilerim” linki kullanilir.

Proje yirituculeri kurum sicil numaralari ve sifreleriyle sisteme giris yaparak “BAP Projelerim” sekmesinden
yeni proje basvuru adimlarina gegis islemlerine baslayabilirler.

(Bilim insani Portali ve Proje Yasam Déngiisii Uygulamasi kullanilarak proje basvurusu disinda yapilabilecek
islemlerle ilgili detayli bilgi “Bilim insani Portali ve Proje Yasam Déngiisii Uygulamasi” béliimiinde verilmistir.)

4. PROJE BASVURU ADIMLARINA GEGiS iSLEMLERI

“Bilim insan1” sekmesi “Bilgiler” meniisi altinda bulunan “Kimlik Bilgilerim”, “iletisim Bilgilerim” ve “Egitim
Bilgilerim” alanlariyla “Akademik Faaliyetler” menisi altinda bulunan “Yayinlarim (+ekle linkinden)” ve
“Arastirma Alanlarim” alanlarindan istenen zorunlu veri girisleri yapildiktan sonra “Projelerim” sekmesinden
ekranin sol (st kisminda bulunan “Yeni Proje Basvurusu igin Tiklayiniz” linki kullanilarak agilan sayfanin alt
kisminda bulunan “Basvuru Adimlarina Gegis” butonuyla proje basvuru adimlarina gegis yapilir. Zorunlu veri
girisleri yapilmadan “Yeni Proje Basvuru Adimlarina” gecilemez.

5. PROJE BASVURUSUNUN HAZIRLANMASI

Proje basvurusu, proje basvuru adimlari menisiinde bulunan “Genel Bilgiler, Proje Ozeti, Anahtar Sozciikler,
Proje Ekibi, Proje Takvimi ve Proje Talep Listesi” alanlari sistem lzerinden doldurularak; “Proje Metni” nin ise
“Formlar/Forms” linki tiklandiginda acilan pencereden ilgili proje tiiriine uygun Tiirkce ya da ingilizce metnin
bilgisayara yliklenerek dizenlenmesinin ardindan “G6z At” butonu ile sisteme geri yliklenmesiyle olusturulur.

5.1. Genel Bilgiler

Proje destek tiirii segilerek; projenin Tiirkce ve ingilizce adi, (varsa) diger kurum/kuruluslardan alinan kaynak
miktart (“M” kodlu projelerde zorunlu alandir.), proje siresi, proje calismalarinda denek kullanilip
kullanilmayacagi ve segilen proje destek tiiriine gére doldurulmasi gereken diger alanlar (Doktora projeleri igin
tez dnerisi kabul edilmis doktora 6grencisinin adi-soyadi alanlari zorunlu alandir.) diizenlenir.

Yeni proje basvurularinin siireleri sistemden 12, 18, 24 ve en ¢ok 30 ay olacak sekilde segcilebilir. “Proje Siiresi”
en az 12 ay, en fazla 30 ay olabilir. Birinci proje yili, ilk proje s6zlesmenin imzalanmasini takiben bagslar ve 12
(on iki) aydir. Proje siireleri sistemden 6’sar ay ara ile secilebilir. Stiresi 18 ve 30 ay olarak belirlenmis projelerin
ikinci veya Uglinci yil (son 6 ay) biitce talepleri secilen stireye uygun olarak degerlendirilerek karara baglanir.
Projelerin ilk Uic proje yili toplam 30 aylik streyi belirtir. Proje slresinin degistiriimek istenmesi durumunda
“Proje Talep Listesi” adimina gecilmeden 6nce bu degisiklik yapilmaldir. Proje talep listesi olusturulduktan
sonra proje siiresi kesinlikle degistirilemez. Proje siiresinin degistirilmesinin istenmesi durumunda talep
listesinin silinip degisiklik yapildiktan sonra yeniden diizenlenmesi gerekir.

“Proje Biitgesi” alaninda “Bilimsel Arastirma Projeleri” nden talep edilecek toplam bitce girisi manuel olarak
yapilamaz, “Proje Talep Listesi” adimi dlzenlenirken olusturulan bilitce bu alana otomatik olarak yansir.
Yalnizca (varsa) destek veren “Diger Kaynaklar” alanindan manuel bitce girisi yapilr.

Arastirma projelerinde insanlarin denek olarak kullanilmasi halinde, deney verisi daha 6énce toplanmis olsa dahi
Bogazici Universitesi insan Arastirmalari Etik Kurullarindan birinin (SBINAREK veya FMINAREK) onayi [Proje
basvuru tarihi itibariyle son bir yil icinde, ilgili proje icin (Etik kurul onayindaki proje bashgi ile yeni proje
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basvurusunun bashgl ayni olmalidir.) ve proje basvurusunu yapan ylriticlinin adina alinmis olmalidir.]
gerekmektedir. Arastirma projesi desteklenmek tizere BAP Komisyonuna sunuldugunda; eszamanl olarak ilgili
Bogazici Universitesi insan Arastirmalari Etik Kurulunun (SBINAREK veya FMINAREK) onayina, diger konular icin
ise ilgili etik kuruluna (Dis iliskiler Etik Kurulu, Cevre Etik Kurulu, Bogazici Universitesi Kurumsal Hayvan
Deneyleri Yerel Etik Kurulu) basvurulur. Proje basvurusu esnasinda etik kurul onayr alinmamis ise etik kurula
basvuru dilekgesi proje basvurusuna eklenmelidir. Projenin kabul edilmesi durumunda, etik kurul onayinin ve
etik kurula sunulan tim belgelerin gonderilmesi gereklidir. Ancak bu belgeler geldikten sonra destekleme
karari kesinleserek proje sdzlesmesi imzalanir ve proje yiiriiyen statiisiine geger. il Milli Egitim MudurlGgi
izinlerinin de proje basvuru tarihi itibariyle son bir yil icinde ve basvurusu yapilan proje igin alinmis (ilgili izinde
yer alan proje basligi ile yeni proje basvurusunun bashgi ayni olmalidir.) olmasi gerekir. Aile Calisma ve Sosyal
Hizmetler Bakanhgi Cocuk Hizmetleri Genel Midurltginin sorumluluk alanlarina iliskin yirittlmesi planlanan
bilimsel arastirma proje basvurulari icin 6ncelikle Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanhgi il Mudiirlikleri ya
da Bakanlik Ana Hizmet Birimleri vasitasiyla Egitim ve Yayin Dairesi Baskanligl ile irtibata gecilerek onay
alinmahdir. Bagka kurumlar ya da baska Universitelerin etik kurullarindan alinmis onaylarin Bogazigi
Universitesinin ilgili Etik Kurullarina onaylatiimasi gereklidir.

Proje basvurusu esnasinda etik kurul onayi alinmamis ise etik kurula basvuru dilekgesi proje basvurusuna
eklenmelidir. Etik kurula basvuru dilekcesi tek bir dokiiman halinde sisteme yiklenir. Yikleme alani “Evet”
kutucugu isaretlendikten sonra aktif olur ve “Goz At” butonuyla sisteme ylklenir

Projenin kabul edilmesi durumunda, etik kurul onayinin ve etik kurula sunulan tim belgelerin gonderilmesi
gereklidir. Ancak bu belgeler geldikten sonra destekleme karari kesinleserek proje s6zlesmesi imzalanir ve
proje yurlyen statlisline geger.

Tum bu islemler tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak “Proje Bagvuru Taslagi” olusturulmus
olur. Taslak olarak kaydedilen proje basvurusuna “Projelerim” sekmesinden ilgili “Proje Destek Turd”
sekmesinin altindan “Proje Baghgina” tiklanarak erisilir.

5.1.1. Proje Ozeti ve Genisletilmis Ozet
Bu alana proje dzeti ve genisletilmis proje 6zeti “Tiirkge” ve “ingilizce” olarak yazilir. islem tamamlandiktan
sonra “Kaydet” butonuna basilir.

“Genisletilmis Ozet” komisyon disi hakemlere proje basvurularinin degerlendirme davetiyesi ile birlikte
gonderilir. Hakemler, projeyi degerlendirip degerlendirmeyeceklerine dair kararlarini “Genigletilmis Ozeti”
okuduktan sonra verir. Yalnizca projeyi degerlendirme davetini kabul eden hakemlere rapor hazirlamalari igin
sistem (izerinden projenin tamami génderilir. “Genisletilmis Ozetin” bu hususu gdzeterek ve 4000 karakteri
asmayacak sekilde yazilmasi 6nerilir.

5.1.2. Proje Metni

“G6z At” butonunun yaninda bulunan “Formlar/Forms” linkinden ilgili “Proje Destek Tiirii”ne uygun Tirkce
ya da ingilizce “Proje Metni” nin lizerine tiklanarak sablon bilgisayara yiiklenir ve proje metni diizenledikten
sonra “Goéz At” butonu kullanilarak sisteme geri yiiklenir. islem tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.

5.1.3. Anahtar Sozciikler

Bu alana en az iki anahtar s6zclik eklenmesi zorunludur. Anahtar sézclkler, sayfanin saginda bulunan “Anahtar
Sozcik Ekle” butonlari kullanilarak ana kirilim ile istenirse orta ve alt kirimlar da secilerek, “Ekle” butonuyla
proje basvurusuna eklenir. Tiirkce alandan anahtar sézclk secilip “Ekle” butonuna basildiktan sonra secilmis
olan anahtar sézciik ingilizce alana da otomatik olarak yansir. Uclincii anahtar sézciik alanindan itibaren Tiirkce
ve ingilizce olarak manuel giris yapilir. islem tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
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5.1.4. Proje Ekibi

“Personel Veri Tabanindan Ekle” linki kullanilarak birim ve bélimlerin altindan ilgili kisiye ait adi-soyadi linkine
tiklanarak proje ekibi olusturulur. Proje ekibine eklenmek istenilen kisi personel veri tabaninda bulunamiyorsa;
personel veri tabaninda bulunmayan yardimci arastirmacilar, kurum disindan katilan yardimci arastirmacilar
ve lisansustl 6grenciler icin manuel olarak giris yapilarak “Ekle” butonuyla proje ekibi olusturulmaya devam
edilir. islem tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir. Proje ekibi esas olarak projede arastirmaya
destek veren ama projeden (cret almayan ¢alisanlarin eklendigi bir alandir. Projeden arastirmaci personel ya
da bursiyer olarak tcret alacak arastirmacilar proje basvurusunun talep listesinde zaten butcelendirilmelidir.
Projeden Ucret alacak arastirmacilar yiiriiticl uygun goriirse proje ekibine eklenebilir.

5.1.5. Proje Takvimi

“Takvimi Diizenle” linki tiklanir. Gelen sayfada “Yeni is Paketi” butonu tiklanarak satir eklenmesi saglanir. is
paketleri altinda olusturulmus satira yapilacak calismanin tanimi girildikten sonra aylar stitununun altindan,
birinci aydan baslanarak tanimi yapilan ¢alismanin bitecegi aya kadar fare ile tiklayarak zaman cizelgesi
olusturulur. Bir diger calisma tanimi girmek ve calisilacak siireyi belirtmek icin “Yeni is Paketi” butonuna tekrar
tiklanarak proje takvimi olusturulmaya devam edilir. Olusturulmus satirlar her satirin sonundaki kigilk butona
basilarak silinebilir. islem tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

5.1.6. Proje Talep Listesi

Projelerin ilk lic proje yili toplam 30 aylik siireyi belirtir. Birinci proje yili ilk proje s6zlesmesinin imzalanmasini
takiben baslar ve 12 (on iki) aydir. Proje slreleri sistemden 6’sar ay ara ile segilebilir. Siiresi 18 ve 30 ay olarak
belirlenmis projelerin ikinci veya Uglncli yil (son 6 ay) bltce talepleri segilen siireye uygun olarak
degerlendirilerek karara baglanir. Cok yilli projelerde (18 ay — 30 ay) son 6 aylik biitce yillik tavanin yarisi kadar
talep edilmelidir.

Proje suresinin degistirilmek istenmesi durumunda “Proje Talep Listesi” adimina gecilmeden dnce bu degisiklik
yapilmalidir. Proje talep listesi olusturulduktan sonra proje siiresi kesinlikle degistirilemez. Proje siiresinin
degistirilmesinin istenmesi durumunda talep listesinin silinip degisiklik yapildiktan sonra yeniden
diizenlenmesi gerekir. Proje sliresi 12 ay olarak belirlenmis basvurularda yalnizca birinci yil blitce talebi yapilr.

Proje slresi 24 ay olarak belirlenmis basvurularda ikinci yil ve proje siresi 18-30 ay olarak belirlenmis
basvurularda ise ikinci ve Gglincl yil (son 6 ay) bitce talepleri mutlaka 6ngorilmeli ve proje talep listesine
girilmelidir. Gelecek yillara ait bitce taleplerinin 6ngdrilmemis olmasi durumunda bu vyillar igin BAP
Komisyonundan biitce talep edilemez. Gelecek yil biitgesinin kullanima acilmasi icin Bilim insani Portalindan
yapilacak talepler bitgenin ait oldugu proje yili iginde komisyona sunulmaldir. Ait oldugu proje yil iginde
acilmasi Bilim insani Portalindan talep edilmeyen biitceler daha sonraki proje yillarinda geriye doniik olarak
istenemeyecektir.

Proje talep listesinin hazirlanmasi asamasinda yurt disi alim yapilmasinin gerekli ve kesin oldugu durumlarda
mal bedellerinin o glinkl doviz kuru lzerinden hesaplanan TL karsiliklarina glimrik vb. masraflar igin belli
oranlarda biitcenin de dahil edilmesi gerekir. Ornegin, ithalat bedeli 5.000 USD’a kadar olan alimlarda %25 +
1500 USD = 7750 USD karsiligi TL 6denek talebi yapilacaktir. 5.000 USD - 50.000 USD araliginda olan alimlarda
ise %35, 50.000 USD in tzerinde olan alimlarda %30; giimriikstiz hizmet alimlarda ise %10 oraninda bitce, mal
bedeline eklenerek proje basvurusu iletilmelidir.

Doner Sermaye Isletme Miidirlugi tarafindan bilimsel arastirmalar icin verilen analiz ve laboratuvar
hizmetlerinin KDV Kanununun 1/3-g maddesine gore genel oranda (%18) KDV ye tabi tutulmasi gerektiginden

analizler icin talep edilen meblaglara KDV eklenmesi gerekmektedir.

“Proje Talep Listesi” asagidaki “Bitge Talep Kalemleri” nden olusur:
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5.1.6.1. Makine Teghizat Alimlan Talep Kalemi

Bilgisayar, sunucu, bilgisayar cevre birimleri (hard-disk, fare, klavye), is makinesi, manyetik karistirici, vakum
pompasl, pH metre seti, gorlintl algilama cihazi, termostatlar, motor pompasi, isitma firini, titrestirici, uzama
Olger, metal isleme makinesi, ses kayit cihazi, video kamera, stepper motor, kuvartz kiivet, optik okuyucu,
piston pompasi, otoklav gibi makine ve techizat alimlari ve bakim onarim giderleri icin bu bitce kaleminden
talep yapilir. Talep edilecek her makine techizat icin ayri bir meni agilarak (pop-up) talep listesine eklenir.
15.000 TL'nin Gzerinde talep edilecek her bir alim icin sartname ve proforma fatura acilir meniden (pop-up)
sisteme ylklenmelidir.

5.1.6.2. Yazilim Alimlari Talep Kalemi

Yazilim ve lisans alimlari igin bu biitce kaleminden talep yapilir. Universitemize lisanslanmis olan yazilimlar BAP
Komisyonu tarafindan desteklenmemektedir. Bu yazilimlara (Ansys, Mathematica, Matlab, Maxqgda, Office,
Solidworks, Spss, Windows, Team Viewer vb.) Bilgi islem Merkezi web sayfasindan (“Hizmetler” meniisiinden
“Bilgisayar Destegi” alt menUsi tiklanarak) ve Kitiphane web sayfasindan (“Elektronik Servisler”
menisinden “Veritabanlar” alt menisi tiklanarak) erisilebilir. Bu yazilimlar (EndNote, Mendeley, Grammarly
vb.) icin ilgili birimlerden destek alinabilir.

5.1.6.3.Tiiketim Mallari ve Malzeme Alimlar Talep Kalemi

Kirtasiye, kagit, kalem, CD, entegre devreler, toner, muhtelif laboratuvar malzemeleri, biiro malzemeleri,
akaryakit ve yag alimlari, yem alimlari, yiyecek ve icecek alimlari, canli hayvan alim ve bakimi gibi tamamen
tliketime dayanan gesitli mal veya malzeme alimiigin bu biit¢e kaleminden talep yapilir. Alinacak malzemelerin
fiyatl ve detayl listesi (laboratuvar malzemeleri, kimyasal cesitleri, diger tiiketim malzeme listeleri vb.) ve
15.000 TLl'yi asan sarf malzemeleri icin proforma faturalari tiketim malzemeleri agilir meni (pop-up) tGzerinden
“Goz At” butonu kullanilarak sisteme yiiklenir.

5.1.6.4.Hizmet Ahimlari Talep Kalemi

Misafir arastirmaci ziyaret destegi, (Proje s6zlesmesi imzalandiktan sonra ek biitce olarak da talep edilebilir.
Misafir arastirmaci ziyaret destedine iliskin detayli bilgi “Proje Talepleri” béliimiinde “Ek Biit¢e Talebi” konusu
aciklanirken verilmistir.), bir arastirma kurumu tarafindan yapilacak anket ve benzeri hizmetler, fotokopi
giderleri, analiz giderleri, yik tasima giderleri, yurt ici arazi saha calismalari kapsaminda ginlik arag kiralama
hizmeti bedeli, arkeolojik kazi giderleri icin bu bltce kaleminden talep yapilir. Hizmetin tanimi detayli olarak
actklanmalidir. Proje biitgesi kapsaminda talep edilecek misafir arastirmaci ziyaret destegi icin hizmet alimlari
acihr mendsinde (pop-up) bulunan “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu” bilgisayara indirilip
diizenlenerek yine agilir meni tzerinden “Goz At” butonu kullanilarak sisteme yuklenmelidir.

Fatura veya fatura yerine gecen belge diizenleme zorunlulugu bulunmayan kisilerden (Gergek Kisi) alinacak
hizmet alimlarinda 6deme “Harcama Pusulasi” ile yapilir. Bu 6demelerde %20 Gelir Vergisi kesintisi
yapildiktan sonra kalan tutar kisiye 6denir. Bltce talebi yapilirken bu konuya dikkat edilmesi gerekir.

2022 yilindan itibaren iletilecek yeni proje basvurulari cercevesinde anketor talepleri degerlendirilmemektedir.
Anketor yerine bursiyer gorevlendirilmesi talep edilmelidir.

Arastirma gorevlileri, devlet memurlari, projede hélihazirda arastirmaci personel olarak calisanlardan BAP
projeleri cercevesinde hizmet alimi yapilamaz.

Yurt disinda fotokopi cekim masraflari ancak gorevlendirme 6ncesinde avans alinmasi halinde mimkin
olabilmektedir. Yurt disinda cektirilen fotokopiler icin Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri adina
kesilmis fatura alinmali ve yurda dontldikten sonra fatura teslim edilerek alinan avans kapatilmalidir.

5.1.6.5. Yolluk Giderleri Talep Kalemi

Yalnizca proje calismalarinda gerekli yurt ici arazi calismalari icin (ve zorunlu hallerde yurt disi) bu butce
kaleminden talep yapilir. Arazi-saha galismalari proje basvurusunda 6ngoriilmelidir. Yurt icinde ve yurt disinda
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arazi-saha calismasi yapilabilmesi icin proje basvurularinda yolluk giderleri biitce kaleminden gerekgeler
belirtilerek talep yapilmalidir.

Yurt disi arazi-saha ¢alismalari (D kodlu projenin ilgili doktora tez 6grencisi harig) yalnizca proje yiriticusia
tarafindan gerceklestirilir.

iki aydan uzun siirecek saha calismalarinda Universite Yénetim Kurulundan izin alinmasi ve iznin bir kopyasinin
BAP Komisyonuna sunulmasi gerekir. Yapilacak talepte yurt disinda kalinacak sire, talep edilen glindelik-
konaklama miktari, ulasim miktari, katilacak kisi ya da kisilerin adlari, nitelikleri, saha ¢alismasinin gerekgesi ve
projeye yapacagl katki hakkinda aciklayici bilgi verilmelidir. “Yurt Digi Arazi-Saha Calismalari” nda basvuru
esnasinda yillik proje destek tavanlarini asmayacak sekilde 24.000 TL tavani uygulanmaktadir.

Yalnizca “D” kodlu projeler kapsaminda, arazi-saha calismasinin iceriginin doktora 0Ogrencisinin proje
calismalariyla iliskili olmasi sartiyla, doktora 6grencilerine yurt disi arazi-saha ¢alismasi icin destek verilebilir.
Doktora 6grencilerine, en fazla 1 ay siiresince ve yilda 1 kez saglanan bu destek i¢in yol ve giindelik-
konaklama masraflari, toplam 18.000 TL tavanini agamaz ve boliinerek birka¢ defada kullanilamaz. Doktora
o0grencilerine ayni yil icerisinde hem bilimsel toplantilara katilmak igin seyahat destegi hem de yurt disi arazi-
saha calismasi icin destek verilmez.

istanbul il sinirlari icinde yapilmasi planlanan arazi ¢alismalari icin giindelik ve yol giderleri denmez.

Universite Yonetim Kurulu karari gerektiren uzun siireli gérevlendirme ve/veya resmi izin (askerlik, saglik
problemleriyle ilgili izinler, dogum izni, lcretsiz izin, ikinci 3 aylik yurt disi gérevlendirme vb.) alindiginda proje
ylraticusinln, projeyi devredip ilgili projenin ekibinde yer almasi gerektiginden [(Yurt disi arazi-saha
calismalarinda yalnizca proje yiiriitiiciisii (D kodlu projelerde doktora tez égrencisi harig) desteklenir.] proje
sozlesmesiyle onaylanmis olsa bile yurt disi arazi-saha ¢alismasi masraflari karsilanmaz.

Yaz okullarina katihm destegi verilmemektedir. Bilimsel toplantilara katilmak igin yurt ici/ yurt disi seyahat
o6denegi dahil edilmemelidir. Bilimsel toplantilara katilim destegi, proje kabul edildikten ve yurt disi seyahat
belli olduktan sonra ulasim, giindelik ve konaklama masraflari ile kayit tcreti ek bltce olarak verilmektedir.
(Bilimsel toplantilara katihm destegine iliskin detayli bilgi “Proje Talepleri” béliimiinde “Seyahat Ek Blitce
Talebi” konusu agiklanirken verilmistir.)

5.1.6.6. Tam SGK ‘l Arastirmaci Personel Calistirma ve Bursiyer Gérevlendirme Talep Kalemi

Bogazici Universitesi lisansiistii dgrencilerinin veya doktora sonrasi arastirmacilarin BAP projeleri cercevesinde
hangi statilerde calisabilecekleri/gorev alabilecekleri ve ne kadar 6deme yapilacagi konularinda asagida
belirtilen hususlara dikkat edilmesi ve iletilen yeni proje basvurularinda calisabilecek/gérev alabilecek
lisanststl 6grencilerin asagida belirtilen iki statiiden hangisi kapsaminda projede yer alacaginin yuruticiler
tarafindan agik ve net bir sekilde belirtilmesi gerekmektedir.

BAP projeleri kapsaminda doktora sonrasi arastirmacilar sadece arastirmaci personel (Tam SGK’li) olarak
calistirilabilirler. Ote yandan Bogazici Universitesi lisansiistii égrencileri BAP projeleri kapsaminda her ay
6deme yapilacak sekilde iki degisik statlide calisabilir ya da gorev alabilir.
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Tablo 3: Bogazici Universitesi lisansiistii 6grencilerinin veya doktora sonrasi arastirmacilarin BAP projeleri
cercevesinde ¢alisabilecekleri/gérev alabilecekleri statiiler

Arastirmaci Personel (Tam SGK'l) Calistirma / Bursiyer Gérevlendirme
BAP Proje Tiirleri (Es zamanli olarak en fazla galisabilecek aragtirmaci personel/gérev alabilecek bursiyer sayilari verilmisti
Daha az sayida ¢alistirmak/gérev vermek miimkiindiir.)

Standart (P kodlu) 1 tam SGK'li lisansUstl 6grencisi/postdoc veya es zamanli olarak en fazla 2 bursiyer lisansiistii 6grencisi
Doktora (D kodlu) 1 tam SGK'l doktora tez 6grencisi veya 1 bursiyer doktora tez 6grencisi

Tamamlayici Destek (M kodlu) 1 tam SGK'li lisansUstl 6grencisi/postdoc veya es zamanli olarak en fazla 2 bursiyer lisansiistii 6grencisi
Start-Up (SUP kodlu) 1 tam SGK'li lisansUstl 6grencisi/postdoc veya es zamanli olarak en fazla 2 bursiyer lisansiisti 6grencisi

Es zamanli olarak en fazla 2 tam SGK'l lisanststu 6grencisi/postdoc veya es zamanli olarak en fazla 1 tam

Gok disiplinli (R kodlu) SGK'l lisansustu 6grencisi/postdoc ve 2 bursiyer lisansiisti 6grencisi

Altyapi (S kodlu) Arastirmaci personel galistirilamaz ve bursiyer gérevlendirilemez.

ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme | Es zamanli olarak en fazla 2 tam SGK'll lisansiistii 6grencisi/postdoc veya es zamanli olarak en fazla 1 tam

(TUG kodlu) SGK'l lisansustu 6grencisi/postdoc ve 2 bursiyer lisanstisti 6grencisi
Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Es zamanli olarak en fazla 2 tam SGK'l lisansusti 6grencisi/postdoc veya es zamanli olarak en fazla 1 tam
Arastirma (SBA kodlu) SGK'l lisansuistt 6grencisi/postdoc ve 2 bursiyer lisansiisti 6grencisi

5.1.6.6.1. Arastirmaci Personel Calistirma (Tam SGK’l) Talep Kalemi

2547 sayih Yiksekogretim Kanununa 25/6/2009 tarihli ve 5917 sayili Kanunun 21 inci maddesiyle eklenen EK
28 inci madde hikmine dayanilarak hazirlanan “Yiksekégretim Kurumlan Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkinda Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik” in (16.07.2020 tarih ve 31187 Sayili Resmi
Gazete) Personel Calistirilmasiyla ilgili 13. Maddesinin (3)’ inci bendinde “Onaylanan proje planlarinda
personel calistiriimasi ongoérilmedigi slirece, bilimsel arastirma projelerinde 6zel hesaptan personel
cahstirlamaz, bu amacla herhangi bir 6deme yapilamaz. Yili yatirim programinda yer alan rekt6rlik bilimsel
arastirmalari isimli projeler igin ilgili Gniversitelerin komisyonlarinca, Yili Yatirim Programinin teknolojik
arastirma sektoriinde yer alan diger tim projeleri igin ise Strateji ve Biit¢e Baskanliginca yapilacak
degerlendirme sonucuna gore projelerde ilgili mevzuat hikimleri ¢ergevesinde sozlesmeli personel
calistinilabilir. ilgili mevzuati geregince yapilmasi gereken zorunlu édemeler, toplam proje maliyeti icinde
kalmak kaydiyla 6denebilir.”, hikm( uyarinca BAP Projelerinde personel ¢alistirilmaktadir. Bu amacgla
ayrilacak 6denek BAP Mali yili toplam genel bitgesinin %20 sini gegmeyecek sekilde her yil Bilimsel Arastirma
Projeleri Komisyonunca degerlendirilir.

Bogazici Universitesi lisansiistii 6grencileri ile doktora sonrasi arastirmacilar 2010 yilindan bu yana tam SGK’li
olarak proje siresi ile sinirli olmak kaydiyla BAP projelerinde calistirilabilmektedir. Bu statide calisanlar ile
4/B’li olarak belirli stireli hizmet s6zlesmesi yapilir. Yabanci uyruklu lisansisti 6grenciler ve doktora sonrasi
arastirmacilar bu stattide calisamazlar.

Arastirmaciya 6denecek aylik toplam Ucret her yil “Asgari Ucret Tespit Komisyonu” tarafindan belirlenen
asgari Ucretin altinda olamaz (“Asgari Ucret” kanunen dédenmesi zorunlu olan “En Az” licrettir.); Hazine ve
Maliye Bakanligi ile Devlet Personel Baskanhgi tarafindan belirlenen licret tavanlarini asamaz. Bu sebeple BAP
Komisyonu projede calisacak arastirmacinin niteligine gore her yil ilgili kanunlar ¢ergevesinde brit taban ve
tavanlari belirler.

Proje ylraticileri 2022 yilinda “Arastirmaci Personel Calistirma” kapsaminda ¢alisacak olan,

Doktora sonrasi arastirmacilarin aylik maaslarinin, projeye aylik toplam maliyeti en az 7.926,98 TL/Ay (Tahmini

ele gegen net licret 5500TL) ile en ¢ok 10.000 TL/Ay, (Tahmini ele gecen net iicret 6910TL)
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Universitemiz lisansiistii 6grencilerinin aylik maaslarinin, projeye toplam maliyeti 2022 yilinda en az
7.926,98 TL (Tahmini ele gecen net lcret 5500TL) /Ay ile en ¢ok 9.000 TL/Ay (Tahmini ele gecen net licret
6230TL; 7.926,98 TL den daha yiiksek bir licret talep edilecek olmasi durumunda arastirmaci personelin
calisma siresi ay bazinda kisalir.) arasinda olacak ve proje biitge tavanlari dahilinde kalacak sekilde
belirlemek zorundadir. Ortalama %31 yasal kesintilerden sonra net 6deme yapillir.

Arastirmaci personel icin yapilacak 6demeler toplam BAP proje tavanlarini gecemez ve bu amacla ek
odenek/fasil aktarimi talep edilemez.

Proje ylrutlcuslinln, proje basvurusunda arastirmaci calistirmayl 6ngérmus olmasi, personelin niteligi,
adi-soyadi, calisacagi siire ve projeye toplam maliyetini belirlemis olmasi gerekir.

Gahlstirilmak istenen arastirmacinin projeye saglayacagi katki, isinin tanimi, niteligi ve gerekgesi proje
basvurusunda ayrintili olarak aciklanmalidir.

Projede calisacak arastirmacinin, halihazirda herhangi bir kurum veya kurulusta tcret karsihgi calismiyor
olmasi gerekir.

Universitemiz lisansiistii 6grencileri ve doktora sonrasi arastirmacilar projelerde arastirmaci personel
olarak calistirilabilir.

Yeni proje basvurularinda ve arastirmaci personel degisikliklerinde calistiriimak istenen doktora sonrasi
arastirmacinin 6zge¢misinin de gonderilmesi gereklidir.

Yeni proje basvurularinda arastirmaci personel calistirma izni ve bitgeleri birinci proje yil icinde
degerlendirilir ve onaylanir.

Bir proje yili proje s6zlesmesinin imzalanmasini takiben baslar ve 12 (on iki) aydir.

Bir yildan uzun sireli projelerin ikinci ve son 6 aylik arastirmaci personel g¢alistirma talepleri o yillara ait
biitce talebi icinde yenilenerek degerlendirilir ve onaylanir.

Yirlyen projelere sonradan personel calistirma izni verilmez.

Bir projede (R-SBA-TUG kodlu projeler harig) ayni anda birden fazla arastirmaci personel ¢alistirilamaz.

Bir projede en kisa arastirmaci personel sozlesme siiresi 3 aydir. Arastirmaci personel ¢alisma izni normal
proje siresi (mevzuat geregi) dahilinde ve en az 3 aylik hizmet s6zlesmesi siiresince verilebilmektedir.

m. Bir arastirmaci personel projeler kapsaminda tam SGK'li olarak en fazla 6 yil calistirilabilecektir.

b

w 5070

Projelerde galisan arastirmaci personele gelir vergisi indirimi ve damga vergisi muafiyeti uygulanir.
Projede calisacak arastirmaci personelin hizmet s6zlesmesinin yenilenmesi veya bir sonraki proje yilinda
da ayni projede ¢alisabilmesi igin ylritlcinin proje basvurusunda arastirmaci personel galistiracagini
Ongbdrmis olmasi, bilim insani portalindan dénem raporu ile birlikte es zamanl olarak gelecek yil bitce
talebini iletmesi, bu talebin BAP Komisyonunca degerlendirilip onaylanmasi ve (biitce imkanlari dahilinde)
ddenek tahsis edilmis olmasi gerekmektedir. islemlerin ve ddemelerin zamaninda ve dogru olarak
ylratilebilmesi icin bildirimleri zamaninda yapma yasal sorumlulugu proje yurutiiclisine aittir.

Yabanci uyruklu arastirmacilar tam SGK’li statislinde personel calistirma kapsaminda ¢alistirilamaz.
Calistirilacak arastirmaci personel Turkiye sinirlari icinde fiilen (fiziki olarak) ikamet etmelidir.

Sadece 1 Ocak — 14 Ocak tarihleri arasinda SGK ise giris islemi yapilmamaktadir.

Projenin tamaminin veya boéliimlerinin zamanindan 6énce tamamlanmasi durumunda hizmet s6zlesmesi
proje yuruticlsi tarafindan tek tarafli feshedilebilir.

YirGtlcalerin talebi Gzerine, projelerin BAP Komisyonu karariyla dondurulmasi halinde projelerde calisan
arastirmaci personelin hizmet s6zlesmesi de buna bagli olarak sonlanmis sayilr.

Bogazici Universitesi olarak, BAP dahil tim SGK’li ¢alisanlarinin toplam primlerini her ayin belirli bir
glininde SGK’ya yatirma zorunlulugunun olmasi nedeniyle BAP Mali Koordinatorligiine ge¢ ulasan
taleplerden olusacak SGK prim borglarinin daha 6nce tahakkuk eden kurum toplam primlerine ilave
edilmesi mimkiin olmadigindan, SGK’ya siresi icinde yatirilmayan prim borglari igin ciddi cezai
mieyyideler uygulandigindansorumluluk proje yirdtictsine aittir.

5510 Sayili Kanun geregi saglik raporu alan tam SGK’li personelin istirahat sliresinin, isverenlerce elektronik
ortamda “Sosyal Givenlik Kurumu”na bildirilmesi zorunlulugu getirilmis ve bildirimin siresinde
gonderilmemesi durumunda idari para cezasi uygulanmasi 6ngorilmistir. Universitemizin cezai bir
durumla karsl karsiya kalmamasi icin herhangi bir saglik kurulusundan rapor alan proje arastirmaci
personelin, saglk raporunu aldigi glin mutlaka BAP Mali Koordinatorligline bildirmesi gerekmektedir.
Bildirilmemesi halinde tim sorumluluk proje ylriticusilne aittir.
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https://arastirma.boun.edu.tr/sites/arastirma.boun.edu.tr/files/users/bapik/arastirmaci_personel_tam_sgk_li_calistirma_ucretleri_hk.pdf

5.1.6.6.2. Bursiyer Gérevlendirme Talep Kalemi

26/11/2016 tarihli ve 29900 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Yuksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkinda Yonetmeligin 3 Ginci maddesinin birinci fikrasina 26/01/2018 tarih ve 30313 sayili Resmi
Gazete ile BAP projeleri kapsaminda burslu olarak gorevlendirilecek tezli yiksek lisans veya doktora
programlarindaki 6grenciyi belirten “Bursiyer” ifadesi tanimlanmustir.

Universitemiz yiiksek lisans ve doktora 6grencileri 2019 yilindan itibaren BAP projeleri cercevesinde proje
suresi ile sinirl olmak kaydiyla bursiyer olarak gérevlendirilebilir. Aylik ddenebilecek burs tavanlari, proje bitce
tavanlari dahilinde ve “Kredi ve Yurtlar Kurumu” ylksek lisans ve doktora bursu miktarlarinin %50 artirimli Gst
sinirini gegcmeyecek sekilde Komisyon tarafindan belirlenir.

2022 yilinda yiiksek lisans 6grencileri icin en ¢ok 2.550 TL net, doktora 6grencileri igin en ¢ok 3.825 TL net
olarak uygulanir. Proje yuruttculeri bu miktarlarin altinda bursiyer gérevlendirebilir.

Bursiyerlerin kaza sigortasi primleri Universitemiz tarafindan édenir. Bursiyere 6denecek aylk tutar ayni
zamanda projeye aylik maliyet olup, hicbir kesinti yapilmaz.

Proje yiriyen duruma gecip basladiktan sonra arastirmaci personel ve bursiyer statileri arasinda gecis
yapilamaz.

Bursiyerlerin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan ve proje s6zlesmesi ile kesinlestirilmis olan Gcretten farkli
bir ticretle gorevlendirilmesinin istenmesi ya da bursiyer degisikliklerinde sistemden degisiklik talebi yapilarak
BAP Komisyonu onayi alinmahdir.

Bursiyer se¢ciminde uyulmasi gereken ilkeler ve uygulama esaslari asagida yer almaktadir:

1. Bir projede es zamanli olarak en fazla iki bursiyer gérevlendirilebilir. Ancak projeden ayrilan bir bursiyer
yerine ayni sartlarda yeni bir bursiyer gérevlendirilebilir.

2. Standart (P kodlu), Tamamlayici Destek (M kodlu), Start-Up (SUP kodlu) projelerinde en ¢ok 1 arastirmaci
personel calistirabilecek veya es zamanli olarak en ¢ok 2 bursiyer gérev alabilecektir.

3. Doktora (D kodlu) projelerinde, sadece D kodlu proje ile ilgili doktora 6grencisi arastirmaci personel olarak
calistirilabilir ya da bursiyer olarak gorevlendirilebilir. Proje baslangicindan itibaren ilk 6 ay icinde, tez
onerisi kabul edilmis baska bir doktora o6grencisinin projeyi devralmasi durumunda, arastirmaci
personel/bursiyer degisikligi bir kereye mahsus olmak Uzere yapilabilir. Bu sartlarin uygun olmamasi
durumunda arastirmaci personel/bursiyer icin ayrilan bltce baska bir amag icin kullanilamamakta olup
BAP’a iade edilmelidir.

4. Altyapi (S kodlu) projelerinde bursiyer gorevlendiriliemeyecek ve arastirmaci  personel
calistirlamayacaktir.

5. Cokdisiplinli (R kodlu), Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma (SBA kodlu), ileri Teknoloji Uygulama
ve Gelistirme (TUG kodlu) projelerinde en ¢ok 1 arastirmaci personel ¢alistirilabilecek ve es zamanli olarak
en ¢ok 2 bursiyer gorev alabilecektir; ya da es zamanh olarak en ¢ok 2 arastirmaci personel
calistirabilecektir.

6. Bir bursiyer ayni anda birden fazla projede gorev alamaz ve proje yurirlige girdikten sonra goérevlendirilen

bursiyer sayisi artirilamaz.

Gorevlendirilecek bursiyerlerin herhangi bir kurumdan burs almiyor olmalari gereklidir.

BAP projelerinde gorev alacak bursiyerlerin 40 yasindan giin almamis olmalari gerekmektedir.

Burs miktari Gst sinirlar dikkate alinarak BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

10. Bursiyerler icin yapilacak 6demeler toplam BAP proje tavanlarini gegemez ve bu amacla ek 6édenek/fasil

aktarimi talep edilemez.

11. Proje ylrttlcuslinln, proje basvurusunda bursiyer gérevlendirmeyi 6ngérmis olmasi, bursiyerin niteligi,

adi-soyadi, calisacagl siire ve projeye maliyetini belirlemis olmasi gerekir.

12. Gorevlendirilmesi istenen bursiyerin projeye saglayacagi katki, isinin tanimi, niteligi ve gerekgesi proje
basvurusunda ayrintili olarak agiklanmalidir.
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13. Projede gorevlendirilecek bursiyerin, halihazirda herhangi bir kurum veya kurulusta Ucret karsilig
¢alismiyor olmasi gerekir.

14. BAP projelerinde bursiyer olanlar ayni dénemde TUBITAK yurt ici lisansiistii burs programi bursiyeri
olamazlar.

15. Universitemiz lisansiisti 6grencileri projelerde burslu olarak gérevlendirilebilirler.

16. Yeni proje basvurularinda ve bursiyer degisikliklerinde 6grenci belgesi iletilmelidir. Yiksek lisanstan
doktoraya gecen 6grenciler ise, bolimlerinden alabilecekleri “6n kabul yazisini” iletmelidir.

17. Yeni proje basvurularinda bursiyer gérevlendirme izni ve biitceleri birinci proje yili icinde degerlendirilir
ve onaylanir.

18. Bir yildan uzun streli projelerin ikinci ve son 6 aylik bursiyer gérevlendirme talepleri o yillara ait butce
talebi icinde yenilenerek degerlendirilir ve onaylanir.

19. Yirtiyen projelere sonradan bursiyer gorevlendirme izni verilmez.

20. Bir projede en kisa bursiyer gorevlendirme siiresi 3 aydir. Bursiyer gorevlendirme izni normal proje siresi
(mevzuat geregi) dahilinde ve en az 3 ay sliresince verilebilmektedir. Proje devam ederken dénem raporu
verilerek alinan ek siireler gerekge goésterilerek bursiyerlerin gérevlendirilme siiresi uzatilamaz. Bu
sebeplerle bursiyer gérevlendirme planinin uygun sekilde yapilmasi gereklidir.

21. Bir bursiyer projeler kapsaminda en fazla 6 yil gorev alabilir.

22. Projede gorevlendirilecek bursiyerin bir sonraki proje yilinda da ayni projede gorev alabilmesi igin
ylritlclnidn proje basvurusunda bursiyer gorevlendirecegini 6ngérmis olmasi, bilim insani portalindan
dénem raporu ile birlikte es zamanh olarak gelecek yil bitce talebini iletmesi, bu talebin BAP
Komisyonunca degerlendirilip onaylanmasi ve (biitge imkanlari dahilinde) 6denek tahsis edilmis olmasi
gerekmektedir. islemlerin ve ddemelerin zamaninda ve dogru olarak yiritilebilmesi icin bildirimleri
zamaninda yapma yasal sorumlulugu proje yiriticusine aittir.

23. Yabanci uyruklu yiksek lisans ve doktora 6grencileri bursiyer olarak projelerde gérev alabilir.

24. Bursiyerler Tirkiye sinirlari icinde fiilen (fiziki olarak) ikamet etmelidir.

25. Projenin tamaminin veya bolimlerinin zamanindan 6nce tamamlanmasi durumunda burs ddemeleri proje
ylraticisi tarafindan sonlandirilabilir.

26. Yuruttcllerin talebi Gzerine, projelerin BAP Komisyonu karariyla dondurulmasi halinde projelerde
gorevlendirilen bursiyerlerin gorev siiresi de buna bagli olarak sonlanmis sayilr.

27. Bir proje devam ederken arastirmaci personel calistirlmasindan vazgecilerek bursiyer gérevlendirilmesi
talep edilemez. Ayni sekilde bursiyer gorevlendirilmesi suretiyle baslamis olan bir projede bursiyer
gorevlendirilmesinden vazgecilerek arastirmaci personel ¢alistiriimasi talep edilemez. Bu amagla iletilen
fasil aktarimi talepleri ve gelecek yil biitce talepleri kabul edilmeyecektir. Proje basvurusunun hazirlanmasi
asamasinda bu konuya azami dikkat edilmelidir.

6. PROJE BASVURULARININ BAP KOMiSYONUNA iLETILMESIi

26.11.2016  tarih ve 29900  sayih Resmi  Gazetede  yayimlanarak  yirirlige  giren
"Ylksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yonetmelik" in
(https://arastirma.boun.edu.tr/sites/arastirma.boun.edu.tr/files/users/bapik/mevzuat/bap_yonetmeligi.pdf)
"Sonuglarin duyurulmasi" bashkl 10. Maddesinde "Rektorlik her yil sonunda desteklenen, kapsama alinan,
devam eden ve tamamlanan projeler hakkindaki 6zet bilgileri YOKSIiS'e girer. Bu bilgiler yiiksekdgretim
kurumunun internet sayfasindan kamuoyuna duyurulur", hitkmii yer almaktadir. Bu hiikiim geregince ve YOK
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhginin E.72956 sayili yazisi kapsaminda devam eden ve tamamlanan BAP
projeleriyle ilgili 6zet bilgilerin (Proje numarasi, proje adi, proje alani, proje tiri, proje baslama tarihi, proje
bitis tarihi, proje 6zeti, anahtar kelimeler, projenin hangi birimde gerceklestigi, proje bitcesi, proje ekibi)
YOKSIS sistemine iletilmesi icin Bilim insani Portali ve Proje Yasam Déngiisii Uygulamasi ile YOKSIS sistemi
arasinda YOK Bilgi islem Dairesi Baskanligi tarafindan olusturulan web servis parametreleri cercevesinde bir
araylz yapilmistir.

Tum proje basvuru adimlari tamamlandiktan sonra yeni proje basvurularinin sistemden “Proje Basvuru”

butonuna tiklanarak iletilmesi asamasinda; devam eden ve sonuclanan BAP projeleri icin ise “BAP Projelerim”
sekmesi tiklandiginda acilan pencere (izerinden yiruticilerin onay islemi yapmalari gereklidir. Onay isleminin
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yapitlmamasi durumunda yeni proje basvurusu iletilemez ve devam eden, sonuclanan projelerle ilgili islemler
icin "BAP Projelerim" sekmesine erisilemez.

ilgili onay isleminin tamamlanmasinin ardindan yeni proje basvurusu sistem iizerinden Bolim Baskani ve
Dekan/Mudur sistemlerine aktarilir. Bolim ve birim onayl tamamlanan proje basvurularinin komisyon ici ve
komisyon disi en az iki hakem tarafindan degerlendirilmesi sireci baslar. Her iki hakem degerlendirmesi
tamamlanan yeni proje basvurulari BAP Komisyonu degerlendirmesi icin komisyon glindemine eklenir.

Universite Yonetim Kurulu karari gerektiren uzun siireli gérevlendirme ve/veya izin (askerlik, saglik
problemleriyle ilgili izinler, dogum izni, Ucretsiz izin, ikinci 3 aylik yurt disi gérevlendirme vb.) basladiktan sonra
iletilen BAP proje basvurulari komisyon degerlendirmesine alinmaz.

Gorevlendirme tarihinden once iletilmis proje basvurularinin degerlendirmesine devam edilir; proje
basvurusunun degerlendirme sirecinin gorevlendirme tarihinden once tamamlanip, kabul edilmesi ve
sOzlesmesinin imzalanarak ylirliyen proje statlisiine gecmesi durumunda gorevlendirmenin basladigi tarihten
itibaren vylriyen projelere iliskin ilkeler uygulanir. Proje basvurusunun degerlendirme siirecinin
gorevlendirme tarihinden sonra tamamlanmasi durumunda ise proje, uzun sireli gérevlendirmenin sona
erdiginin EBYS Uzerinden bildirilmesi sartiyla kabul edilir, ve ancak gorevlendirmenin sona ermesini takiben
proje soOzlesmesinin imzalanmasi ile yiriyen statlsline gecer. Proje basvurularinin degerlendiriime
strelerinin asilabilecegi, proje basvurularinin birden fazla kez revizyona gonderilebilecekleri dngoriilerek
planlama yapilmalidir.

“Start-Up (SUP kodlu)” projesi basvurusu, ylraticilerin atanarak doktor 6gretim Uyesi, dogcent, profesor
olmasi ve fiilen géreve baslamasindan sonraki ilk proje basvurusu olmalidir. ilk proje basvurusunun diger proje
turlerinden biri olmasi veya belirtilen siire icinde basvuru yapilmamasi durumunda “Start-Up (SUP kodlu)”
proje basvurusu hakki kaybedilir; geriye donik olarak hak talep edilemez. Ancak; Proje yurutlclstnin askerlik
izni, dogum izni veya uzun sireli saglik iznini bir dilekce ile belgelendirerek BAP Komisyonuna sunmasi
durumunda yapilacak degerlendirme ile proje basvuru tarihi alinmis izin stresi kadar 6telenebilir.

Bilim insani Portalina iletilen yeni proje basvurulari; yeni basvuru, revizyon ve sézlesme bekleyen asamalarinda
en fazla 1 yil bekletilir. 1 yilin sonunda gerekli islemleri tamamlamayan proje yiriticilerinin basvurulari sistem
Gzerinden iptal edilir; yeni basvuru asamasindaki projeler (hakem degerlendirmeleri tamamlanmamis) ise
sistem lizerinden kendilerine taslak olarak geri génderilir. Ancak SUP proje basvurularinda, Komisyon revizyon
kararlarina yurutlicller tarafindan verilecek yanitlarin komisyon kararinda belirtilen siire icinde Komisyona
sunulmasini gereklidir; bu siirelerin asilmasi durumunda ilgili SUP proje basvurulari taslak olarak yiiriitiiciiye

geri gonderilir.

Daha fazla yardim almak igin; “bapdestek@boun.edu.tr" adresine e-posta gonderilebilir.

7. PROJE BASVURULARININ DEGERLENDIRILME SURECI

BAP Komisyonu proje basvurularini, komisyon ici ve komisyon disi en az iki hakem tarafindan hazirlanan
degerlendirme raporlari cercevesinde goriserek karara baglar. Komisyon disi hakem(ler)e komisyon baskani
tarafindan sistem Uzerinden hakemlik cagrisi gonderilir. Hakemlerin kimlikleri gizlidir ve ilettikleri
degerlendirmeler hakkinda bilgi, komisyon baskani tarafindan s6zll olarak tyelere sunulur. Proje ile ilgili tim
degerlendirmeler akademik gizlilik ilkeleri ¢ercevesinde yapilir. Komisyon disi hakem sistemden oncelikle
projenin genisletilmis 6zetine eriserek proje basvurusunu degerlendirmeyi, kabul ya da reddeder. Hakemlik
cagrisinin reddedilmesi durumunda, komisyon baskani sistem Uzerinden yeni bir komisyon disi uzmana
hakemlik icin c¢agri gonderir. Proje konusuyla ilgili uzman bulunamadigl durumlarda Universite disindan
hakem(ler)in degerlendirmesine basvurulur. Bu hakemlerin islak imzal proje degerlendirmeleri proje
dosyasina eklenir. Proje basvurusunun degerlendirilmesinin kabul edilmesi durumunda, komisyon disi hakem
proje basvurusuna sistem Uzerinden erisir; asagida belirtilen kriterlere gére degerlendirmesini yapar. Proje
basvurusuna iliskin gorislerini ayrintili sekilde degerlendirme formunda belirterek sistem tzerinden komisyon
baskanina iletir.
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Proje basvurusu degerlendirme kriterleri:

Arastirma tamamlandiginda bilime ve/veya teknolojiye katki yapabilecek nitelikte midir?

Projenin amaci ve varilmak istenen hedefleri yeterince ayrintili ve acik bir sekilde belirtilmis midir?
Proje 6nerisinde belirtilen yontem amaca ve bu alandaki son gelismelere uygun mudur?

Oneri sahiplerinin ilgili alandaki bilgi ve tecriibe birikimleri yeterli midir?

istenen makine-techizat ve demirbas gerekli midir? Gerekgeleri yeterli ve tutarlh midir?

Proje icin istenen destek miktarini uygun buluyor musunuz?

Komisyon ici hakem de proje basvurusunu ayni sekilde yukarida kriterlere gore degerlendirir ve degerlendirme
raporunu hazirlayarak Bilim insani Portali tizerinden komisyon baskanina génderir.

Proje basvurusu, komisyon ici ve komisyon disi hakem(ler)in degerlendirmeleri tamamlandiktan sonra
komisyon giindemine alinir ancak bu toplantiya komisyon ici hakem, yillik izinli/mazeretli/gérevli veya raporlu
olmasindan dolayi katilamazsa proje basvurusunun goristlmesi komisyon i¢i hakemin katilacagi ilk komisyon
toplantisina ertelenir. Komisyon ici hakem, komisyon toplantisinda proje basvurusuyla ilgili genel bir tanitim
yaptiktan sonra gorlsini komisyon ile paylasir; komisyon disi hakem gorisleri de komisyon baskani tarafindan
sozll olarak sunulduktan sonra proje tartismaya acilir. Komisyon, komisyon ici ve komisyon disi hakemlerin
gorisleri dogrultusunda basvurunun desteklenmesine, revize edilmesi icin yiriticlye geri gonderilmesine ya
da reddedilmesine karar verir. Revizyondan gelen proje basvurulari komisyon disi hakem(ler)e génderilmez,
komisyon i¢ci hakem tarafindan degerlendirilerek komisyonda tartismaya acilir. Sonug¢ olarak projenin
desteklenmesine, revize edilmesi icin yiriticlye geri gonderilmesine ya da reddedilmesine karar verilir.
Projeler revize edilmek lzere ylriticilere birden fazla kez geri gonderilebilir.

Komisyon, proje basvurusunda onerilen bitceyi azaltabilir, arttirabilir, 6nerideki talepleri kismen veya
tamamen iptal edebilir ve/veya projenin siiresinin, tlrindn, adinin degistirilmesini talep edebilir. Proje butge
tavanlari, komisyondan talep edilebilecek bitgenin st sinirini temsil etmektedir. Proje onerilerinde, proje
¢ahsmalariyla uyumlu olmayan ve detayli gerekgesi sunulmaksizin (st sinirda talep edilen bitgeler komisyon
tarafindan azaltilabilir.

Tarafsizlik ilkesi geregince higbir komisyon Uyesi kendi bélimiinden bir proje basvurusunun sorumlusu olarak
atanmamakta olup projeler, ulusal/uluslararasi proje degerlendirmelerinde oldugu gibi arastirma konusu ile
uygunluk (relevance), yapilabilirlik (feasibility), etki, literatlire katki ve olasi ¢iktilar (dissemination) vb.
konularinda degerlendirilir. Ote yandan projeler, ulusal/uluslararasi proje panellerinde oldugu gibi komisyonda
karara baglandigi icin bilimsel arastirma proje basvurularinin uzmanligi ilgili konuda olmayan bilim insanlarinin
da anlayabilecegi sekilde yazilmasi beklenir.

Yeni proje basvurulari, donem/sonug raporlari ve proje taleplerinin net, sade ve anlasilabilir bir dille yazilmasi
beklenir. Net, sade ve anlasilabilir olmayan metinler, proje hakkinda saglkli bir degerlendirme yapilmasini
glclestirdiginden, diizenleme yapilmasi amaciyla revizyon talep edilmesi ve bu cercevede yiritlculere
birtakim sorularin yoneltilmesi oldukca rutin ve olagan bir uygulamadir.

Bilimsel toplantilara (Konferans, sempozyum, kongre) katilimlar, proje basvurularinin degerlendirilme
surelerinin asilabilecegi, proje basvurularinin birden fazla kez revizyona gonderilebilecekleri veya
reddedilebilecekleri 6ngorilerek planlanmalidir.

Yiksekogretim Kurulu Baskanliginin 10/11/2016 tarih ve 23 sayili Genel Kurul Karari ile glincellenen “Bilimsel
Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesi”, gozden gecirilerek, BAP proje degerlendirme siireglerinin yonergeye
uygunlugu komisyonumuzda teyit edilmis olup BAP Komisyonu “Yiksekogretim Kurumlari Etik Davranis
ilkeleri” cercevesinde degerlendirme yapmaktadir.

“Standart (P kodlu)”,“Doktora (D kodlu)” ve “Tamamlayici Destek (M Kodlu)” proje basvurularinin hakemlik
siireci ve BAP Komisyonu degerlendirmeleri ortalama alti-yedi hafta siirmektedir.
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“Altyapi (S kodlu)”, “Cok Disiplinli (R kodlu)”, “Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma (SBA kodlu)”, “ileri
Teknoloji Uygulama ve Gelistirme (TUG kodlu)” ve “Start-Up (SUP kodlu)” gibi yiksek bitceli projelerinin
degerlendirme siiresi dort-bes ay sirmektedir.

8. PROJE BASVURU KARARLARININ DUYURULMASI

Desteklenmesine karar verilen proje basvurulari icin “Sozlesmeler” sistem tarafindan olusturulur. Sisteme
kullanici adi ve sifresiyle giris yapilarak “Projelerim” sekmesinden ilgili “Proje Bashgina” tiklanip “Proje
Bilgileri” bashg altinda bulunan proje soézlesmesine erisilir. Bilgisayara yuklenen ve yazdirilarak yaratici
tarafindan imzalanan sdzlesme ciktisi BAP idari Koordinatérligiine génderilir.

Arastirmadan sorumlu Rektor Yardimcisitarafindan onaylanan sozlesme ciktisi sisteme geri yiklenerek
projenin ylriiyen proje durumuna ge¢cmesi saglanir.

Arastirma projelerinin desteklenme karari ve kod numarasi proje ylriticulerine sistem lzerinden iletildikten
ve sO0zlesme imzalandiktan sonra proje bitgesi kullanima aglilir. Proje tamamlanincaya kadar, proje ile ilgili tim
islemlerde bu kod kullanilir.

BAP komisyonu tarafindan kabul edilen projelerin sadece birinci yil 6denekleri komisyonda karara baglanmakta
ve sOzlesme imzalandiktan sonra acilmaktadir; diger yillara ait blitceler basvuru sirasinda onaylanmaz, sonraki
yillar igin 6ngori yapilmissa donem raporunun kabullinden sonra o yila ait biitgeler gérisilerek karara baglanir
ve s6zlesmenin imzalanmasi sonrasinda da agilr.

Revize edilmesi igcin proje vyiriitiiclisiine geri gonderilen proje basvurulari igin; ilgili projenin durumu
“Komisyon Revizyon Talebi” olarak yurutiicliye bildirilir. Proje basligina tiklandiginda sol menide bulunan
“Komisyon Revizyon Notu”nda projede yapilmasi istenen revizyona ait bilgilendirme bulunmaktadir.

a. Proje basvurusunun genel bilgiler, proje 6zeti, proje metni, anahtar sézciikler, proje ekibi ve proje takvimi
sayfalarinda revizyon yapilmasi isteniyorsa; “Proje Basvuru Adimlari” mentisiinde bulunan her bir adima
ait linke tiklanarak istenen diizenlemeler yapilip “Proje Basvurusu” butonuna tiklanarak proje basvurusu
BAP Komisyonuna yeniden iletilir.

b. Proje basvurusunun biit¢esinde revizyon yapilmasi isteniyorsa; “Proje Basvuru Adimlar” meniisiinde
bulunan “T” butonuna tiklanarak basvuru esnasinda olusturulmus talep listesi gériintiilenebilmekte ancak
bu liste lizerinde degisiklik yapilamamaktadir. Degisiklikler, “T” butonunun sol tarafinda bulunan “Not
Génder” butonu ile agilan pencereye girilip “Kaydet Butonu” ile kaydedildikten sonra “Proje Basvurusu”
butonuna tiklanarak BAP Komisyonuna iletilir.

“Not Gonder” alani 4000 karakter ile sinirhdir. Revizyona iliskin yanitlar 4000 karakterden fazla oldugunda
sistem hata verir ve komisyona iletilmek istenen yanitlar kaydedilemez. Bu durumda sistemde zaten yikli olan
proje metni bilgisayara indirilerek, revizyona iliskin yanitlar proje metnine eklenir ve yeniden sisteme yuklenir.
“Not Gonder” alanina revizyona iliskin yanitlarin proje metninde yer aldigina dair bilgi notu konulur. Proje
basvuru butonuna basilarak iletilen revize proje basvurusu yeniden Bolim Baskani ve Dekan/Mudir onayina
gitmeden dogrudan BAP idari Koordinatérligiiniin sistemine diiser ve komisyon giindemine eklenir.

Proje basvurularinin degerlendirilmesi asamasinda, komisyon revizyon karari olarak ylraticulere iletilen ve bu
revizyonlarin kabul edildigi yiiritlict tarafindan revize edilip iletilen proje metni ile kesinlesen hususlarin proje
¢alismalarina uygulanmasi; donem ve sonug raporlarina yansitilmasi gereklidir.

Reddedilen proje basvurularinin ayni baslik ve icerik ile yeniden sunulmak istenmesi durumunda komisyonun

hakem degerlendirmeleri 1si1ginda ilettigi revizyon kararlari dikkate alinarak ilgili proje basvurusu yeniden
olusturulmalidir.
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ARASTIRMA PROJELERININ YURUTULMESI

Arastirma projelerinin desteklenmesi, devami siiresince izlenmesi ve sonuglandiriimasi ile ilgili islemler ve
yluraticuler tarafindan BAP Komisyonu onayina sunulan tiim talepler ile harcamalara iligskin tiim siregler igin
Bilim insani Portali kullanilir. Proje yiiritiiciilerinin Bilim insani Portalini kullanarak yaptiklari istek fisi, avans
talepleri, yuriyen proje talepleri ve personel ¢alistirma strecleri de dahil olmak Uzere tiim talepleri ve bu
taleplere iliskin BAP Komisyonu kararlarini yine sistem Uzerinden takip etmeleri gerekir.

Arastirma projelerinin desteklenme karari ve kod numarasi proje yurutiicllerine sistem lGzerinden iletildikten
ve sOzlesme imzalandiktan sonra proje biitgesi kullanima agilir. Proje tamamlanincaya kadar, proje ile ilgili tiim
islemlerde bu kod kullanilir.

Projelerden yapilacak gérevlendirmeler dahil tim taleplerin, istek fisleri ve avans talepleri gibi islemlerin
projelerin ek siireler dahil toplam siirelerini agsmayacak sekilde planlanmasi, talep edilmesi ve baslatiimasi

gereklidir.

Projelerin baslama tarihlerinden itibaren ek stireler dahil en ge¢ 33. ayda tamamlanmalari gerekir. Dolayisiyla
projelerin ek siireler dahil toplam siirelerinin 32. ay1 doldurmus olmasi durumunda ilgili projelerden iletilen
yeni talepler (seyahat talebi, ek biitce, ek siire (donem raporu), fasil aktarimi, degisiklik talebi, gelecek yil bitce
talebi) degerlendirmeye alinmaz. Taleplerin 32. ay baslamadan 6nce Komisyona iletilmis olmasi gereklidir.

Projelerin, basvuru asamasinda sistemden 12, 18, 24 ve 30 ay olarak secilebilen normal siirelerinin sona ermesi
ile (Proje siresi ‘0" oldugunda) sistem Uzerinden yeni talep (seyahat talebi, ek bltce, fasil aktarimi, degisiklik
talebi, gelecek yil biutce talebi), yeni istek fisi ve yeni avans islemleri baslatilamaz. Ancak dénem raporu ile

birlikte ek siire talebi iletilebilir. D6nem raporu ve ek siire talebinin komisyon tarafindan kabul edilmesinin

ardindan yeni talep, yeni istek fisi ve yeni avans islemleri baglatilabilir.

Projelerin ek siireler dahil en ¢ok 33. ayda tamamlanmasi beklendiginden dénem raporu ile birlikte yapilacak
ek siire taleplerinde 30 aylik projeler igin en ¢ok 3 ay, 24 aylk projeler icin en ¢cok 9 ay, 18 aylik projeler igin en
¢ok 15 ay ve 12 aylik projeler icin en ¢ok 21 ay ek sire talep edilebilir.

Projelerin ek siireler dahil toplam siirelerinin 33. ayin sonuna ulagsmasiyla sistem tzerinden yeni istek fisi ve
yeni avans islemleri baslatilamaz.

Yiriiyen bir BAP projesi bulunan vyiriticilerin, Universite Yonetim Kurulu karari gerektiren uzun sirel
gorevlendirme ve/veya izin (askerlik, saglik problemleriyle ilgili izinler, dogum izni, ticretsiz izin, ikinci 3 aylik
yurt disi gorevlendirme vb.) almalari durumunda islak imza gerektiren mali silreglerle ilgili islemlerin
durdurulmamasi igin projenin yuritlctliginin ilgili tarihler arasinda proje ekibindeki tam zamanli bir
Ogretim Uyesi/doktorali calisana (postdoc harig) devredilmesi ya da proje yurittcisinin izinli oldugu sire
boyunca projenin dondurulmasi gerekir. Proje yurutliclisi projenin dondurulmasi icin BAP Komisyonuna
degisiklik talebinde bulunur. BAP Komisyonundan onay alinarak devir isleminin yapilmamasi veya projenin
dondurulmamasi halinde projeyle ilgili idari ve mali sliregler (ek bitge, fasil aktarimi, degisiklik, ek sire,
gelecek yil bltgesi, seyahat ek biitce talepleri ile donem raporu iletilmesi; yeni istek fisi, yeni avans talebi,
SGK’l arastirmaci personel olarak ¢alisanlarin/ bursiyer olarak gérevlendirilmis olanlarin maas islemleri) BAP
Komisyonu karariyla resen durdurulur; SGK’li arastirmaci personelin kanuni olarak gerceklesen hakedis maasi
ddenerek cikisi yapilir. Bursiyerlerin maas islemleri sonlandirilir. Yalnizca UYK karari gerektiren uzun siireli
gorevlendirme tarihinden dnce baslatiimis istek fisi ve avans talepleriyle ilgili stire¢c devam eder, tamamlanir.

Projesini devreden yuriticl aksi talep edilmedikge proje ekibine eklenir. Yiriticl devrettigi projesinin
durumunu sistemden “Takip Ettigim Projeler” sekmesinden izleyebilir.
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Normal proje suresi biten (12, 18, 24, 30 ay) ve sure bitimini izleyen 3 ay icinde donem raporu ile birlikte ek

siire talep edilmeyen projelerin yalnizca sonug raporlari sistem (zerinden iletilebilir. (“Arastirma Projelerinin

Sonuclandirilmasi” bashgi altindan detayli bilgi edinebilirsiniz.)

1. PROJE BUTCESIi HARCAMA USULLERI
BAP projeleri, 1slak imzali s6zlesmenin sisteme ylklenmesiyle yiriyen statisiline gecer ve proje biitcesi acllir.

Projenin baslangi¢ ve gelecek yil biitce s6zlesmeleriyle onaylanan ya da ek bitce, fasil aktarimi ve degisiklik
taleplerinin kabul edilmesiyle projeye eklenen mal/malzeme/hizmet alimina iliskin siireg, proje
ylritiicisinin Bilim insani Portalindan (Sistem) diizenleyecegi "istek Fisleri" ya da "Avans (On Odeme)
Talepleri" ile baslar.

ihtiyaca yonelik istek fisi ya da avans talebinin Bilim insani Portalindan baslatildiktan sonra faturalandirilmasi
gerektiginden, dncesinde firmalardan fatura diizenlemesi istenmemelidir.

Her yil biitce uygulamalari ile belirlenen sinirlar icinde kalan alimlar ve harcamalar gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisinin istek fisini onaylanmalarini takiben "BAP Mali Koordinatorligii" tarafindan yapilir.

BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis ve alimi yapilmak istenen mal/malzeme/hizmetin, sistemden hizmet,
tiketim, makine-techizat ve yazilim istek fisi ya da avans talebi BAP Mali KoordinatorlGgine iletiimeden ve
onay islemleri tamamlanmadan faturalarinin ddenmesi ve alimlarinin yapilmasi durumunda mevzuat geregi
BAP projelerinden geri 6deme yapilamamaktadir.

BAP Komisyonu tarafindan onaylanmamis mal/malzeme/hizmet alimlari igin ise BAP Komisyonuna basvuru
yapilarak onay alinmasi gerekmektedir. Bu onay alinmadan harcama gergeklestirilmesi ve/veya firmalardan
alim yapilmasi durumunda mevzuat geregi BAP projelerinden geri deme yapilamamaktadir.

Uygulanacak harcama usulleri alimlarin tutarlarina gére belirlenir:

1.1. On Odeme (Avans) Usulii

1.1.1. On Odeme (Avans) Alma

Proje yiritlclleri “Hizmet”,“Tiiketim” ve “Makine Techizat” blitge harcama kalemlerinden “Dogrudan
Temin” usuliiyle alinamayan acil hizmet veya malzeme alimlarini yapabilmek icin “On Odeme (Avans)” talep
edebilirler. “Is” ve “Yolluk” avans talepleri harcamanin yapilacag tarihten en geg¢ 15 giin dnce yapilmis
olmalidir. Harcama belgeleri (fatura) tarihi, avans tutari mutemedin hesabina yatirildigi tarihten sonraki tarihi
icermelidir.

2022 yili “Arkeolojik Kazi Calismalari” ve “is Avans Tavani” (KDV dahil) 23.700 TL’dir.

Bilim insani Portalindan “Hizmet Alimlari”,“Makine Techizat” ve “Yazilim Alimlari” On Odeme (Avans) Talebi
iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:
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“Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Avans islemleri” meniisii acilarak avans talep edilecek harcama
kalemi linkine tiklanir.

“lIgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.

“Yurt igi Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden avans alimina uygun piyasa tiirii isaretlenir.

Avansin verilecedi kisinin ad ve soyad bilgisi girilir.

“Taslak Olustur” butonuna tiklanir. Avans talebinin kaydedilmesi igin gelen web iletisi onaylanir.

“Taslak Olustur” butonu tiklanarak avans talebi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Ornek Teknik
Sartname Formu” bilgisayara yiiklenir. Form diizenledikten sonra kaydedilerek “G6z At” butonuyla sisteme
geri yiiklenir.
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h. “Taslak Olustur” butonu tiklanarak avans talebi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Yeni Satir
Ekle” butonu tiklanarak, acilan “Detay Listesi” diizenlenir ve kaydedilir. Detay listesinin ekranda satir olarak
goriinmesi beklenir. “Yeni Satir Ekle” butonu kullanilarak avans talebine yeni satirlar eklenebilir. Avans
talebini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

i. Avans talebi hemen iletilimeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra
taslak durumundaki avans talebi “Avans islemleri” meniisiinden “Avans Taleplerini Listele” linki tiklanarak
“Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP Mali Koordinatérliigiine
iletilir.

j. Sisteme yliklenen “Teknik Sartname Formu” imzalanarak BAP Mali Koordinatérliigiine génderilir.

Bilim insani Portalindan “Tiiketim Malzemesi Alimi” OGn Odeme (Avans) Talebi iletmek igin Asagidaki Adimlar
Takip Edilir:

“Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Avans islemleri” meniisii agilarak “Tiiketim Malzemesi Alimi” linkine

tiklanir.

“lIgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.

“Yurt ici Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden avans alimina uygun piyasa tiirii isaretlenir.

Avansin verilecedi kisinin ad ve soyad bilgisi girilir.

“Taslak Olustur” butonu tiklanir. Avans talebinin kaydedilmesi igcin gelen web iletisi onaylanir.

“Taslak Olustur” butonu tiklanarak avans talebi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Yeni Satir

Ekle” butonu tiklanarak, acilan “Detay Listesi” diizenlenir ve kaydedilir. Detay listesinin ekranda satir olarak

goriinmesi beklenir. “Yeni Satir Ekle” butonu kullanilarak avans talebine yeni satirlar eklenebilir. Avans

talebini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

h. Avans talebi hemen iletiimeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra
taslak durumundaki avans talebi “Avans islemleri” meniisiinden “Avans Taleplerini Listele” linki tiklanarak
“Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP Mali Koordinatérliigiine
iletilir.

i. Detay listelerinin icerigine gére sistem tarafindan otomatik olarak olusturulmus malzeme istem listesi formu

“Malzeme istem Listesi Formunu Yazdir” linki tiklanarak yazdirihp, imzalanarak BAP Mali

Koordinatérliigiine génderilir.
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Bilim insani Portalindan “Yolluk Giderleri” On Odeme (Avans) Talebi iletmek icin Asagidaki Adimlar Takip
Edilir:

“Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Avans islemleri” meniisii agilarak “Yolluk Giderleri” linki tiklanir.
“lIgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.

Avans verilecek kisinin adi-soyadi bilgisi girilir.

Gorevlendirmenin baslangig ve bitis tarihleri girilir.

Avans tahmini tutari girilir.

Seyahat talepleri listesinden avans talep edilecek seyahat tlirii isaretlenir. (Arazi ve saha ¢alismalari bu
alanda listelenmediginden isaretleme yapilmasina gerek olmadan “Diger Notunuz” alani diizenlenerek
talep yapilabilmektedir.) “Taslak Olustur” butonuna tiklanir.

h. Avans talebini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

i. Avans talebi hemen iletiimeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra
taslak durumundaki avans talebi “Avans Islemleri” meniisiinden “Avans Taleplerini Listele” linki tiklanarak
“Yeniden Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP Mali Koordinatérliigiine
iletilir.
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1.1.2. On Odeme (Avans) Kapatma
Proje yirituculeri veya avans alan kisi “Hizmet”, “Tiiketim”, “Makine Techizat” ve “Yolluk Giderleri” bitce
harcama kalemlerinden almis olduklari 6n 6demeye (avans) ait harcama belgelerini avansin alindigi/ hesaba
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yatirildig) tarihi izleyen en geg 50 (Elli) giin iginde “On Odeme (Avans) Kapatma Formu” ekinde BAP Mali
Koordinatorligiine gondermelidir.

Arkeolojik kazi calismasi “On Odeme (Avans) Kapatma” siiresi 3 (ii¢) aya kadar artirilabilir. On 6deme (avans)
kapatma formuna “Bogazi¢i Universitesi” ana sayfasi “Arastirma” bashgi altinda “BAP Mali KoordinatorliGigi”
web sitesinden erisilebilir.

Artan avans iadesi Banka Hesabi:
“Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimi Veznesi”ne veya “Ziraat Bankasi Bebek Subesi Bogazigi
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri IBAN:TR65 0001 0007 5652 0484 2750 01 Tiirk Lirasi hesaba yatirilir.

Mali yilin sonlarinda alinan avanslar, 50 (Elli) giinlik streye bakilmaksizin, en ge¢ “Aralik” ayinin son haftasi
tamamen kapatilir. Satin alma ve avans tavanlari her yil mali yilin basinda bitge kanununda belirtilir. Avans
harcama belgelerine ait fatura adresi asagida belirtildigi sekilde olmalidir.

Fatura Adresi:
Bogazigi Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Bebek/istanbul
Besiktas Vergi Dairesi Vergi No: 179 00 15 446

1.2. Dogrudan Temin Usulii
Her yil bitce uygulamalari ile belirlenen sinirlar icinde kalan alimlar “BAP Satin Alma MdurlGgi” nce yapilir.
2022 yih “Dogrudan Temin” tavani 218.256,00 TL + KDV dir.

Dogrudan temin usuliiyle alim yapilabilmesi igin Bilim insani Portalindan istek fisi hazirlanir. Makine techizat,
hizmet (Teknik Sartname) ve tiiketim (Malzeme istem Listesi) alimlarinda istek fisinin ekinde proje yiiriticisi
tarafindan imzalanan “Teknik Sartname/Malzeme istem Listesi” bulunur.

istek fisinde marka ve model belirtilebilir ancak teknik sartname ve malzeme istem listesinde asla
belirtilmemelidir.

istek fisi Bilim insani Portali lzerinden BAP Mali Koordinatérligiine iletilmeden ve onay islemleri
tamamlanmadan fatura ve malzemeler firmalardan alinmamalidir.

1.3. ihale Usulii
Bltce uygulamalariile belirlenen 2022 yili “Dogrudan Temin” limiti olan 218.256,00 TL + KDV'yi asan talepler
icin “ihale” yapilir.

2022 yili i¢in “Pazarhk Usulii ihale limiti 2.184.216,00 TL+KDV olup, izeri talepler “Belli istekliler Arasinda”
ihale usulii ile gerceklestirilir. Proje yiiriitiiciisii, Bilim insani Portalindan diizenleyecegi istek fisi ile birlikte
teknik sartname (Makine Techizat, Hizmet Alimlarinda)/ malzeme istem listesini (Tuketim Alimlarinda) varsa
ekleri ile 1slak imzali olarak BAP Mali Koordinatorligline iletir.

1.4. Yurt Disindan Yapilacak Alimlar (Akreditif)

Yurt disindan yapilacak alimlar i¢in Bilim insani Portalindan istek fisi diizenlenirken “Piyasa” secimi “Yurt Disi”
olmali ve istek fisi “TL” olarak diizenlenmelidir. istek fisiyle ilgisine gére teknik sartname (Makine Techizat ve
Hizmet Alimlarinda) veya malzeme istem listesi (TUketim Almlarinda) diizenlenir. Ayrica alimin yapilacagi
firmanin haricinde iki yurt disi firmasindan daha teklif (proforma fatura) alinmasi gereklidir. Sayet teklif temin
edilemiyorsa, firma tercih sebebini aciklayan gerekgeli bir yazi yazilir. Proforma fatura/fatura ve Turkge
tercimesi ile alima iliskin gerekge yazisi islak imzali olarak BAP Mali KoordinatorlGgline gonderilir.

Proforma Fatura/Faturada bulunmasi gereken zorunlu bilgiler

a. Fatura adresi “Bogazici Universitesi Rektorliigii/ Bilimsel Arastirma Projeleri Bebek/ istanbul/ Tiirkiye”
olmahdir. Kisi ve bélim adina diizenlenmis olanlar isleme alinmayacaktir.

b. Proformanin tarihi gecerlilik stresi icinde olmalidir.
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c. Komisyon tarafindan onaylanan malzeme ile ayni tanimi igermelidir.
d. Yurt disi satis sartlari/ yikleme sekillerinden hangisi oldugu belirtilmelidir:
d.1. C.I.F. Cost, Insurance and Freight
d.2. C.F.R. Cost and Freight (Mal Bedeli+nakliye yikleme limani ve varis yeri belirtiimek suretiyle)
d.3. F.O.B. (Free on Board) terimde adi gecen hareket limanina yanasan bordasina (vincine) kadar masraflar
saticlya; ondan sonrakiler aliciya ait satis sartlaridir.
e. Transferin yapilacagi banka bilgisi olmalidir.

Proje talep listesinin hazirlanmasi asamasinda yurt disi alim yapilmasinin gerekli ve kesin oldugu durumlarda
mal bedellerinin o giink( doéviz kuru Gzerinden hesaplanan TL karsiliklarina giimrik vb. masraflar i¢in belli
oranlarda biitgenin de dahil edilmesi gerekir. Ornegin, ithalat bedeli 5.000 USD’a kadar olan alimlarda %25 +
1500 USD = 7.750 USD karsihig1 TL 6denek talebi yapilacaktir. 5.000 USD - 50.000 USD araliginda olan alimlarda
ise %35, 50.000 USD In lizerinde olan alimlarda %30; glimriiksliz hizmet alimlarda ise %10 oraninda bitce, mal
bedeline eklenerek proje basvurusu iletilmelidir. internetten indirilecek yazilim alimlarinda faturanin firmadan
gelmesi halinde transfer islemi cok daha hizli gergeklestirilebilmektedir. Talebin yurt disi firmasiyla yapilacak
iletisimin tamami proje ylritlctsiiniin sorumlulugundadir.

2. PROJE BUTGESi HARCAMA KALEMLERI
BAP biitce kalemleri tablosu ve bunlara iliskin harcama kurallari ile Bilim insani Portalindan istek fisi diizenleme
adimlari asagida ayrintil olarak aciklanmaktadir.

Ayni ekonomik kod sistemine giren ve ayni firmadan alinabilecek tim talepler tek bir istek fisi olarak
dizenlenmelidir. Talep edilen Grlinlerle birlikte istenirse bu Grlinlerin marka ve modelleri ile firma irtibat
numaralari istek fislerindeki “Diger Notunuz” alanina yazilabilir. Ancak “Teknik Sartname/ Malzeme istem
Listesi”ne talep edilen Urinlerin marka ve modelleri asla yazilmamalidir. Teknik sartnamelerde adet ve 6zellik
detayh yazilmal ve proje yiritlclsu tarafindan imzalanmalidir. Birden fazla malzemenin teknik detaylari
sigabildigi kadar tek bir sartnamede gosterilmelidir.

2.1. Hizmet Ahmlari Harcama Kalemi

Misafir arastirmaci ziyaret destegi, bir arastirma kurumu tarafindan yapilacak anket ve benzeri hizmetler, yurt
ici arazi saha calismalari kapsaminda glinliik arag kiralama hizmeti bedeli, fotokopi giderleri, analiz giderleri,
yuk tasima giderleri gibi giderler bu fasildan karsilanir.

Fatura veya fatura yerine gecen belge diizenleme zorunlulugu bulunmayan kisilerden (Gergek Kisi) alinacak
hizmet alimlarinda (en ¢ok 6 ay) 6deme “Harcama Pusulasi” ile yapilir. Bu 6demelerde %20 Gelir Vergisi
kesintisi yapildiktan sonra kalan tutar kisiye 6denir. Biitce talebi yapilirken bu konuya dikkat edilmesi gerekir.

Yapilan %20 vergi kesintisi Bogazici Universitesi Muhasebe Birimi Veznesi”ne veya “Ziraat Bankasi Bebek Subesi
Bogazici Universitesi Muhasebe birimi IBAN: TR16 0001 0007 5644 7860 3850 01 nolu hesabina yatirilir.
Odemeye ait dekont ise BAP Mali Koordinatorltgiine iletilir.

Bilim insani Portalindan “Hizmet Alimlari” istek Fisi iletmek icin Asadgidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bagligina” tiklanir.

Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Istek Fisi islemleri” meniisii acilarak istek fisi diizenlenecek harcama
kalemi linkine tiklanir.

“lIgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.

“Yurt ici Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden alima uygun piyasa tiirii isaretlenir.

“Taslak Olustur” butonu tiklanir. Istek fisinin kaydedilmesi icin gelen web iletisi onaylanir.

“Taslak Olustur” butonu tiklanarak istek fisi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Ornek Teknik
Sartname Formu” bilgisayara yiiklenir. Form diizenledikten sonra kaydedilerek “Gé6z At” butonuyla sisteme
geri yiiklenir.
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g. “Taslak Olustur” butonu tiklanarak istek fisi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Yeni Satir Ekle”
butonu tiklanarak, agilan “Detay Listesi” diizenlenir ve kaydedilir. Detay listesinin ekranda satir olarak
goriinmesi beklenir. “Yeni Satir Ekle” butonu kullanilarak istek fisine yeni satirlar eklenebilir.

h. istek fisini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

i. Istek fisi hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra taslak
durumundaki istek fisi “Istek Fisi islemleri” meniisiinden “Istek Fislerini Listele” linki tiklanarak “Yeniden
Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP Mali Koordinatérliigiine iletilir.

j. Sisteme yliklenen “Teknik Sartname Formu” imzalanarak BAP Mali Koordinatérliigiine gonderilir.

2.2. Tuketim Mallari ve Malzeme Alimlari Harcama Kalemi
Yayin hazirlik/yazim destegi (Uluslararasi makale/kitap bolimu ile ulusal ve uluslararasi kitap), kirtasiye, kagit,
kalem, CD, entegre devreler, toner, muhtelif laboratuvar malzemeleri (Fiyath malzeme listesi ya da proforma
fatura gereklidir.), bliro malzemeleri, akaryakit ve yag alimlari, yem alimlari, yiyecek ve icecek alimlari, canli
hayvan alim ve bakimi gibi tamamen tliketime dayanan gesitli mal veya malzeme bu fasildan satin alinir.

Bilim insani Portalindan “Tiiketim Malzemesi Alimlar” istek Fisi Diizenlemek igin Asagidaki Adimlar Takip
Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “istek Fisi islemleri” meniisii acilarak istek fisi diizenlenecek harcama

kalemi linkine tiklanir.

“lIgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.

“Yurt igi Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden alima uygun piyasa tiirii isaretlenir.

“Taslak Olustur” butonu tiklanir. Istek fisinin kaydedilmesi icin gelen web iletisi onaylanir.

“Taslak Olustur” butonu tiklanarak istek fisi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Yeni Satir Ekle

butonu tiklanarak, agilan “Detay Listesi” diizenlenir ve kaydedilir. Detay listesinin ekranda satir olarak

goriinmesi beklenir. “Yeni Satir Ekle” butonu kullanilarak istek fisine yeni satirlar eklenebilir.

. Istek fisini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

. Istek fisi hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra taslak
durumundaki istek fisi “Istek Fisi islemleri” meniisiinden “Istek Fislerini Listele” linki tiklanarak “Yeniden
Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP Mali Koordinatérliigiine iletilir.

i. Detay listelerinin icerigine gére sistem tarafindan otomatik olarak olusturulmus malzeme istem listesi

formu “Malzeme istem Listesi Formunu Yazdir” linki tiklanarak yazdirilip, imzalanarak BAP Mali
Koordinatorliigiine génderilir.

)

”

o a0

S Q

2.3.Makine-Teghizat ve Yazihm Alimlari Harcama Kalemi

Bu fasildan bilgisayar, sunucu, bilgisayar ¢evre birimleri (hard-disk, fare, klavye), is makinesi, manyetik
karistirici, vakum pompasi, pH metre seti, gorlintli algilama cihazi, termostatlar, motor pompasi, isitma firini,
titrestirici, uzama Olger, metal isleme makinesi, ses kayit cihazi, video kamera, stepper motor, kuvartz kiivet,
optik okuyucu, piston pompasi, otoklav v.b. makine ve techizat alimlari, bakim-onarim giderleri ile yazilim ve
lisans harcamalari yapilir.

Tum bitce kalemlerinde yapilacak alimlarda proforma fatura alinmasi ve 6deneklerin KDV’li miktarlar
lizerinden talep edilmesi gerekmektedir.

Bilim insani Portalindan “Makine Techizat Alimlari” ve “Yazilm Alimlani” istek Fisi iletmek icin Asagidaki
Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bashdgina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Istek Fisi islemleri” meniisii agilarak istek fisi diizenlenecek harcama
kalemi linkine tiklanir.

c. “llgili Talep Listesi Kalemi” secilir ve sayfanin yenilenmesi beklenir.
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d. “Yurt ici Alm” ya da “Yurt Disi Alm” seceneklerinden alima uygun piyasa tiirii isaretlenir.

e. “Taslak Olustur” butonu tiklanir. Istek fisinin kaydedilmesi icin gelen web iletisi onaylanir.

f. “Taslak Olustur” butonu tiklanarak istek fisi kaydedildikten sonra sayfada gériiniir olan “Ornek Teknik
Sartname Formu” bilgisayara yiiklenir. Form diizenledikten sonra kaydedilerek “G6z At” butonuyla sisteme
geri yiiklenir.

g. “Taslak Olustur” butonu tiklanarak istek fisi kaydedildikten sonra sayfada beliren “Yeni Satir Ekle” butonu
tiklanarak, agilan “Detay Listesi” diizenlenir ve kaydedilir. Detay listesinin ekranda satir olarak gériinmesi
beklenir. “Yeni Satir Ekle” butonu kullanilarak istek fisine yeni satirlar eklenebilir.

h. istek fisini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

i. Istek fisi hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra taslak
durumundaki istek fisi “Istek Fisi islemleri” meniisiinden “Istek Fislerini Listele” linki tiklanarak “Yeniden
Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonuna tiklanarak BAP Mali Koordinatérliigiine iletilir.

j. Sisteme yiiklenen “Teknik Sartname Formu” imzalanarak BAP Mali Koordinatérliigiine génderilir.

2.4 Arastirmaci Personel Calistirma ve Bursiyer Gorevlendirme Harcama Kalemi

2.4.1. Arastirmaci Personel Calistirma (Tam SGK’li)) Harcama Kalemi

BAP projeleri cercevesinde arastirmaci personellerin calistirilmalarina iliskin usul ve esaslar “Proje
Bagvurusunun Hazirlanmasi” bashg altinda “Arastirmaci Personel Calistirma ve Bursiyer Gorevlendirme
Talep Kalemi” nde detayli olarak verilmistir.

Arastirmaci personeller bir proje yili (Birinci proje yili ilk proje s6zlesmesinin imzalanmasini takiben baslar ve
12 (on iki) aydir.) icinde en az 3 ay galistirilabilir, 3 aydan az ¢alistirillamazlar. Belirli sireli hizmet s6zlesmesinin
suresi en c¢ok 12 ay olabilir. Her 12 ayda bir (cok yilli proje basvurularinin gelecek yil biitce planlarinda
arastirmaci personel g¢alistirlmasinin 6ngorilmis olmasi sartiyla ve proje basvuru asamasinda secilen siire
cercevesinde) belirli siireli hizmet s6zlesmesi yenilenmeli ve bu amacla bilgi edinmek icin belirli stireli hizmet
sozlesmesinin slresinin bitmesine en az 1 ay kala BAP Mali Koordinatorligi ile iletisime gecilmelidir. Belirli
sureli hizmet so6zlesmelerinin BAP Mali Koordinatorligline vaktinde iletilmesi proje yuruticlsi ve ¢alisan
arastirmaci personelin sorumlulugundadir. SGK giris islemleri ve maas 6demeleri geriye donik olarak
yapilamamaktadir.

Mevzuat geregi arastirmaci personellerin ¢alisma siireleri normal proje suresiyle (Normal proje siresi en az 12
ay en c¢ok 30 aydir.) sinirhdir. Belirli siireli hizmet s6zlesmesinin bitis tarihi, projenin normal bitis tarihini
gecemez. Proje devam ederken donem raporu verilerek alinan ek siireler gerekce gosterilerek personelin
¢alisma siiresi uzatilamaz. Bu sebeplerle arastirmaci personel galistirma planinin uygun sekilde yapilmasi
gereklidir.

5510 Sayih Kanun geregi saglik raporu alan tam SGK’li personelin istirahat siresinin, isverenlerce elektronik
ortamda “Sosyal Givenlik Kurumu”na bildirilmesi zorunlulugu getirilmis ve bildirimin siresinde
gdnderilmemesi durumunda idari para cezasi uygulanmasi éngériilmistiir. Universitemizin cezai bir durumla
karsi karslya kalmamasi igin herhangi bir saglk kurulusundan rapor alan proje arastirmaci personelin, saglk
raporunu aldigi giin mutlaka BAP Mali Koordinatorliigiine dilekgce ekinde bildirmesi gerekmektedir.
Bildirilmemesi halinde olusacak herhangi bir cezai sorumluluk proje yuriticisine aittir.

2.4.1.1. SGK ise Giris islemleri

Calismaya baslayacak bir arastirmaci personelin, sézlesmede belirtilen ise baslamasi istenilen tarihten en geg
1 (bir) hafta once sistem tarafindan uretilen, proje ylritiicisi ve arastirmaci personel tarafindan imzalanan
“SGK ise Giris islem Formu” ile “Belirli Siireli Hizmet S6zlesmesi” ve asagida siralanan belgelerle birlikte BAP
Mali Koordinatorllgline bizzat basvurmasi zorunludur.Her yil sadece 1 Ocak — 14 Ocak tarihleri arasinda SGK
ise giris islemi yapilmamaktadir.

a. Kimlik fotokopisi
b. Ogrenci belgesi
c. Saglik raporu
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d. Askerlik tecil belgesi
e. Savcilk sabika kaydi
f. Ozgecmis ve Diploma (Post-Doclar igin)

Yukaridaki tim belgelerin “Belirli Siireli Hizmet Sézlesmesi” ve “SGK ise Giris islem Formu”yla birlikte BAP
Mali Koordinatorligline teslim edilmesinin ardindan Rektdr imzasi sonrasi SGK ise giris islemi yapilir.

Personel hizmet s6zlesmesinde bahsi gecen “Odenecek Aylik Briit Ucret” ele gecen net iicret, SGK isci paylari
ve 6denecek vergilerin toplamini; “Aylik Toplam Maliyet” ise ele gecen net Ucret, SGK isci paylari, 6denecek
vergiler ve SGK isveren paylarinin toplamini ifade eder.

BAP Mali Koordinatorligline arastirmaci personel tarafindan bizzat teslim edilen “Belirli Siireli Hizmet
Sozlesmesi” ve “SGK ise Giris islem Formu”na personel calistirma menisiinden erisilebilir.

Belirli stireli hizmet s6zlesmelerinin BAP Mali Koordinatorliigiine vaktinde iletilmesi proje yuriticisi ve calisan
arastirmaci personelin sorumlulugundadir. SGK ise giris islemleri ve maas ddemeleri geriye doniik olarak
kesinlikle yapilamamaktadir.

Bilim insani Portalindan “SGK ise Giris islem Formu” Diizenlemek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Personel Calistirma” mendisii agilip “Yil” ve “Ay” bilgisi segilerek “SGK
ise Giris islem Formu” linki tiklanir.

c. Gelen sayfadaki form arastirmaci personele ait bilgilerle diizenlenir ve “SGK ise Giris islem Formu”
butonuna tiklanir.

d. “SGK ise Giris islem Formu” yazdirilip imzalanarak BAP Mali Koordinatérlii§iine génderilir.

Bilim insani Portalindan “Belirli Siireli Hizmet S6zlesmesi” Diizenlemek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Personel Calistirma” menlisii acilip yil ve ay secilerek “Hizmet
Sézlesmesi Diizenle” linki tiklanir.

c. Gelen sayfadaki form arastirmaci personele ait bilgilerle diizenlenir ve “Sézlesme Olustur” butonu tiklanir.
Arastirmaci personelin aylik calistigi stire (Sézlesme Baslangi¢ Tarihi ve Sézlesme Bitis Tarihi) takvimden
“Yil, Ay, Giin” sirasiyla secilmeli ve projeye aylik toplam maliyeti yazilirken virgiil kullaniimamalidir.

d. “Personel Hizmet S6zlesmesi” yazdirilip proje yiirlitiiciisii ve arastirmaci personel tarafindan imzalanarak
BAP Mali Koordinatérliigiine génderilir.

2.4.1.2. SGK’li Aylik Maas Odeme islemleri

Aylik maas 6deme islemlerinin yapilabilmesi icin, proje yiritiiciisi her ayin 1’i ile 5’i arasinda Bilim insani
Portali iizerinden onay islemi yapmalidir. Bu islem Bilim insani Portalina giris yapildiginda otomatik olarak
gelen uyari ekranindan (Personel Calistirma Uyarisi) yalnizca “Check” atilip “Kabul” butonuna tiklanmak
suretiyle yapilir. Boylece arastirmaci personelin calismasiyla ilgili mali islemlerin yirimesi saglanir. Uyari
ekraninda arastirmaci personel onay islemi yapilmadan sistemin diger sekmelerine gecilemez.

2.4.1.3. Soézlesmenin Sona Ermesi (SGK isten Cikis islemleri)

Calisma siresi, SGK giris islemini takiben en erken ertesi giin (tatil glinline denk gelmesi halinde izleyen ilk is
glni) baslayabilir ve s6zlesmede belirtilen tarihte kendiliginden, arastirmaci personel hizmet sézlesmesinin 8.
Madde hilkmU geregince veya asagida belirtilen durumlardan biri gerceklestiginde sona erer:

a. BAP Komisyonunca verilen ve hizmet sdzlesmesinde belirtilen siiresinin bitmesi;
b. Kendi istegiyle ayrilmasi (isten ayriima);
c. Hazine ve Maliye Bakanliginin tasarruf tedbirlerinden kaynaklanan 6denek yetersizligi;
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d. Zorunlu durumlar,
e. Ylrutlclndn talebi tizerine projenin komisyon karari ile dondurulmasi.

SGK Cikisi Yapilan Arastirmaci Personelin is Sonu Tazminati:

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 4. maddesinin (B) fikrasi hiikmi uyarinca kamu idare, kurum ve
kuruluslarinda 4/B sozlesmeli olarak calistirilan ve isci sayllmayan kamu hizmeti calisanlarina verilen bir
tazminat olup, bununla ilgili diizenleme “Sézlesmeli Personel Calistirilmasina iliskin Esaslar” baslikli Bakarlar
Kurulu Kararinin 7. maddesinde yer almaktadir.

Buna gore; ayni projede kesintisiz en az 2 (24 Ay) hizmet yilini tamamlayanlara; Devlet Memurlari Kanununa
gore girebilecekleri hizmet sinifindaki ayni veya benzeri kadro unvani esas alinarak hizmet yili ve 6grenim
durumu ayni olan emsali personele 5434 sayili Tirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanunu hikimlerine gore
bir hizmet yili icin 6denecek azami emeklilik ikramiyesi tutarini gegmemek lizere, ayni projede ¢aligilan her tam
hizmet yili igin ayrilis tarihindeki hizmet s6zlesmesinde yazili aylik toplam maliyet tutarinda is sonu tazminati
odenir. Bir yildan artan sireler icin de, tam yil icin hesaplanan miktardan o slireye isabet eden tutar kadar
odeme yapllir.

isten cikan kisilerin hizmet yillari BAP Mali Koordinatérligii tarafindan kontrol edilerek, ayni projede 2 yil (24
ay) kesintisiz hizmet yili bulunanlarin bilgileri Personel Daire Baskanligina gonderilerek. Emsal kadro ve unvan
dereceleri istenir. Personel Daire Baskanligi tarafindan hesaplanarak génderilen emsal kadro ve dereceye gore
Sozlesmeli Personel Calistiriimasina iliskin Esaslar cercevesinde hesaplanan is sonu tazminati hesaplanarak
ilgilinin hesabina yatirilir.

SGK’li Arastirmaci personelin isten cikis islemlerinin baslatilabilmesi icin BAP Mali Koordinatorligiine
zamaninda bildirim yapilmasi ve arastirmaci personelin isten ayrilma dilekcesinin gonderilmesi proje
ylratictsinin sorumlulugundadir. Projeden ayrilan arastirmaci personelle ilgili BAP Mali Koordinatorligline
bilgi verilmeyen veisten ayrilma dilekcesi gonderilmeyen her giin icin proje bitcesinden 6deme yapilmaya
devam eder.

5838 Sayili Kanunun 4. maddesi ile 5510 sayili SGK Kanununun 102. maddesinde degisiklik yapilarak;
sigortalinin kendi istegiyle isten ayrilmasi durumunda SGK’ya isten ayrildigi tarihten itibaren ilk 10 giin
icerisinde bildirimde bulunulmamasi durumunda isverene cezai mueyyide uygulanmaktadir. Projeden
ayrilacak olan personelin, ayrilma tarihinden en geg 10 giin 6nce sistem tarafindan uretilen “Personel isten
Ayrilma Dilekgesi” nin proje yuritlici tarafindan islak imzali olarak BAP Mali Koordinatorligiine iletilmesi
zorunludur.

Bilim insani Portalindan “Personel isten Ayrilma Dilekgesi” Diizenlemek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Personel Calistirma” mendiisii a¢ilip “Yil” ve “Ay” bilgileri secilerek
“Personel Istifasi Diizenle” linki tiklanir.

c. Gelen sayfada “Projedeki Personeller” alanindan isten ayrilma dilekgesi diizenlenecek arastirmaci
personel secilerek “Istifa Dilekgesi Olustur” linki tiklanir.

d. Isten ayrilma dilekcesi, “Istifa Dosyasi” alanindan “Géz At” butonu ile sisteme (tercihen imzali olarak) geri
yliklenir.

e. “Aciklama” alani diizenlenir ve “Istifa Tarihi” takvimden “Yil, Ay, Giin” sirasiyla segilerek girilir.

f. Isten ayrilma dilekgesini hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

g. Isten ayrilma dilekcesi hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve
daha sonra taslak durumundaki dilekce “Personel Calistrma” meniisiinden “Istifalar Listesi” linki
tiklanarak “Génder” butonu ile BAP Mali Koordinatorliigiine iletilir.

h. Yazdirihp imzalanan dilek¢eBAP Mali Koordinatérliigiine génderilir.
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2.4.1.4. Tam SGK’h Olarak Galigan Arastirmaci Personelin Degisikligi
Yirlyen proje kapsaminda, ¢alistirilmasina izin verilen siire iginde ¢alistirilan kisinin yerine baska bir kisinin
cahstirilmak istenmesi durumunda BAP Komisyonunun onayi alindiktan sonra;

a. Arastirmaci personelin SGK isten cikis islemlerinin yapilmasi icin, “S6zlesmenin Sona Ermesi” ile ilgili slireg
takip edilir.
b. Yeni arastirmaci personelin SGK ise giris islemleri icin “SGK ise Giris islemleri” ndeki siireg takip edilir.

2.4.2. Bursiyer Gorevlendirme Harcama Kalemi

BAP projeleri cercevesinde bursiyerlerin gorevlendirilmelerine iliskin usul ve esaslar “Proje Basvurusunun
Hazirlanmasi” basligi altinda “Arastirmaci Personel Calistirma ve Bursiyer Gorevlendirme Talep Kalemi” nde
detaylh olarak verilmistir.

2.4.2.1. Bursiyer Gorevlendirme islemleri

Gorevlendirilecek bir bursiyerin, burs baslangic tarihinden en geg 1 (bir) hafta 6nce sistem tarafindan uretilen,
proje ylritlclsu ve bursiyer tarafindan imzalanan “Bursiyer Bilgi Formu” ve kimlik fotokopisi ile BAP Mali
Koordinatorligiine bizzat basvurmasi zorunludur.

BAP Mali Koordinatorligline bursiyer tarafindan bizzat teslim edilen “Bursiyer Bilgi Formuna” bursiyer
gorevlendirme menisinden erisilebilir. Bursiyer Bilgi Formunun BAP Mali Koordinatorligiine vaktinde
iletiimesi proje ylrGtlcusi ve bursiyerin sorumlulugundadir. Burs o6demeleri geriye donik olarak
yapitlamamaktadir.

Bilim insani Portalindan “Bursiyer Bilgi Formu” Diizenlemek icin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Bursiyer Gérevlendirme” meniisii acilip “Yil”, “Ay” ve “Bursiyerin
Ad1” secilerek “Bursiyer Bilgi Formu Olustur” linki tiklanir.

c. Gelen form lizerindeki bilgiler kontrol edilip bos alanlar doldurularak “Bursiyer Bilgi Formu Olustur”
butonuna tiklanir.

d. “Bursiyer Bilgi Formu” yazdirilip imzalanarak BAP Mali Koordinatérliigiine génderilir.

2.4.2.2. Bursiyer Aylik Odeme islemleri
Aylik burs ddeme islemlerinin yapilabilmesi icin, proje yiiritiiciisii her ayin 15’i ile 20’i arasinda Bilim insani
Portali Gizerinden onay islemi yapmaldir.

Bu islem Bilim insani Portalina giris yapildiginda otomatik olarak gelen uyari ekranindan (Bursiyer
Gorevlendirme Uyarisi) yalnizca “Check” atilip “Kabul” butonuna tiklanmak suretiyle yapilir.

Boylece bursiyerin ¢alismasiyla ilgili mali islemlerin yirimesi saglanir. Uyari ekraninda bursiyer onay islemi
yapilmadan sistemin diger sekmelerine gegilemez.

2.4.2.3. Bursiyer Siiresinin Sona Ermesi

Bursiyer siiresinin, Bursiyer Bilgi Formunda yazan bitis tarihi baz alinarak SGK dan kaza sigortasinin
sonlandiriimasi islemleri BAP Mali Koordinatorliigt tarafindan otomatik yapilir. Ancak belirtilen bitis
tarihinden 6nce projeden ayrilacak olan bursiyerin, ayrilma tarihinden en ge¢ 10 giin dnce BAP Mali
Koordinatorligliine “Bursiyer Ayrilma Dilekgesi” ile bildiriimesi zorunludur. Bu bildirimin yapilmamasi
durumunda bursiyerin 6demesi yapilmaya devam eder.

Bilim insani Portalindan “Bursiyer Ayrilma Dilekgesi” Diizenlemek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bagligina” tiklanir.
b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Bursiyer Gérevlendirme” mendiisii agilip “Yil”, “Ay” ve “Bursiyerin
Adi” secilerek “Bursiyer istifasi Diizenle” linki tiklanir.
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c. Gelen sayfada “Bursiyerler” alanindan ayrilma dilekgesi diizenlenecek bursiyer segilerek “istifa Dilekgesi
Olustur” linki tiklanir.

d. Acilan dilekge bilgisayara yiiklenir ve “istifa Dosyasi” alanindan “Géz At” butonu ile sisteme (tercihen
imzali olarak) geri yiiklenir.

e. “Aciklama” alani diizenlenir ve “Istifa Tarihi” takvimden “Yil, Ay, Giin” sirasiyla secilerek girilir.

f. Bursiyer ayrilma dilekgesini hemen iletmek icin “Kaydet ve Génder” butonuna tiklanir.

g. Bursiyer ayrilma dilekcesi hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve
daha sonra taslak durumundaki isten ayrilma dilekgesi “Bursiyer Gérevlendirme” meniisiinden “Istifalar
Listesi” linki tiklanarak “Génder” butonu ile BAP Mali Koordinatérliigiine iletilir.

h. Yazdirihp imzalanan dilekce BAP Mali Koordinatérliigiine gonderilir.

2.4.2.4. Bursiyer Degisikligi
Yirlyen proje kapsaminda, gorevlendirilmesine izin verilen siire iginde gorevlendirilen bursiyerin yerine baska
bir bursiyerin gérevlendirilmesinin istenmesi durumunda BAP Komisyonunun onayi alindiktan sonra;

a. Bursiyerin ayrilma islemlerinin yapilmasi icin, “Bursiyer Siiresinin Sona Ermesi” ile ilgili sire¢ takip edilir.
b. Yeni bursiyerin gérevlendirilme islemleri icin “Bursiyer Gérevlendirme islemleri” ndeki siire¢ takip edilir.

2.5.Yolluk Giderleri Harcama Kalemi

2547 sayili Kanunun 39. Maddesinin birinci fikrasinda “Ogretim elemanlarinin kurumlarindan yolluk almaksizin
yurt icinde ve disinda kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve meslekleri ile ilgili
diger toplantilara katilmalarina, arastirma ve inceleme gezileri yapmalarina, arastirma ve incelemenin
gerektirdigi yerde bulunmalarina, bir haftaya kadar dekan, enstitii ve yiiksekokul miidiirleri, onbes giine kadar
rektérler izin verebilirler. Bu sekilde 15 (onbes) giinii asan veya yolluk verilmesini gerektiren veya arastirma ve
incelemenin gerektirdigi masraflarin lniversite ile buna bagh birimlerin biitcesinden 6denmesi icabeden
durumlarda, ilgili yénetim kurulunun karari ve rektériin onayi gereklidir”, denilmektedir.

BAP Projelerinden talep edilebilecek kalemler sunlardir:
a. Yolluk Giderleri (Yurt ici/Yurt Disi)

b. Gindelik ve Konaklama Giderleri

c. Kayit Ucreti

2.5.1. Gorevlendirme Yazilari islem Siireci

Bilimsel toplantilara katihm (kongre-konferans-sempozyum) ve yurt ici/ yurt disi arazi-saha calismalarina
iliskingdrevlendirme yazilarinin seyahat tarihinden en az 30 giin dnce EBYS (Elektronik Belge Yénetim Sistemi)
tizerinden BAP idari Koordinatérligiine génderilmesi gereklidir. Her gérevlendirme icin ayri onay alinmalidir.
Gérevlendirme yazilari BAP idari Koordinatérliigiine génderilmemis ve/veya portal iizerinden seyahat talebi
iletilmemis talepler BAP Komisyonu giindemine alinmamaktadir.

EBYS lzerinden iletilen tim belgelerde tarih ve zaman damgasi bulundugundan bilimsel toplantilara katihm
amacl seyahatler icin gdénderilen geriye doniik gorevlendirmeler hicbir sekilde BAP Komisyonu giindemine
alinmamakta, proje sozlesmeleri ile onaylanmis yurt ici/ yurt disi arazi-saha calismalari icin de seyahat onay
yazisi verilmemektedir. Ayrica proje, komisyon karari ile kabul edilmeden ve proje sézlesmesi imzalanip
sisteme yiklenmeden 6nce génderilen gdérevlendirme yazilari da kabul edilmemektedir.

Universitenin birim ya da bolimlerinde sdzlesmeli olarak calismayan proje ekibinde yer alan lisansiistii
Ogrencileri icin gorevlendirme vyazilari bagl bulunduklari Enstiti tarafindan; BAP projeleri kapsaminda
arastirmaci personel olarak ¢alisan doktora sonrasi arastirmacilarin gorevlendirmeleri proje ylritlictsinin
bagh bulundugu birim ya da béliim tarafindan yazilarak EBYS iizerinden BAP idari Koordinatérligiine iletilir.
Gorevlendirme vyazilarinin  birimler (Fakiilte/Enstitii/Yiksekokul miudirliikleri) tarafindan BAP idari
Koordinatérligiine ulastirilmasi ve proje yiritiiciilerinin es zamanh olarak Bilim insani Portalindan seyahat
taleplerini iletmelerinin ardindan, talepler BAP Komisyonu giindemine alinir. (Bilim insani Portalindan bilimsel
toplantilara katilim (konferans-sempozyum-kongre) “Seyahat Talebi” diizenleme adimlariyla ilgili detayli bilgi
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“Proje Talepleri” béliimiinde “Seyahat Ek Biit¢e Talebi” konusu agiklanirken verilmistir.) Komisyon
degerlendirmesinin ardindan gérevlendirme masraflarinin (yol, kayit, giindelik ve konaklama) BAP projeleri
cercevesinde karsilanmasina karar verilen seyahat talepleri icin_ gorevlendirilecek kisilere, proje yuruticilerine
ve ilgili birimlere “Seyahat Onayi Yazisi” gonderilir.

Rektor’Gn gorevlendirmeye onay verebilmesi icin ilgili birim tarafindan “Rektoérlik Makami”na hitaben yazilan
gorevlendirme yazilarinin ekine mutlaka “Seyahat Onayi Yazisi” eklenmelidir. Rektér onayl gorevlendirme
yazisi gérevlendirilen tarihten dnce EBYS sistemi Gizerinden BAP Mali Koordinatoérliigiine ulasir.

2.5.1.1. Gérevlendirme Yazilarinin igerigi

BAP projelerinden seyahat destegi bir takvim yili icinde bir kisiye, iki projede yuritiict olsa dahi, bir kez verilir.
Ancak bir gorevlendirme icin tek seferde yol, kayit, glindelik ve konaklama giderleri talep edilebilecegi gibi, bu
kalemler ayni takvim yili icinde (i¢ ayri gérevlendirme ile de talep edilebilir. (Ornegin ayni takvim yili icinde olmak
kaydiyla; birinci gorevlendirme icin yol masraflari, ikinci gorevlendirme icin kayit Ucreti, Gclincli gorevlendirme
icin giindelik ve konaklama giderlerinin karsilanmasi talep edilebilir.) Fakat mevzuat geregi bir harcama kalemi
birden fazla bltce kaynagl tarafindan karsilanamadigindan gilindelik “BAP Biitgesinden”, konaklama
“Rektorliik” ya da “Fakiilte Biitcesinden” karsilanamayacagi gibi, yol masraflari ya da kayit lcretinin de bir

kismi BAP bitcesinden, diger kismi farkli bir batceden olacak sekilde karsilanamaz. Kullanilmayan kalemlerin
bir sonraki takvim yiliigin kullanilmasi talep edilemez.

Uluslararasi bilimsel toplantilara katilmak ve yurt disi arazi-saha galismalari igin yapilacak gérevlendirmelerde,
gorevlendirilecek kisi dncelikle “Davet Mektubu” ve “Bildiri Ozeti” ile birimine/béliimiine basvuruda bulunur.

Bagli bulunulan birimin olumlu yonetim kurulu kararlarinda ve gérevlendirme yazisinda gorevlendirilecek kisi
gorev yeri, gorevin mahiyeti ve slresi, bilimsel toplantinin/arazi-saha g¢alismasinin yapilacagi lilkeye/sehre
ulasim giizergahi (Orn. istanbul-New York-istanbul gibi) ve bu giizergahta kullanilacak ulasim araglari (Orn.
ucak, tren, otobls, feribot gibi), gorevlendirme tarihleri, katilinacak bilimsel toplantinin tarihleri, 6demelerin
yapilacagl kaynak ve talep edilecek kalemlerin BAP In hangi projesinden karsilanacagi belirtilerek EBYS
sisteminden BAP idari Koordinatérligiine iletilir. iletilen gérevlendirme yazisinda “giindelik ve konaklama”
ifadesi birlikte yazilmali; yalnizca “glindelik” veya yalnizca “konaklama” seklinde yazilmamaldir. Glindelik ve
konaklama giderleri ABD ve uzak iilkeler igin bilimsel toplanti tarihinden iki giin 6ncesi ve iki giin sonrasi,
Avrupa ve yakin lilkeler igin ise bir giin 6ncesi ve bir giin sonrasini asmayacak sekilde desteklendiginden
gorevlendirme vyazisinda giindelik ve konaklama giderlerinin desteklenecegi tarih araligi da mutlaka
belirtilmelidir.

BAP proje yiritlcustnin farkh sehirlerde ya da Ulkelerde farkli biitge kaynaklari tarafindan desteklenecek
gorevlendirmelerinin olmasi durumunda hangi masraflarin (yol, kayit, glindelik ve konaklama) hangi biitce
kaynagindan karsilanacagi da gorevlendirme yazisinda belirtilmelidir.

“BAP idari Koordinatérliigii”’ne ve “Rektdrlik Makamina” hitaben yazilacak gérevlendirme yazilarindaki
bilgilerin ayni olmasi gereklidir.

BAP Komisyonu gorevlendirme masraflarina iliskin (yol, kayit, giindelik ve konaklama) biitcenin projeye
aktarilmasi icin onay verdiginden, BAP Komisyonu onayinin verilmedigi durumlarda Rektorlik Makamina
yazilan gérevlendirme yazisi onaylanmis dahi olsa BAP Mali Koordinatorliga tarafindan 6deme yapilamaz.

BAP Komisyonu tarafindan onaylanan bir gorevlendirmenin dngérilemeyen sebeplerle gerceklestirilememesi
Uizerine gorevlendirme iptal yazisinin EBYS sistemi {izerinden BAP idari Koordinatérligiine gdénderilmesi
gereklidir. Gerceklestirilemeyen gérevlendirmeler ile ilgili olarak o ana kadar yapilmis harcamalar (Ornegin
onceden alinmis ucak bileti, konaklama yeri 6n 6demesi, kayit ticreti 6demesi gibi) BAP projesinin blitgesinden
karsilanamaz. iptal islemi yapildiktan sonra ilgili takvim yili icinde yeni bir gérevlendirme icin BAP Komisyonuna
basvuru yapilabilir. Hic bir harcama yapilmamis olsa dahi gerceklesemeyen gérevlendirmeler icin iptal islemi
yapilmamis ise o takvim yili icin seyahat imkani kullaniimis sayilacagindan yeni bir gérevlendirme yapilamaz.
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Yalnizca uluslararasi bilimsel toplantilara katilim igin yol gideri, kayit Ucreti, glindelik ve konaklama giderleri
odenebilmektedir. Ulusal bilimsel toplantilara katilim icin destek verilmez. Bilimsel toplantilara katilim destegi
cercevesinde arag kiralama hizmeti bedeli karsilanmamaktadir.

istanbul il sinirlari icinde yapilacak uluslararasi bilimsel toplantilar igin ise yalnizca kayit iicreti 6denir. Kayit
Gcretinin 6denebilmesi icin, bilimsel toplantiya katilim belgesi ile kayit iicretinin 6dendigine dair faturanin
ibrazi ve gérevlendirme onayi gerekmektedir.

BAP Komisyonu tarafindan bitcelendirilip proje s6zlesmesinde yer alan yurt ici/ yurt disi arazi calismalari icin onay
alinmasi amaciyla BAP Komisyonuna seyahat talebi ile basvuru yapilmasi gerekmemektedir. BAP idari
KoordinatorlGgline hitaben vyazilan arazi-saha c¢alismasi amagli gorevlendirme vyazilarinin  ardindan
gorevlendirilecek kisilere ve bagl bulunduklari birime “Seyahat Onayi Yazisi” gonderilecektir. Rektor’in
gorevlendirmeye onay verebilmesi igcin Rektorlik Makamina hitaben yazilmasi gereken gorevlendirme yazisinin
ekine mutlaka “Seyahat Onayi Yazisi” eklenmelidir. Rektorlik Makamina hitaben yazilan gérevlendirme yazisinin
icerik olarak BAP idari Koordinatérliigiine hitaben yazilan yazi ile ayni olmasi gereklidir.

Yurt ici arazi-saha ¢alismalarina iliskin goérevlendirme yazilarinda BAP Komisyonu tarafindan onaylanmis olmasi
sartiyla; calismanin yapilacagi sehirlerin, mevkilerin, istasyonlarin vb. ilgili glizergahin; arac kiralanacagi, 6zel arag
ya da resmi arac kullanihp kullaniimayacagi (Resmi araglarda tasitmatik ve HGS/OGS bulundugundan benzin ve
kopri / otoban Ucretleri icin ayrica BAP bitcesinden destek verilmemektedir.), ve kullanilacak aracin plakasi
belirtilmelidir.

Yurt ici arazi-saha calismalarinda; gecici gorevin ifasi sirasinda sehir icinde taksi kullanilamayacaktir. Zorunlu
hallerde ikametgah — istasyon (ucak, tren, otobs), istasyon - vazife mahalli olmak lzere 2 gidis 2 donls toplam
4 (dort) taksi tcreti 6denir ve 6demenin yapilabilmesi icin taksi fisinin ibraz edilmesi zorunludur. Ancak yerlesim
yerlerinden uzakta, belediye sinirlari disinda ve toplu tasima (mutat) aracglarinin bulunmadigi yerlerdeki yurt ici
arazi-saha calismalari icin ilgili glzergdhin ya da calismanin yapilacagi mevkilerin, istasyonlarin vb. proje
basvurusunda belirtilmesi ve s6zlesme ile onaylanmasi kaydiyla 6zel arag kullanilabilir ya da giinliik arag kiralama
hizmeti alinabilir. Her 100 km igin 7 litre kursunsuz benzin bedeli karsilanir.

Yurt ici arazi-saha calismalari kapsaminda glinliik arag¢ kiralama hizmeti alinacak ise harcamalari proje
sozlesmesiyle onaylanarak 03.5. hizmet alimlari kalemine tahsis edilen bltgeden; gorevlendirilen siireye ait
giindelik gideri ile gbérev mahalinden gorevlendirilen yere kadar olan yol (ugak, tren, otobis vs.) harcamalari
ise 03.3.1.1. yurt igi yolluk giderleri kalemine tahsis edilen biitgeden karsilanir.

GUnluk ara¢ kiralama hizmeti 6demeleri sadece 6n 6deme (avans) yoluyla yapilacaktir. Gérevlendirilen
tarihten en az 30 giin 6nce avans talebinin yapilmasi gerekmektedir. Yurt igi arazi-saha galismasi kapsaminda
arag kiralanacak ise araziye ¢ikilmasi planlanan tarihten 30 gilin 6nce, gorevlendirme tarihleri ile sinirl olacak
sekilde sistem Uzerinden 6n 6deme (avans) talebi yapilmalidir. Sistemden Uretilen harcama talimatinda arag
kiralama hizmetinin hangi tarihler arasinda alinacagi belirtilmedir. Bu tarihler gérevlendirme tarihlerini asamaz.
Onay yazisinda tahmini glizergah belirtilmelidir. Arazi saha calismasi icin planlanan tarihten dnce es zamanh
olarak gorevlendirme onayi ve avans talebinde bulunulmus olmalidir. Arag kiralama hizmeti benzinsiz olacak
sekilde alinmali, benzin fisleri ayrica harcama belgesi olarak BAP Mali Koordinatorligline teslim edilmelidir.

Arag Kiralama Hizmeti Harcama Belgeleri;

Rektor onayli gorevlendirme yazisi
Harcama talimati

Fatura

3 teklif

Arac kira sozlesmesi
Piyasa arastirma tutanagi
Yakit fisi

BN NN NS
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Cesitli devlet kurumlariyla ya da firmalarla yapilacak gorlsmeler arazi-saha calismalari kapsaminda
bitcelendiriimemeli ve bu gerekceyle, 6zel arag¢ kullanimi, arag kiralama hizmet bedeli ve benzin gideri talep
edilmemelidir. Bu tir kurumlar belediye sinirlari icinde bulundugundan toplu tasima (mutat) araglarinin
kullanilmasi tercih edilmelidir.

istanbul il sinirlari icinde gerceklesen arazi calismalari icin giindelik-konaklama ve yol giderleri 6denmez.

BAP Komisyonu tarafindan bitcelendirilip proje sdzlesmesinde yer alan yurt ici arazi ¢alismalarinda proje
ekibinde yer alan lisansustl 6grenciler, arastirma gorevlileri ve diger arastirmacilarin da, saha g¢alismasinin
yapilacagl sehre ucak ile gitmek istemeleri durumunda, gorevlendirme yazilarinda “ucakla” ibaresinin
bulunmasi sartiyla 6deme yapilir. Proje ekibinde bulunan ancak lniversitede arastirma gorevlisi kadrosunda
bulunmayan lisanslstli 0grencilerin BAP projeleri kapsaminda Komisyonunun onay verdigi arazi-saha
¢alismalarina katilabilmeleri ve harcamalarinin karsilanabilmesi igin ilgili projenin yirttlclistu tarafindan
gorevlendirmeye dair bir yazi ile “Rektorlik Makami”na basvurulmasi durumunda Rektor’'iin onayi ile
Komisyonun belirledigi tavanlar dahilindeki harcamalar BAP proje biitgesinden karsilanir.

Yurt disi arazi-saha calismalari/ bilimsel toplantilara katihm kapsaminda toplu tasima (mutat) araglarin
kullanilmasi zorunludur. Ancak, belediye sinirlari disinda toplu tasima (mutat) araclarinin bulunmamasi ve taksi
kullanilmasi zorunlu olan hallerde taksi kullanilabilir ancak, taksi fisinin ibraz edilmesi zorunludur. Gegici gorevin
ifasi sirasinda sehir icinde taksi kullanilamaz. Zorunlu hallerde ikametgah — istasyon (ugak, tren, otobus), istasyon
- vazife mahalli olmak lizere 2 gidis 2 donis toplam 4 (dort) taksi Gcreti 6denir ve 6demenin yapilabilmesi igin
taksi fisinin ibraz edilmesi zorunludur.

Yurt disi arazi-saha ¢alismalari gcergevesinde arag kiralama hizmeti bedeli 6denmemekte ve 6zel arag kullanimi
durumunda benzin gideri karsilanmamaktadir.

Universite Yonetim Kurulu karari gerektiren uzun sireli gérevlendirme ve/veya resmi izin (askerlik, saglik
problemleriyle ilgili izinler, dogum izni, lcretsiz izin, ikinci 3 aylik yurt disi gérevlendirme vb.) alindiginda proje
ylraticusinln, projeyi devredip ilgili projenin ekibinde yer almasi gerektiginden [(Yurt disi arazi-saha
calismalarinda yalnizca proje yiiriitiiciisii (D kodlu projelerde doktora tez égrencisi harig) desteklenir.] proje
sozlesmesiyle onaylanmis olsa bile yurt disi arazi-saha ¢alismasi masraflari karsilanmaz.

Yurt igi / Yurt Disi Yolluk Odemesini Alabilmek igin Gerekli Harcama Belgeleri:

Rektor onayli gorevlendirme yazisi (EBYS),

Basvuru sahibinin bagli bulundugu birimin yénetim kurulu karari;

Yol (Ugak bileti, faturasi, ugus boarding kartlari - otobds, tren, vb. bilet),

Glndelik ve konaklama 6demesinde varsa konaklama faturasi (Sadece giindelik ve konaklama

o6demelerinde yol gideri belgeleri bilgi mahiyetinde eklenmelidir.)

e. Kayit Ucreti 6demesinde fatura, katilim belgesi ve tercliimesi (Sadece kayit lcreti 6demesinde bilgi
mabhiyetinde yol gideri belgesi eklenmelidir.)

f. lslak imzal Yurt ici/Yurt disi gecici gérev yolluk bildirimi formu

o0 oo

Not: On 6deme (Avans) alinarak yapilan gérevlendirmelerde, harcama belgeleri déniis tarihini takip eden en
gec 30 gin icinde tim harcama belgelerin asillari ve avans kapatma formu ile birlikte BAP Mali
Koordinatorllgiine teslim edilmelidir.

Odemeler, belge ve faturalarin ibrazina baghdir. Kredi kart sliplerinin ya da elektronik posta ile gelen 6deme
bilgilerinin gegerliligi yoktur. Tiim faturalar bilimsel toplantiya katilan gérevlendirilen kisinin adina olmalidir.
Toplu faturalar gegerli degildir. Her tir ucak, tren, otobs bileti gegerlidir. Yurt igi ve yurt disi ugakla yapilacak
seyahatlerde (bilimsel toplantilara katilim, arazi-saha galismasi vb.) ilgili sehire ucak ile gidilmek isteniyorsa
gorevlendirme yazisinda yol “ugakla” ibaresi bulunmalidir. Ancak birinci sinif uguslar karsilanmaz, ekonomik
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ucuslar desteklenir. Biletler gidis-doniis bilimsel toplantinin/ arazi-saha calismasinin yapilacagi sehre
diizenlenmis olmalidir. Aktarmali uguslarda belli bir noktada birkag giin konaklanmamalidir. Aktarmalarin
gliniibirlik olmasi gerekir. Aksi durumda glizergdhin disina ¢ikilmis oldugundan yol giderleri 6denmez.

2.5.2. Giindelik ve Konaklama Giderleri
Gundelikler her yil 6245 sayih Harcirah kanununda belirtilen cetvel Gzerinden ve BAP Komisyonunun
belirleyecegi tavanlar icinde 6denir.

BAP Projeleri kapsaminda yapilacak olan gérevlendirmelerde “Giindelik ve Konaklama” masraflari mevzuat
geregi birden fazla kaynak tarafindan karsilanamamaktadir. Ornegin giindelik “BAP Biitgesinden”, konaklama
“Rektorliik” ya da “Fakiilte Bitgesinden” karsilanamaz. Buna uygun olarak, gorevlendirme basvurusu
yapilirken gorevlendirme yazisinda bu talep, “glindelik ve konaklama” seklinde ifade edilmelidir. Yalnizca
“glindelik” veya yalnizca “konaklama” seklinde yazilmamalidir.

Bu 6deme icin Rektor onayli gorevlendirme yazisi disinda herhangi bir harcama belgesi gerekli degildir.
Gundelikler, onayda belirtilen tarihler arasinda yurt disinda fiilen gegirilen siire igin o yil komisyon tarafindan
belirlenen tavanlar dahilinde verilir.

2.5.2.1. Yurt ici Giindelik ve Konaklama Giderleri

Yurt ici gorevlendirmeler (arazi-saha ¢alismalari ve uluslararasi bilimsel toplantilara katihmlar (konferans-
sempozyum-kongre)) icin 180 giinden fazla giindelik verilmez. ilk 90 giin i¢cin tam giindelik, ikinci 90 giin icin de
2/3 oraninda guindelik 6denir.

6245 sayili Harcirah Kanununun 33. maddesinin (d) fikrasina gore yapilacak 6demelerde gorevlendirmenin ilk
10 giindi igin glindeliklerinin %95 artirimli miktari, takip eden 80 giinl igin glindeliklerinin %50 si, takip eden 90
glinl igin ise hakettikleri glindeliklerinin %75’i esas alinir.

Gundelik ve konaklama masraflarinin ayni kaynaktan édenmesi esas olup farkli kaynaktan édenmek Uzere
bolinemez. Toplam 6denen rakam BAP tavanlarini asamaz.

2.5.2.2. Yurt Disi Giindelik ve Konaklama Giderleri

Tlrkiyeden veya surekli gorevle bulunduklari tlkelerden her gikislarinda, seyahat ve ikamet siresinin ilk on
glni i¢in 6denecek glindelikler, “Yurt disina yapilacak yolculara verilecek glindeliklere dair kararda” belirtilen
cetveldeki miktarlarin % 50 artirilmasi suretiyle hesaplanir.

Yurt disi gorevlendirmelerde konaklama Ucreti faturalandiriimak kaydiyla ve faturada gosterilen giinlik yatak
Ucretinin, hesaplanan giindelik tutarinin %40 ini agsmasi halinde asan kismin %70 i konaklama igin 6denir. Ancak
toplam giindeligin %70’ini asamaz.

Gundelik ve konaklama masraflarinin ayni kaynaktan édenmesi esas olup, farkli kaynaktan 6denmek (izere
bolinemez. Toplam 6denen rakam BAP tavanlarini asamaz.

Giindelik ve konaklamanin 6denebilmesi icin, gérevlendirme siiresi ile sinirli olmak kaydiyla yurt disinda
kalinan siire icin otel faturasi alinmasi gereklidir. Otel faturasinin olmamasi durumunda sadece giindelik
masraflari 6denir. Konaklama masraflari 6denmez. Yurt disi arazi saha calismalarinda ev kirasi/oda Ucreti
faturalandiriimasi kosuluyla 6denir.

Gundelik ve konaklama giderleri; ABD ve uzak (lkeler icin konferans tarihinden iki giin 6ncesi ve iki glin
sonrasini; Avrupa ve yakin Ulkeler icin ise bir glin dncesini ve bir glin sonrasini asmayacak sekilde 6denir.

2.5.3. Kayit Ucreti Giderleri
31.12.2005 tarih 26040 sayih 3. Miikerrer Resmi Gazetede yayinlanan ve 2005 yilinda yiiriirliige giren Merkezi
Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 36. Maddesinde; Kamu kurum ve kuruluslari ile meslek tesekkdiilleri,
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dernek ve vakiflar tarafindan diizenlenen kurs ve toplantilara katilanlarin, katilma giderlerinin é6denmesinde
asagidaki belgelerin BAP Mali Koordinatérliigiine teslim Edilmesi Gereklidir.

a. BAP Komisyonu karari;

b. Rektor onayli gorevlendirme yazisi (EBYS'den);

c. Katilim Belgesi;

d. Toplanti katilim Gcreti faturasinin asl ve Turkge terclimesi;

Toplantiyr dizenleyen kurum veya kuruluslardan bilimsel toplantiya katiim belgesi ile kayit Ucretinin
odendigine dair fatura alinmadigi takdirde gorevlendirilen kisilere, toplantiya katilmis olmalarina ragmen, proje
bitcesinden 6deme yapilamaz. Bilimsel toplanti yoneticileri tarafindan katilan kisi adina hazirlanmis, imzali asil
belge karsihg 6deme yapilir.

istanbul il sinirlari iginde gergeklesen uluslararasi bilimsel toplantilar igin yalnizca kayit iicreti ddenebilir.

3. PROJE TALEPLERI
Arastirma projelerinin desteklenmesi, devami sliresince izlenmesi ve sonuglandiriimasi ile ilgili islemler ve BAP
Komisyonu tarafindan alinmasi gereken kararlar icin Bilim insani Portali kullanihir.

Cok zorunlu olmadikca projenin 6ziinde, yiriticlsinde, ekibinde, takviminde, bitcesinde, bitcenin fasillara
dagiliminda, calistirilacak personelin adi-soyadi bilgilerinde, personelin calistirilacagi strede ve kullanilacak
makine techizat/malzeme listesinde degisiklik yapilmamalidir. Projede degisiklik yapilmasi gerektiginde BAP
Komisyonuna bilgi verilerek onay alinmalidir. Onay alinmadan herhangi bir degisiklik yapilmamahdir.

Projelerden yapilacak gorevlendirmeler dahil tiim taleplerin, istek fisleri ve avans talepleri gibi islemlerin

projelerin ek siireler dahil toplam siirelerini agmayacak sekilde planlanmasi, talep edilmesi ve baslatiimasi
gereklidir.

Projelerin baslama tarihlerinden itibaren ek siireler dahil en ge¢ 33. ayda tamamlanmalari gerekir. Dolayisiyla
projelerin ek siireler dahil toplam siirelerinin 32. ay1 doldurmus olmasi durumunda ilgili projelerden iletilen
yeni talepler (seyahat talebi, ek bitce, ek siire (dénem raporu), fasil aktarimi, degisiklik talebi, gelecek yil bltce
talebi) degerlendirmeye alinmaz. Taleplerin 32. ay baslamadan énce Komisyona iletilmis olmasi gereklidir.

Projelerin, basvuru asamasinda sistemden 12, 18, 24 ve 30 ay olarak segilebilen normal siirelerinin sona ermesi
ile (Proje siresi ‘0’ oldugunda) sistem Uzerinden yeni talep (seyahat talebi, ek biitce, fasil aktarimi, degisiklik
talebi, gelecek yil bitce talebi), yeni istek fisi ve yeni avans islemleri baslatilamaz. Ancak dénem raporu ile

birlikte ek siire talebi iletilebilir. D6nem raporu ve ek siire talebinin komisyon tarafindan kabul edilmesinin

ardindan yeni talep, yeni istek fisi ve yeni avans islemleri baglatilabilir.

3.1. Ek Biitce Talebi

Proje ¢alismalarinda ihtiyag halinde belirtilen gerekgeler dogrultusunda yillik proje tutarinin %25’ine kadar ek
bitce verilebilir. Talepler BAP Komisyonu tarafindan detayli bir degerlendirmeye tabi tutulur ve karara
baglanir. Ek biitce icin Bilim insani Portalindan yapilacak talepler biitgenin ait oldugu proje yil icinde komisyona
sunulmalidir. Ait oldugu proje yili igcinde talep edilmeyen ek biitgeler daha sonraki proje yillarinda geriye doniik
olarak istenemeyecektir.

“Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi” talebi proje basvurusu esnasinda, proje destek tavanlarini agsmayacak
sekilde proje basvurusu icinde yapilabildigi gibi, proje devam ederken de ek bitce talebi ile yapilabilir.

“Yayin Hazirhk/Yazim Destegi” ise (Uluslararasi makale/kitap bolimu ile ulusal/uluslararasi kitap) yalnizca
proje devam ederken %25 ek biitce imkani icinde her bir yiriyen proje icin yilda en ¢ok bir kez olmak
kosuluyla tiketim gideri olarak yapilir. Ancak, kitap/ kitap bolimu yazimiyla ilgili calismalarda bulunulacak ise
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proje basvurusunda projenin amaclarindan ya da ulasiilmasi hedeflenen sonuclarindan biri olarak

ongorulmelidir.

3.1.1. Yayin Hazirlik/Yazim Destegi

BAP projelerinden iiretilmis, Universitemizin adi ile birlikte ilgili BAP projesine kod belirtilerek atif yapilmis
(Tiirk¢e yayinlarda “BU Bilimsel Arastirma Projeleri tarafindan ...kodu ile”; ingilizce yayinlarda ise “by Bogazigi
University Research Fund Grant Number....” ibaresi kullanilarak atif verilmelidir.) ve Bogazici Universitesi
adresli makalelere, kitaplara ve kitap boliimlerine yayin hazirlik/yazim destegi saglanir.

Yiruticinln her bir yiriyen projesinden bir yil icinde ya bir adet uluslararasi makale destegi, ya bir adet
uluslararasi kitap bolimu destegi ya da bir adet uluslararasi veya bir ulusal kitap destegi saglanir. Adi gecen
desteklerin verilebilmesi icin_6ncelikle yukaridaki atif sartlarin _saglamasi _gereklidir. Yayin hazirlik/yazim
kapsaminda saglanan destekler asagida verilmektedir.

2021 yilindan itibaren “Start-Up (SUP Kodlu)” projeler kapsaminda yayin hazirlik/yazim destegi ek bitce talebi
iletmesi halinde degerlendirilmektedir. 2021 yilindan 6nce baslamis Start-Up projelerinde yayin hazirlik/yazim
destegi proje biitcesine dahil edildikten sonra havuza geri alindigindan halen devam eden bu projelerdeki ilgili
biitcenin kullanilabilmesi icin yiritiiciiniin Bilim insani Portalindan degisiklik talebi ileterek BAP Komisyonu
onayl almasi durumunda projeye aktarilr.

a) Uluslararasi Makale
ilgili bilim dalinda SCIE, SSCI ve A&CI endekslerinde dnde gelen ve etki degeri yiiksek dergilerde yayinlanan
uluslararasi makale sayisini yikseltmek amaciyla;

e Basima kabul edildikten sonra renkli basim ve fazla sayfa ek (cretleri,

e Basima kabul edilmeden 6nce ve/veya basima kabul edildikten sonra gereken dil ve gorsel editorliik
hizmetleri ve/veya proofreading hizmetleri (Bélinerek kullanilabilir.),

e Yiriltucunin iki projesi olsa bile yilda en cok 3 makale génderim Ucreti (submission fee)

icin faturalandirilabilir sabit hizmet karsilig1 destek saglanir.

Clarivate Analitics organizasyonu tarafindan olusturulan, asagidaki linklerde verilerin listelerde yer alan dergiler
esas alinir. Bu linklerde listelenen diger endeksler ile ESCI (Emerging Sources Citation Index) endeksinde yer
alan dergilerde yayinlanan makaleler ve asagidaki linklerde yer alan dergiler arasinda olsa bile mega
journallarda yayinlanan open access makaleler kapsam disidir.

e SCIE link adresi
http://mijl.clarivate.com/cgi-bin/jrnist/jloptions.cgi?PC=D

e SSCI link adresi
http://mil.clarivate.com/cgi-bin/jrnlst/jloptions.cgi?PC=SS

o A&HCI link adresi
http://mil.clarivate.com/cgi-bin/jrnlst/jloptions.cgi?PC=H

b) Uluslararasi Kitap Boliimii

Proje basvurusunda, uluslararasi kitap bolimi yazimiyla ilgili calismalarda bulunulacagi projenin amaglarindan
ya da ulasiimasi hedeflenen sonuclarindan biri olarak 6ngoriilmis olacak sekilde; ilgili bilim dalinda 6nde gelen
ve etki degeri yliksek yayinevlerinde (Lisans ve temel lisanstistii ders kitaplari (textbook) hari¢ olmak kaydiyla)
yayinlanacak “Uluslararasi Kitap Bolumleri” igin;

e Basima kabul edilmeden 6nce ve/veya basima kabul edildikten sonra gereken dil ve gorsel editorlik
hizmetleri ve/veya proofreading hizmetleri (Bolinerek kullanilabilir.),
e Basima kabul edildikten sonra renkli basim Ucreti,
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e Yirituclnin iki projesi olsa bile yilda en ¢ok 3 makale génderim Ucreti (submission fee)
icin faturalandirilabilir sabit hizmet karsilig destek saglanir.
Yayinevlerinin listesi igin Clarivate Analytics organizasyonu tarafindan asagidaki linkte verilen liste esas alinir.

e http://wokinfo.com/mbl/publishers/

c) Ulusal/Uluslararasi Kitap

Proje basvurusunda, ulusal/uluslararasi kitap yazimiyla ilgili calismalarda bulunulacagi projenin amaclarindan
ya da ulasiimasi hedeflenen sonuglarindan biri olarak 6ngdriilmis olacak sekilde; ilgili bilim dalinda énde gelen
ve etki degeri yiiksek yayinevlerinde (Lisans ve temel lisansiistii ders kitaplari (textbook) hari¢ olmak kaydiyla)
yayinlanacak kitap sayisini yikseltmek amaciyla;

e Basima kabul edilmeden 6nce ve/veya basima kabul edildikten sonra gereken dil ve gorsel editorliik
hizmetleri ve/veya proofreading hizmetleri (Béliinerek kullanilabilir.),
e Basima kabul edildikten sonra renkli basim licreti

icin faturalandirilabilir sabit hizmet karsiligi basiimasi icin destek saglanacaktir.

Uluslararasi yayinevlerinin listesi icin Clarivate Analytics organizasyonu tarafindan asagidaki linkte verilen liste
esas alinir.

e http://wokinfo.com/mbl/publishers/

Tirkge basilacak kitaplar igin yapilan talepler, birimlerden gelen yayinevi listeleri géz 6niinde bulundurularak
proje bazinda degerlendirilecektir.

3.1.2. Yayin Hazirhk/Yazim Destek Tavanlari ve Odeme islemleri
YirGtlcUnan her bir yirtyen projesinden bir yil icinde ya bir adet uluslararasi makale destegi, ya bir adet
uluslararasi kitap bolimi destegi ya da bir adet uluslararasi veya bir ulusal kitap destegi saglanir.

Destek tavanlari asagida verilmistir:

e Uluslararasi makale destek tavani 1600 USD’dir. Submission fee destegi 1600 USD tavani dahilinde
degerlendirilir. YlrGtlclnin iki projesi olsa bile yilda en cok 3 makale génderim iicreti (submission fee)
destegi saglanir.

e Uluslararasi kitap bolim destek tavani 1600 USD,

e Uluslararasi kitap destek tavani 2.000 USD,

e Ulusal kitap destek tavani 2.500 TL

Odemenin nasil yapilacagi:

Makale, Kitap/Kitap Bolimii icin Bilim insani Portalinin tiiketim kaleminden istek fisi diizenlenir. Yayinevinden
alinmis proforma faturaya (Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Bebek/istanbul adina alinmis,
Gzerinde banka bilgisi bulunan ve toplam 6deme rakamini gosteren) havale islemi gercgeklestirilir. Basim
islemini takiben isleme ait fatura ve basilan makalenin/ kitap boéliimiiniin/ kitabin fotokopisi (ya da kitap
ornegi) BAP Mali Koordinatorligline iletilir. Kitap basimi icin ayrica telif 6rnegi de istenir. Yayin basildiktan
sonra geriye donik olarak destek verilmemektedir.

BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesi onaylanmis makale gonderim (icreti (submission fee) hizmeti icin
sistemden avans talebi iletilerek, avans talebinin harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisi tarafindan
onaylanmasi ve avans tutarinin proje yuriticlstniin/avans mutemetinin hesabina yatirilmasi beklenmelidir.
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Bu slre¢ tamamlandiktan sonra submission fee 6denmeli ve makale yayinevlerine degerlendirmeye
sunulmalidir.

BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesi onaylanmis, dil ve gorsel editorliik hizmetleri ve/veya proofreading
hizmetleri icin hizmet alimlari kaleminden istek fisi diizenlenerek ya da avans talep edilerek harcama sireci
baslatilir.

3.1.3. Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi

Projede yiritllen arastirmalara ulusal ve uluslararasi alanda s6z sahibi bilim insanlarinin katiimini saglamak,
arastirma isbirlikleri gelistirmek ve ortak yayin olusturmak amaciyla yilda en ¢ok bir kez olmak kosuluyla bir
arastirmaciya ziyaret destegi verilir.

S6z konusu talep, basvuru esnasinda proje destek tavanlarini asmayacak sekilde proje dnerisi icinde veya proje
devam ederken %25 ek biitge imkani icinde ek bitce talebi ile hizmet alimi olarak yapilir.

BAP Komisyonuna yapilacak taleplerde, “Misafir Arastirmaci Ziyaret Destegi Bilgi Formu” diizenlenerek davet
edilecek arastirmacinin adi ve soyadi, 6zgecmis bilgisi, kalacagl giin sayisi, arastirma alaninin s6z konusu
projeyle ilgisi, arastirmaya katkisi, karsilanmasi talep edilen giderler detayli olarak belirtilir.

a. BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunan talepler icin mali islemler, proje ylritlctsi tarafindan
diizenlenen “Hizmet Alimi Avans Talebi ya da istek Fisi” araciligiyla yiritilir.

b. Misafir arastirmaci ile “Hizmet Sozlesmesi” diizenlenir.

c. Hizmet alimi tamamlandiktan sonra, hizmet bedeli proje yiriitiiclisiiniin bildirecegi misafir aragtirmacinin
banka hesabina déviz cinsine gore havale edilir.

Destek tavani;

e ABD ve uzak iilkelerden davet edilen misafir arastirmacilar icin toplam briit 15.000 TL (briit Gicretten %20
gelir vergisi kesilir.),

e Avrupa ve yakin iilkelerden davet edilen misafir arastirmacilar icin toplam briit 12.500 TL (briit licretten
%20 gelir vergisi kesilir.)

olup, destek miktari BAP Komisyonu tarafindan bu tavanlar dahilinde degerlendirilerek belirlenir.

Toplam 6denekten %20 gelir vergisi kesildikten sonra kisiye 6deme yapilir. Biitge talebi yapilirken bu konuya
dikkat edilmesi gerekir.

Odemenin Nasil Yapilacagi:

istek Fisi ile; Bilim insani Portalindan hizmet alimi istek fisi diizenlenir. Etkinligin sona ermesini takiben misafir
arastirmacinin bildirecegi banka hesabina 6demenin yapilabilmesi icin BAP Mali Koordinatorligiine asagida
listelenen belgelerin iletilmesi gerekmektedir.

Avans Talebi ile; etkinlik tarihinden en az 15 giin énce Bilim insani Portalindan hizmet alimi avans talep formu
diizenlenir. Batun giderler (yol + otel + glindelik vb.) yrutiicl tarafindan karsilanir. Etkinlik bitiminde misafir
arastirmaci hizmet sozlesme tutari kadar misafir arastirmaciya 6demenin yapildigini gosteren “Harcama
Pusulasi” diizenlenerek yuritici ile misafir arastirmaci tarafindan mustereken imzalanir. Fatura veya fatura
yerine gecen belge dizenleme zorunlulugu bulunmayan kisilerden (Gergek Kisi) alinacak hizmet alimlarinda
6deme “Harcama Pusulasi” ile yapilir. Bu 6demelerde %20 Gelir Vergisi kesintisi yapildiktan sonra kalan tutar
kisiye 6denir. Bltce talebi yapilirken bu konuya dikkat edilmesi gerekir.

Avans mahsubunda kullanilacak olan harcama pusulasi asagidaki belgeler ile birlikte BAP Mali
Koordinatorligine génderilir:

43



https://arastirma.boun.edu.tr/tr/bap/bap-idari-koordinatorlugu/formlar-treng
https://arastirma.boun.edu.tr/tr/node/52192/bap-projeleri
https://arastirma.boun.edu.tr/tr/node/52192/bap-projeleri
https://arastirma.boun.edu.tr/tr/node/52192/bap-projeleri

Rektorliik misafir arastirmaci ziyaret onayi

Misafir arastirmaci hizmet sézlesmesi

Etkinlik calisma plani

Misafir arastirmacinin 6zgegcmisi

Pasaportun resimli béliiminin fotokopisi

Ucak bileti (fotokopisi)

Harcama pusulasi (Avans alinmasi halinde kullanilacaktir.)

RN N NS

Bilim insani Portalindan “Ek Biitge” Talebi iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Talepleri” mentisiinden “Ek Biitce Talebi” linki tiklanir. “Talep
Tipi” secilir. Proje talep listesinde bulunan bir kaleme ek blitce basvurusu yapilacak ise “Talep Listemdeki
Bir Kaleme” tipi secilerek “Var Olan Talepler, Toplam ve Gerekge” alanlari doldurulur. Yeni bir kaleme ek
biitce basvurusu yapilacak ise “Yeni Bir Talep Kalemine” tipi secilerek “Talep Tiirii, Tiirii, Gerekge, Adet,
Birim Fiyati ve Tutar” alanlari doldurulur. “Birim Fiyat” ve “Tutar” yazilirken virgiil kullanilmamalidir.

c. Talebi hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

d. Talep hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra “Proje
Talepleri” mentisiinden “Talepleri Listele” linki tiklanarak ilgili talep yeniden diizenlenebilir, iptal edilebilir
ve “Gonder” butonu ile BAP Komisyonuna iletilir.

3.2. Seyahat Ek Biitge (Konferans, Sempozyum, Kongre) Talebi

Bilimsel toplantilara katilmak (izere talep edilen ve alinan seyahat ek bitceleri proje ihtiyaclarinin karsilanmasi
icin alinan ek bitgelerden (%25 ek biitce imkani disinda) ayri degerlendirilir. Proje kabul edildikten ve yurt dis
seyahat kesinlestikten sonra ulasim, glindelik ve konaklama masraflari ile kayit licreti seyahat ek biitcesi olarak
verilmektedir. Seyahat harcamalarina iliskin islemler BAP Mali Koordinatorligu tarafindan tamamlandiktan
sonra kalan seyahat bitgesi BAP havuzuna iade alinmaktadir.

3.2.1 Bilimsel Toplantilara Katiim (Konferans, Sempozyum, Kongre) Destegi

Bilimsel calismalardan kaynaklanan drinleri sunmak amaciyla bilimsel toplantilara katiimi BAP
desteklemektedir. Destek alabilmek icin uluslararasi nitelikte ve 6zellikle hakemli olan bilimsel toplantilarda
sunulmak Uzere kabul edilmis bir bildirinin bulunmasi 6n sarttir. BAP Projelerinden kaynaklanan ve bilimsel
toplantilarda sunulacak (riinlere Bogazici Universitesi Bilimsel Arastirma Projelerine kod belirterek atif
verilmesi (BU Bilimsel Arastirma Projeleri tarafindan .... kodu ile veya by Bogazici University Research Fund
Grant Number....) konusuna azami dikkat gosterilmesi gerekir. Seyahat destekleri bir takvim yili icinde bir
kisiye, iki projede yiiriitiicii olsa dahi, bir kez verilir.

BAP projeleri gercevesinde uluslararasi nitelikte ve 06zellikle hakemli olan bilimsel toplantilara katilm
(konferans, sempozyum, kongre) icin destek verilir.

Projeler, komisyon karari ile kabul edilmeden ve proje sdzlesmesi imzalanip sisteme yilklenmeden dnce
gonderilen gérevlendirme yazilari kabul edilmez.

Bilmsel toplantilara katilim destegi, proje kabul edildikten ve yurt disi seyahat kesinlestikten sonra ulasim,
glindelik ve konaklama masraflari ile kayit licreti olarak seyahat ek bitcesi olarak verilmektedir. Seyahat ek
bitcesi %25 ek bltce imkani disinda degerlendirilir. Tiim proje tiirleri icin proje yuritiicUsiine, proje ekibinde
yer alan Universitemiz tam zamanh 6gretim Uyelerine, tam zamanl doktoral c¢alisanlarina ve arastirmaci
personel olarak ¢alisan doktora sonrasi arastirmacilara asagidaki tavanlar dahilinde seyahat destegi saglanir.

2022 ABD ve Uzak Ulkeler Avrupa ve Yakin Ulkeler
Yol Masraflari 13.200 TL 5.700 TL
Giindelik ve
5.700 TL 5.700 TL

Konaklama Giderleri
Kayit Ucreti 7.500 TL 7.500 TL
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Online Konferans
5.000TL 5.000 TL

Kayit Ucreti

Doktora (D kodlu) projeleri kapsaminda projenin ilgili doktora tez 6grencisine, 6grencilik haklari devam ettigi
sirece, bir takvim yiliicinde bir kez olacak sekilde ve bildiri sunmak kaydiyla bilimsel toplantilara katiimak lizere
proje bitce tavani ve %25 ek bitce imkani disinda ve asagidaki tavanlar cercevesinde seyahat ek bitgesi
destegi verilir. Doktora 6grencilerine ayni yil icerisinde hem bilimsel toplantilara katilmak icin seyahat destegi
hem de yurt disi saha calismasi icin destek verilmemektedir.

2022 ABD ve Uzak Ulkeler Avrupa ve Yakin Ulkeler
Yol Masraflan 13.200 TL 5.700 TL
Giindelik ve
Konaklama Giderleri >-700TL >-700TL
Kayit Ucreti 7.500 TL 7.500 TL
Online Konferans
. . 5.000 TL 5.000 TL
Kayit Ucreti

Tamamlayici Destek (M kodlu) projeleri kapsaminda proje ekibinde bulunan bir lisansistii (MS veya MA veya
PhD) 6grencisi, 6grencilik haklari devam ettigi siirece, bir takvim yili icinde bir kez olacak sekilde ve bildiri
sunmak kaydiyla bilimsel toplantilara katilmak Uzere proje bitge tavani ve %25 ek bitce imkani disinda
asagidaki tavanlar cercevesinde seyahat ek bitcesi destegi verilir. Uygulama “D” kodlu projelerde doktora
ogrencilerine verilen bilimsel toplantilara katilim destegi kurallari cercevesinde yapilr.

2022 ABD ve Uzak Ulkeler Avrupa ve Yakin Ulkeler
Yol Masraflari 13.200 TL 5.700 TL
Gindelik ve
Konaklama Giderleri >-700TL >-700TL
Kayit Ucreti 7.500 TL 7.500 TL
Online Konferans 5.000 TL 5.000 TL
Kayit Ucreti

Standart (P Kodlu) projeler kapsaminda proje basvurusunun ekibinde bulunmak sartiyla (Proje yiiriiyen
olduktan sonra proje ekibine dahil edilenler uygulamadan yararlanamazlar.), bir lisansiistii (MS veya MA veya
PhD) 6grencisinin 6grencilik haklari devam ettigi slirece, bir takvim yili icinde bir kez olacak sekilde ve bildiri
sunmak kaydiyla bilimsel toplantilara katilmak iizere proje bitge tavani ve %25 ek biitge imkani disinda
asagidaki tavanlar cergevesinde seyahat ek bitcesi destegi verilir. Uygulama “D” kodlu projelerde doktora
ogrencilerine verilen bilimsel toplantilara katilim destegi kurallari cercevesinde yapilir.

2022 ABD ve Uzak Ulkeler Avrupa ve Yakin Ulkeler
Yol Masraflari 6.600 TL 2.850 TL
Gundelk ve 2.850 TL 2.850TL
Konaklama Giderleri ) )
Kayit Ucreti 3.750 TL 3.750 TL
Online Konferans

.. . 2.500 TL 2.500TL

Kayit Ucreti

45




BAP, yurt ici ulusal bilimsel toplantilara katiimi desteklememektedir. Yurt ici uluslararasi bilimsel bir
toplantiya katilmak istenmesi durumunda yurt disi toplanti katihm imkani, icinde bulunulan takvim yili igin
kullaniimis olur.

a. Seyahat taleplerine iliskin gorevlendirme yazilarinin seyahat tarihinden en az 30 giin 6nce EBYS (Elektronik
Belge Yonetim Sistemi) tGzerinden gonderilmesi gereklidir.

b. Gorevlendirme yazilar izerinde tarih ve zaman damgasi bulundugundan geriye donik gérevlendirmeler
BAP Komisyonu giindemine alinmayacaktir.

c. Proje ekibinde bulunan tam zamanli 6gretim Uyeleri ve tam zamanh doktorali galisanlar bilimsel
toplantilara katilmak icin ilgili projeden destek alabilirler.

d. Ayni bilimsel toplantiya katilmak Gzere ilgili projeden birden fazla tam zamanli 6gretim Uyesi/ tam zamanli
doktorali galisanin destek alabilmesi icin bildirilerinin farkl olmasi kosulu aranir.

e. “D” kodlu projelerde, ilgili doktora 6grencisi 6grencilik haklari devam ettigi siirece bilimsel toplantilara
katilmak Uzere destek alabilir. Azami sirelerin bitiminden itibaren 6grencilik haklari sonlanacagindan
bilimsel toplantilara katilmak Uzere destek alinamaz ancak proje “D” koduyla devam ederken proje
ekibinde calismalarina devam edebilir. Proje yiriticlisinin ve doktora 6grencisinin ayni bilimsel
toplantiya katilmak Uzere ilgili projeden destek alabilmeleri icin bildirilerinin farklh olma kosulu aranir.

f. Altyapi (S kodlu), Cok Disiplinli (R kodlu), Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik Arastirma Projeleri (SBA
kodlu), ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme Projeleri (TUG kodlu), Start-Up (SUP kodlu) proje tiirleri
kapsaminda yiiksek lisans ya da doktora 6grencilerine bilimsel toplantilara katilim (konferans-sempozyum-
kongre) destegi verilmemektedir.

g. Projeler kapsaminda arastirmaci personel olarak calisan yalnizca doktora sonrasi arastirmacilar yilda bir
kez bilimsel toplantilara katilabilmek igin bildiri sunmak kosuluyla ilgili projeden destek alabilirler. Proje
ekibinde bulunan, ancak arastirmaci personel olarak calismayan doktora sonrasi arastirmacilar bu
destekten yararlanamazlar.

h. Doktor 6gretim Uyesi veya 6gretim gorevlisi olarak goreve baslayan doktorali geng 6gretim elemanlarina,
fiillen goreve basladiklari tarihten itibaren 3 yil sireyle, uluslararasi bilimsel toplantilarda bildiri sunmak igin
yilda bir kez saglanan BAP destegine ek olarak, bildiri sunmak, dinleyici olmak, calistaya katilmak, ortak
proje gelistirmek veya bilimsel temas kurmak Gzere bir yurt disi seyahat destegi daha saglanir. Yilda toplam
2 kez saglanan yurt disi seyahat destegine bildiri sunulmadan (dinleyici olmak, calistaya katilmak, ortak
proje gelistirmek veya bilimsel temas kurmak) gidilecek olunmasi durumunda seyahat talebi yapilirken bu
gorevlendirmenin niteligi ve gerekliligiyle ilgili BAP Komisyonuna detayli bir agiklama sunulmasi beklenir.
Ortak proje gelistirmek veya bilimsel temas kurmak Uzere yapilacak yurt disi seyahat tarihleri dnceden
planlanmali ve seyahat talepleri vaktinde yapilmalidir. ilgili takvim yil iginde kullanilamayan seyahat imkani
kaybedilmis sayilir.

i.  Yurt disinda uzun sireli gorevlendirmede bulunan 6gretim Uyeleri uluslararasi bilimsel bir toplantiya
katilmak isterlerse, gorevlendirildikleri sehirden bilimsel toplantinin yapilacagi sehre gitmelerine destek
saglanir. Yurt disi uzun sireli gérevlendirmede iken, bilimsel toplantinin yapilacagi sehre Tirkiye’den
gidilmek isteniyorsa uzun siireli gérevlendirmeye resmi olarak son verilmesi ve BAP Komisyonunun yazili
olarak bilgilendirilmesi gerekmektedir.

j-  Proje basvurusunun hazirlanmasi asamasinda “Proje Talep Listesi” adiminda bulunan “Yolluk Giderleri”
alanindan yalniz proje calismalarinda gerekli yurt ici arazi calismalari icin (ve zorunlu hallerde yurt disi)
odenekler istenmeli, bilimsel toplantilara katilmak i¢in dis seyahat 6denegi dahil edilmemelidir. Proje
kabul edildikten ve yurt disi seyahat kesinlestikten sonra ulasim, glindelik ve konaklama masraflari ile kayit
licreti seyahat ek bitcesi olarak verilmektedir.

Bilim insani Portalindan [(Bilimsel Toplantilara Katiim (Konferans-Sempozyum-Kongre)] “Seyahat Talebi”
iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bagligina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafindan bulunan “Proje Talepleri” meniisiinden “Seyahat Talebi” linki tiklanir.
c. Acgilan sayfadaki “Seyahat Formu” diizenlenir.
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d. “Gérevlendirme Tarihleri” ve “Toplanti Tarihleri” ilgili alanlardaki takvimden segilirken “Yil, Ay, Giin” sirasi
takip edilmelidir, aksi durumda tarihler yanls girilmis ya da girilememis olur.

e. Talebi hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

f. Talep hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra “Proje
Talepleri” mentisiinden “Talepleri Listele” linki tiklanarak ilgili talep yeniden diizenlenebilir, iptal edilebilir
ve “Gonder” butonu ile BAP Komisyonuna iletilir.

Bilim insani Portalindan bilimsel toplantilara katiim (konferans-sempozyum-kongre) “Yolluk Giderleri Avans
Talep Formu” diizenleme adimlariyla ilgili detayl bilgi “Proje Biitcesi Harcama Usulleri” béliimiinde “On
Odeme (Avans Alma)” konusu agiklanirken verilmistir.

3.3. Fasil Aktarim Talebi

ihtiyac halinde belirtilen gerekgeler dogrultusunda proje biitcesinin fasillara dagihminda degisiklik yapilabilir.
Ancak yurt ici ve yurt disi bilimsel toplantilara katilmak igin ek bitge olarak verilen seyahat ek bitge
odeneklerinden kalan miktarlarin diger biitge kalemlerine aktarilmasi igin fasil aktarimi talebi yapilamaz. Ayrica
projelerin kabul edilmesi ya da ongorilmis gelecek yil bitce taleplerinin degerlendiriimesi sonucu
bitcelendirilen arastirmaci personel (Tam SGK’li olarak) calistirma ve bursiyer gorevlendirme kalemleri
arasinda da fasil aktarimi talep edilemez.

Bilim insani Portalindan “Fasil Aktarim” Talebi iletmek icin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Talepleri” meniisiinden “Fasil Aktarim” linki tiklanir.

c. Odenegin, diger bir hesaba aktariimak iizere “Alinacadi Hesap” ve 6denedin “Aktarilacagi Hesap” secilerek
“Aktarilacak Tutar” ve “Gerekge” yazilir. “Aktarilacak Tutar” yazilirken virgiil kullanilmamalidir.

d. Talebi hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

e. Talep hemen iletiimeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra “Proje
Talepleri” mentisiinden “Talepleri Listele” linki tiklanarak ilgili talep yeniden diizenlenebilir, iptal edilebilir
ve “Gonder” butonu ile BAP Komisyonuna iletilir.

3.4. Degisiklik Talebi

Cok zorunlu olmadik¢a projenin 6ziinde, yuritlclsinde, ekibinde, takviminde, biitcesinde, galistirilacak
personelin adi-soyadi bilgilerinde, personelin calistirilacagi siirede ve kullanilacak makine techizat/malzeme
listesinde BAP Komisyonundan onay alinmadan degisiklik yapilmamalidir. Projede fasillararasi degisiklik
yapilmasina gerek bulunmayan durumlarda degisiklik yapilmasi gerektig§inde BAP Komisyonundan onay
alinmasi igin bu talep turd kullanilir. Her bir degisiklik i¢in ayri onay alinmalidir. Bir talep birden fazla degisiklik
icermemelidir.

3.4.1 Sinirh Yetkili Kullanici Talebi

Proje basvurusu BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilip, proje sézlesmesi imzalandiktan sonra Bilim insani
Portali tGzerinden sinirh yetkili kullanici olarak tanimlanmasi istenen kisinin ad-soyad, T.C. Kimlik numarasi, e-
posta adresi, bolim, projeyle ilgisi ve gerekce gibi konularda bilgi verilerek “Degisiklik Talebi” iletilir. Onay
isleminden sonra sisteme sinirh yetkili kullanici olarak tanimlanan kisiye www.bapdestek@boun.edu.tr
adresinden kullanici adi ve sifresi e-posta ile otomatik olarak gonderilir.

Sinirl yetkili kullanici Bilim insani Portalina “Yetkilendirilmis Kullanici Girisi” nden kendisine iletilmis kullanici
adi ve sifresiyle giris yapar. Sinirh yetkili kullanicinin projeyle islem yapma yetkisinin kaldiriimasinin istenmesi
durumunda proje ylritlcUsU sistem Gzerinden “Degisiklik Talebi” yapar. Onay isleminden sonra projeye giris
ve islem yapma yetkisi kaldirilir. Her bir proje icin yalnizca bir kullanici yetkilendirilebilir. Ayni kisi es zamanlh
olarak baska bir projeye giris icin yetkilendirilemez. Proje basvurusunun hazirlanmasi ve BAP Komisyonuna
iletilmesi proje yuruticustnin yetkisi dahilindedir. Sinirli yetkili kullanicinin kendi hesabindan yeni proje
basvuru adimlarina erisim yetkisi yoktur. Proje yiritictst tarafindan yetki verilmesi istenmis kullanicinin
projeyle ilgili yaptig tlim islemler (talep, rapor, istek fisi, avans vb.) proje ylriticutsiinin sorumlulugundadir.
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3.4.2. Yiriiyen Projenin Dondurulmasi Talebi

Yiriiyen bir BAP projesi bulunan yiritiiciilerin, Universite Yonetim Kurulu karari gerektiren uzun sireli
gorevlendirme ve/veya izin (askerlik, saghk problemleriyle ilgili izinler, dogum izni, lcretsiz izin, ikinci 3 ayhk
yurt disi goérevlendirme vb.) almalari durumunda slak imza gerektiren mali sireclerle ilgili islemlerin
durdurulmamasi igin projenin ylrGtacaltgindn ilgili tarihler arasinda proje ekibindeki tam zamanl bir 6gretim
Uyesi/doktorali calisana (postdoc harig) devredilmesi ya da proje yurutlicistnin izinli oldugu siire boyunca
projenin dondurulmasi gerekir. Proje yuritliclist projenin dondurulmasi icin BAP Komisyonuna degisiklik
talebinde bulunur. BAP Komisyonundan onay alinarak devir isleminin yapilmamasi veya projenin
dondurulmamasi halinde projeyle ilgili idari ve mali stirecler (ek biitce, fasil aktarimi, degisiklik, ek sire, gelecek
yil bitcesi, seyahat ek bitce talepleri ile donem raporu iletilmesi; yeni istek fisi, yeni avans talebi, SGK’l
arastirmaci personel olarak calisanlarin/ bursiyer olarak gorevlendirilmis olanlarin maas islemleri) BAP
Komisyonu karariyla resen durdurulur; SGK’l arastirmaci personelin kanuni olarak gerceklesen hakedis maasi
ddenerek cikisi yapilir. Bursiyerlerin maas islemleri sonlandirilir. Yalnizca UYK karari gerektiren uzun siireli
gorevlendirme tarihinden 6nce baslatiimis istek fisi ve avans talepleriyle ilgili sire¢c devam eder, tamamlanir.
Resmi izinler disinda projenin devam etmesine engel teskil edecek muicbir sebepler (Pandemi, hastalik, dogal
afetler vb.) bulunmasi durumunda projenin dondurulmasi talep edilebilir. Resmi izinler ya da miicbir sebepler
disinda BAP Komisyonuna iletilen degisiklik talebi neticesinde, yapilan degerlendirme sonucunda bir kereye
mahsus olmak (zere en cok 6 aya kadar proje dondurulabilir. Dondurulma siresinin bitimini takiben
ylrGtlcunin talep yapmasi beklenmeksizin proje, komisyon karari ile aktiflestirilir.

Bilim insani Portalindan “Degisiklik” ve “Sinirl Yetkili Kullanici” Talebi iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip
Edilir:

“Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Talepleri” meniisiinden “Degisiklik Talebi” linki tiklanir.

Acilan sayfada “Degisiklik Talebi” ve “Gerekge” alanlari diizenlenir.

Proje kapsaminda maas karsiligi ¢alisan “Arastirmaci Personel” in degistiriimesi talep edilecek ise
“01.2.1.90 Arastirmaci personel ¢alistirma kapsaminda ¢alisan eleman degisikligi ise liitfen isaretleyiniz.”
kutucudu isaretlenmelidir. Proje ekibi ile ilgili degisiklikler icin bu kutucuk isaretlenmemelidir.

Talebi hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

f. Talep hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra “Proje
Talepleri” mentisiinden “Talepleri Listele” linki tiklanarak ilgili talep yeniden diizenlenebilir, iptal edilebilir
ve “Gonder” butonu ile BAP Komisyonuna iletilir.

.o e

o

3.5. Uriin Sunumu Talebi

Proje sonuglarinin proje kapatildiktan sonraki bir tarihte yayimlanmasi halinde Bilimsel Arastirma Projeleri
tarafindan desteklendigi, s6z konusu proje kodu eklenerek (BU Bilimsel Arastirma Projeleri tarafindan ....
kodu ile veya by Bogazigi University Research Fund Grant Number....) belirtilmis yazili Griinlerin Bilim insani
Portali Gizerinden BAP Komisyonu onayina sunularak BAP Projelerine kod belirtilerek atif yapilmis yazili Griinler
veri tabanina eklenmesi saglanir.

Urlin sunumu taleplerinde, talebin yapildigi proje ile ilgili Giriiniin dogrudan iliskili olmadiginin anlasiimasi
durumunda “BAP tarafindan desteklenen akademik faaliyet” olarak nitelendirilmekte ve Uriin sunumunun
kabul edildigine dair karar “..... nolu projeye kod belirtilerek atif yapilan Girlin sunumu talebi komisyon kararinca
BAP tarafindan desteklenen akademik faaliyet olarak kabul edilmistir”, seklinde ylrGtlcaye iletilir.

Bilim insani Portalindan “Uriin Sunumu” Talebi iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. Bilim insani Portalina kullanici adi ve sifre ile giris yapilarak “Bilim insani” sekmesine tiklanir.

b. Bilim Insani sekmesi, “Akademik Faaliyetler” meniisii altinda bulunan “Lisansiistii Tezler (ekle linkinden)
/ Yayinlarim (ekle linkinden)” yazili (iriin sisteme eklenir.

c. Tim yayinlari listelemek icin “Lisansiistii Tezler/ Yaymlarim” linkine tiklanir.




d. Ekranin en sadinda bulunan BAP’a Uriin Sunumu bashdi altindaki “Basvur” butonuna tiklanir.

e. Acilan web iletisinde “Uriin sunumu basvurusu yapmak istediginizden emin misiniz?” sorusuna “Tamam
denilir.

f. Gelen ekrandan liriin hangi BAP projesi ile iliskilendiriimek gerekiyorsa segilerek “Kaydet” butonuna
tiklanir.

”

4. PROJE DONEM RAPORLARI

Suresi 18-24 ve 30 ay olan projeler i¢in her yilin sonunda sistem Uzerinden “Dénem Raporu” (Sablon asagidaki
adimlar takip edilerek sistemden indirilmelidir.) iletilmelidir. “Standart (P kodlu), Doktora (D kodlu),
Tamamlayici Destek (M kodlu), Cok Disiplinli (R odlu), Altyapi (S kodlu), Sosyal ve Beseri Bilimlerde Stratejik
Arastirma (SBA kodlu), ileri Teknoloji Uygulama ve Gelistirme (TUG kodlu), StartUp (SUP kodlu)” projeleri
kapsaminda her 12 ayda bir donem raporu sunulmahdir.

Dénem raporlarinda o yil icinde yapilan harcamalar, ¢alismalar, alinan sonuglar ve projenin gidisati ile ilgili
bilgiler yer alir. Dénem raporlari sadece proje basvurusunu degerlendiren komisyon ici hakem tarafindan
degerlendirilerek komisyonda tartisilir ve karara baglanir. Donem raporlari kabul edilir veya revizyona
gonderilir. Basarili bulunan projelerin devam etmesine karar verilir. Komisyon, dénem raporlariicin birden fazla
kez revizyon talep edebilir.

Suresi bir yili asan projelerde, proje basvurusunda 6ngorilmis olan ikinci yil veya Uclinci yil (son 6 ay)
desteklerinin agilmasi otomatik degildir. ikinci veya tgiincii yil (son 6 ay) destegi yiiriitiicii tarafindan sistem
Gzerinden iletilecek “Donem Raporu” ve “Gelecek Yil Biitce” talebiyle birlikte degerlendirilerek karara
baglanir. Gelecek yil biitcesinin kullanima agilmasi icin Bilim insani Portalindan yapilacak talepler biitcenin ait
oldugu proje yili icinde komisyona sunulmalidir. Ait oldugu proje yili icinde agilmasi Bilim insani Portalindan
talep edilmeyen biitceler daha sonraki proje yillarinda geriye doniik olarak istenemeyecektir.

Projelerin, basvuru asamasinda sistemden 12, 18, 24 ve 30 ay olarak secilebilen normal siirelerinin sona ermesi
ile (Proje siresi ‘0’ oldugunda) sistem Uzerinden yeni talep (seyahat talebi, ek biitge, fasil aktarimi, degisiklik
talebi, gelecek yil bitge talebi), yeni istek fisi ve yeni avans islemleri baslatilamaz.

Ancak donem raporu ile birlikte ek siire talebi iletilebilir. Dénem raporu ve ek siire talebinin komisyon
tarafindan kabul edilmesinin ardindan yeni talep, yeni istek fisi ve yeni avans islemleri baglatilabilir. Projelerin
ek siireler dahil toplam siirelerinin 33. ayin sonuna ulagsmasiyla sistem tzerinden yeni istek fisi ve yeni avans
islemleri baslatilamaz.

Proje basvurularinin degerlendirilmesi asamasinda, komisyon revizyon karari olarak yiriticulere iletilen ve bu
revizyonlarin kabul edildigi yiritlcl tarafindan revize edilip iletilen proje metni ile kesinlesen hususlarin proje
calismalarina uygulanmasi ve donem raporlarina yansitilmasi gereklidir.

Resmi bir dil ile tek lisan (Tiirkce ya da ingilizce) kullanilarak, ekler harig¢ kendi iginde bir biitiinliik olusturacak
sekilde ve bilimsel rapor unsurlarina yer verilerek hazirlanacak dénem raporunun yapilan akademik
arastirmayi, arastirmanin asamalarini ve detaylarini kapsayacak, proje teklifinde yapilacagl hedeflenenlerle
yapilanlarin karsilastiracak sekilde hazirlanarak génderilmesi beklenmektedir.

Doénem raporu tezin, makalenin veya tez ilerleme raporunun kendisi olamaz; bu Urlnler (varsa) ek olarak
verilebilir.

Bilim insani Portalindan “Dénem Raporu” iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:
a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Basligina” tiklanir.

b. Proje “Baslama Tarihi” not edilir.
c. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Raporlari” meniisiinden “Dénem Raporu Ekle” linki tiklanir.
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d. “Dénem Baslangi¢ Tarihi” projenin baslama tarihi olacak sekilde takvimden “Yil, Ay, Giin” sirasi takip
edilerek secilir.

e. “Dénem Bitis Tarihi” icinde bulunulan giiniin tarihi olacak sekilde takvimden “Yil, Ay, Giin” sirasi takip
edilerek secilir.

f. “Rapor Olustur” butonuna basilarak, “Dénem Raporunun Mali Veriler ile Doldurulmus Sablonunu indirmek
igin Tiklayiniz” linkine tiklanir ve rapor sablonu bilgisayara yiiklenir.

g. Rapor sablonundaki ilk iki madde sistemden gelen mali veriler ile otomatik olarak doldurulmustur. Bu veriler
lizerinde herhangi bir diizeltme/dedistirme yapilmamalidir.

h. Proje gelisme raporu ve proje yiirlitiiciisiinden istenen diger bilgiler diizenlenir.

i. Diizenlenen rapor varsa arastirmadan tiireyen lirtinlerle birlikte (zip/rar dosyasi olarak) “Proje Raporlari”

mendlisii “Raporlari Listele” linkinden “Gériintiile” butonuna basilarak “G6z At” butonuyla sisteme yliklenir.

Raporu hemen iletmek icin “Raporu Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

k. Rapor hemen iletilmeyecekse “Raporu Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra
“Proje Raporlari” meniisiinden “Raporlari Listele” linki tiklanarak “Raporu Génder” butonu ile BAP
Komisyonuna iletilir.

il

Bilim insani Portalindan “Dénem Raporu Revizyon” islemleri icin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bashdgina” tiklanir.

Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Raporlari” mentisiinden “Raporlari Listele” linkine tiklanir.

c. Gelen sayfada “Durum” basligi altinda “Komisyon Revizyon Talebi” yazan rapora ait “Gériintiile
butonuna tiklanarak “Géz At” butonunun sag tarafinda bulunan rapor bilgisayara yiiklenir.

d. “Komisyon Revizyon Notu” sayfanin sol list tarafinda “Komisyon Revizyon Karari” meniisii altinda
bulunmaktadir.

e. Revizyonu istenen raporla ilgili giincellemeler yapildiktan sonra varsa arastirmadan tiireyen lriinlerle

birlikte (zip/rar dosyasi olarak) “Proje Raporlari” meniisii “Raporlari Listele” linkinden “Gériintiile”

butonuna basilarak “Géz At” butonuyla sisteme (6nceki raporun lizerine) yliklenir.

Raporu hemen iletmek icin “Raporu Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

g. Rapor hemen iletilmeyecekse “Raporu Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra
“Proje Raporlari” meniisiinden “Raporlari Listele” linki tiklanarak “Raporu Génder” butonu ile BAP
Komisyonuna iletilir.

s
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4.1. Gelecek Yil Biitce Talebi

ikinci veya tglincii yil (son 6 ay) biitcelerinin agilmasi otomatik degildir. BAP komisyonu tarafindan kabul edilen
projelerin sadece birinci yil 6denekleri komisyonda karara baglanmakta ve s6zlesme imzalandiktan sonra
acllmaktadir; diger yillara ait bltceler (SUP kodlu proje basvurulari harig) basvuru sirasinda onaylanmaz. Proje
onerisinde ikinci veya Uglinci yila ait (son 6 ay) 6ngorilmis 6denekler otomatik olarak degil “Dénem Raporu”
ile birlikte talep edilmesi halinde degerlendirilir.

Start-Up projelerin toplam bitceleri ise degerlendirme asamasinda kesinlestirilir. Ancak 2. veya 3. yil bitceleri
her 12 ayin sonunda verilmesi gereken donem raporunu takiben yiriticinin talebi ile projeye aktarilir.

ikinci veya tiglincii yil (son 6 ay) biitcelerinin acilmasi icin projenin 12 ve/veya 24 ayini doldurmus olmasi,
ylritlclnin donem raporu ile bilimsel agidan nasil bir ilerleme kaydettigini komisyona sunmasi gerekir. Es
zamanli olarak ikinci veya lglincl yil (son 6 ay) biitce talebi icin yeni bir bltce talebi (gelecek yil bitce talebi)
hazirlayarak komisyon onayina sunmalidir. Desteklenmesine karar verilen ikinci veya tclinci yil (son 6 ay)
bitceleri icin “Sozlesmeler” sistem tarafindan olusturulur.

Sisteme kullanici adi ve sifresiyle giris yapilarak “Projelerim” sekmesinden ilgili “Proje Baghgina” tiklanip “Proje
Bilgileri” basligi altinda bulunan ikinci veya Gglnci yil (son 6 ay) proje sdzlesmesine erisilir. Bilgisayara yiiklenen
ve yazdirilarak yiritiici tarafindan imzalanan sézlesme ciktisi BAP idari Koordinatorliigiine génderilir. BAP
Komisyon Baskanhgi tarafindan onaylanan sdzlesme giktisi sisteme geri yliklenerek projenin ikinci veya tglinci
yil (son 6 ay) bitcelerinin kullaniima agilmasi saglanir.
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Donem raporu BAP Komisyonuna sunulup kabul edilmeden projelerin ikinci ya da Ulglinci yil (son 6 ay)
odeneklerive ek siire ile ilgili talepleri degerlendirilmeye alinmaz. Gelecek yil biitgesinin kullanima agiimasi icin
Bilim insani Portalindan yapilacak talepler biitgenin ait oldugu proje yili iginde komisyona sunulmahdir. Ait
oldugu proje yili iginde agilmasi Bilim insani Portalindan talep edilmeyen biitgeler daha sonraki proje yillarinda
geriye donik olarak istenemeyecektir.

Proje basvurularinda 6ngoriilen sonraki yillara ait bitceler dénem raporu ile birlikte gelecek yil biitce talebi ile
yeniden talep edilirken mimkin mertebe basvurudaki 6ngorilen alimlarin yapilmasina dikkat edilmeli, farkh
talepler sunulacak ise olusan ihtiya¢ detayli olarak agiklanmalidir.

Projelerin, basvuru asamasinda sistemden 12, 18, 24 ve 30 ay olarak secilebilen normal siirelerinin sona ermesi
ile (Proje siresi ‘0" oldugunda) sistem Uzerinden yeni talep (seyahat talebi, ek bltce, fasil aktarimi, degisiklik
talebi, gelecek yil butce talebi), yeni istek fisi ve yeni avans islemleri baslatilamaz. Ancak dénem raporu ile
birlikte ek siire talebi iletilebilir.

Donem raporu ve ek sire talebinin komisyon tarafindan kabul edilmesinin ardindan yeni talep, yeni istek fisi
ve yeni avans islemleri baslatilabilir. Projelerin ek siireler dahil toplam siirelerinin 32. ay1 doldurmus olmasi
durumunda ilgili projelerden iletilen yeni talepler (seyahat talebi, ek bitce, ek siire (donem raporu), fasil
aktarimi, degisiklik talebi, gelecek yil biitce talebi) degerlendirmeye alinmaz. Taleplerin 32. ay baslamadan 6nce
Komisyona iletilmis olmasi gereklidir.

Projelerin ek siireler dahil toplam siirelerinin 33. ayin sonuna ulagmasiyla sistem tzerinden yeni istek fisi ve
yeni avans islemleri baslatilamaz.

Projelerden yapilacak gorevlendirmeler dahil tim taleplerin ve islemlerin projelerin ek siireler dahil toplam
siirelerini asmayacak sekilde planlanmasi ve talep edilmesi gereklidir. Projelerin ek siireler dahil toplam
siireleri icinde baslatilmis istek fisi ve avans islemleriyle ilgili stirecleri devam ettirilebilir.

Bilim insani Portalindan “Gelecek Yil Biitce Talebi” iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Baslgina” tiklanir.

b. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Gelecek Yil Biitcesi” meniisiinden proje yili secilerek “Gelecek Yil
Biitgesi” linki tiklanir.

c. Agilan listede proje basvurusu olusturulurken ikinci yil ya da lg¢iincii yil icin 6ngériilmiis talepler ekrana gelir.
Taleplerden her biri tiklanarak agilip, yeniden diizenlenebilir veya talep listesinden ¢ikarilabilir.

d. Proje basvurusu olusturulurken 6ngériilememis ihtiyaglar igin her bir talep kaleminin (personel ¢alistirma
talep kalemi harig) yaninda bulunan “2. Yil” ya da “3. Yil” linklerine tiklanarak agilan pencereye yeni talep
girisi yapilabilir.

e. Gelecek yil biitcesi diizenledikten sonra “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

f. Sayfanin sol iist tarafinda bulunan “Biitgeleri Listele” linki kullanilarak gelecek yil biitce talebi “Yeniden
Diizenlenebilir”, “iptal Edilebilir” ve “Génder” butonu ile BAP Komisyonuna iletilir.

Bilim insani Portalindan “Gelecek Yil Biitcesi Revizyon” islemleri i¢cin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bagligina” tiklanir.

Gelen ekran “Proje Genel Bilgiler” ekranidir. Bu sayfada “Tutanak Tarihi ve Sayisi" satirinda en yakin

tarihleri iceren tarih ve sayi linkine tiklanir ve revizyon hakkinda bilgi edinilir.

c. Ekranin sol tarafinda bulunan “Gelecek Yil Biitce” meniisii acilarak “Gelecek Yil Biit¢e” linkine tiklanir.

ilgili diizenlemeler yapilarak “Kaydet” butonu ile kaydedilir.

e. “Biitgeleri Listele” linki tiklanarak “Gériintiile” butonu ile gelecek yil biitce talebi “Yeniden Diizenlenebilir”
ve “Génder” butonu ile yeniden BAP Komisyonuna iletilir.

&
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4.2. Ek Siire Talebi

Projelerin baslama tarihlerinden itibaren ek siireler dahil en ge¢ 33. ayda tamamlanmalari gerekir. Normal
proje siresi biten (12, 18, 24, 30 ay) ve sire bitimini izleyen 3 ay icinde ddnem raporu ile birlikte ek siire talep
edilmeyen projelerin yalnizca sonug¢ raporlari sistem (zerinden iletilebilir. Projelerin en ¢ok 33. ayda
tamamlanmasi beklendiginden donem raporu ile birlikte yapilacak ek siire taleplerinde 30 aylik projeler igin
en ¢ok 3 ay, 24 aylik projeler icin en ¢cok 9 ay, 18 aylik projeler icin en ¢ok 15 ay ve 12 aylik projeler icin en ¢ok
21 ay ek sure talep edilebilir.

Projelerin, basvuru asamasinda sistemden 12, 18, 24 ve 30 ay olarak secilebilen normal siirelerinin sona ermesi
ile (Proje siresi ‘0" oldugunda) sistem Uzerinden yeni talep (seyahat talebi, ek bitce, fasil aktarimi, degisiklik
talebi, gelecek yil biitge talebi), yeni istek fisi ve yeni avans islemleri baslatilamaz.

Ancak dénem raporu ile birlikte ek siire talebi iletilebilir. Dénem raporu ve ek siire talebinin komisyon
tarafindan kabul edilmesinin ardindan yeni talep, yeni istek fisi ve yeni avans islemleri baslatilabilir. Projelerin
ek siireler dahil toplam siirelerinin 32 ayi doldurmus olmasi durumunda ilgili projelerden iletilen yeni talepler
(seyahat talebi, ek blitce, ek slire (donem raporu), fasil aktarimi, degisiklik talebi, gelecek yil biitce talebi)
degerlendirmeye alinmaz. Taleplerin 32. ay baslamadan 6nce Komisyona iletilmis olmasi gereklidir.

Projelerin ek siireler dahil toplam siirelerinin 33. ayin sonuna ulagsmasiyla sistem Uzerinden yeni istek fisi ve
yeni avans islemleri baslatilamaz. Projenin sonuc raporunun iletilmesi beklenir.

Bilim insani Portalindan “Ek Siire” Talebi iletmek icin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

“Projelerim” sekmesinden “Proje Bashgina” tiklanir.

Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Talepleri” meniisiinden “Ek Siire” linki tiklanir.

Acilan sayfada “Istenen Siire” ve “Gerekge” alanlari diizenlenir.

Talebi hemen iletmek icin “Kaydet ve Simdi Génder” butonuna tiklanir.

Talep hemen iletilmeyecekse “Taslak Olarak Kaydet” butonu ile sisteme kaydedilir ve daha sonra “Proje
Talepleri” mentisiinden “Talepleri Listele” linki tiklanarak ilgili talep yeniden diizenlenebilir, iptal edilebilir
ve “Gonder” butonu ile BAP Komisyonuna iletilir.

P oo se

5. TASINIR iSLEM FiSi (AYNIYAT iSLEMLERI)

Proje kapsaminda satin alinan tasinir mallar, 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla
yururlige konulan Tasinir Mal Yonetmeligi geregince tasinir islem fisi diizenlenerek ylksekdgretim kurumu
envanter kayitlarina alinir. Bu kapsamda edinilen dayanikh tasinirlar, bunlari kullanacak proje yiriticisiine ya
da belirleyecegi kisiye Tasinir Teslim Belgesi ile teslim edilir. Tiketime yonelik mal ve malzemeler ise tasinir
islem fisi dizenlenerek dogrudan proje yuriticlsinin ya da belirleyecegi kisinin kullanimina verilir. Kamu
gorevlilerinin (proje yiriticileri) kullanimina verilen dayanikh tasinirlar, kullanicilar tarafindan baskasina
devredilemez. Proje 6denegi ile satin alinmis olan dayanikli tasinirlarin (alet-techizatin) kullanma énceligi proje
yurGttclsine aittir. Kullanicilarinin gérevden / kurumdan ayrilmasi halinde s6z konusu tasinirlarin ambara iade
edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan personelin kurumla ilisigi kesilemez. Proje kapsaminda
ylrdaticuler tarafindan 6n 6deme (avans) yoluyla yapilan alimlar, BAP Satin Alma Sube Mudirligi tarafindan
bizzat satin alinan malzemeler, muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilen tasinirlar icin Tasinir islem Fisi
diizenlenir.

Arastirmacilarin BAP kapsaminda aldiklari kitaplar, yuriticiniun bagh bulundugu Fakilte/ Enstitinin
envanterine “Tasinir Mal Yonetmeligi”ne uygun olarak “Tasinir islem Fisi” ile kayit edilir. Kaydi yapilan kitaplar
proje sliresince kullanim onceligi yuraticlye ait olmak lzere proje yurdticilerinin kullanimina verilir. Proje
cercevesinde alinan kitaplarin projenin bitiminde yiritlcliniin sorumlulugundan dustlerek kutlphaneye
devretmesi konusunda bulunduklari Fakilte/ Enstitinin Tasinir Kayit Yetkilileri tarafindan devir islemlerini
yaptirmalar gerekmektedir. YirGticuler projenin bitiminde baglh bulunduklari Fakilte/ Enstitiinin Tasinir
Kayrt Yetkililerinden aldiklari devir islemlerinin tamamlandigina dair yaziyi sonug raporu ile birlikte BAP idari
Koordinatorligline iletmelidirler.
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6. DOKTORA TEZ ODULU

BAP Komisyonu arastirma etkinliklerini 6zendirmek ve kariyerinin baslangicindaki basarili geng arastirmacilari
ddullendirmek lizere her yil doktora tez ddiili verir. Odiiller igin basvurular, gerekgeleriyle birlikte tez jirileri
tarafindan yapilir.

Juriler tarafindan odile aday gosterilen her bir tez icin doktora tez 6duli basvuru formunun, tez jirisi
tarafindan agiklanarak yazilmis ve tim jiri Gyeleri tarafindan imzalanmis basvuru gerekcesinin, doktora tezi ile
ilgili yayinlarin, doktora tez savunma tarihine kadar yapilmis faaliyetlere dair Grlinlerin birer kopyasinin, BAP
idari Koordinatérliigiine EBYS iizerinden iletilmesi beklenmektedir.

Tezin, kabul edildigine dair enstitli yonetim kurulu kararinin ve tezin elektronik kopyasinin ilgili enstitiler
tarafindan EBYS iizerinden BAP idari Koordinatérligiine iletiimesi gerekmektedir. Bu kararin ve tezin elektronik
kopyasinin BAP idari Koordinatérligiine iletilip iletiimedigine dair takibinin yapilmasi basvuru sahibinin
sorumlulugundadir. Enstitii karari ve doktora tezinin elektronik kopyasi BAP idari Koordinatérliigiine
ulasmamis olan basvurular Komisyon tarafindan degerlendirmeye alinmaz.

Oduli simgeleyen beratlar diploma téreni sirasinda sahiplerine sunulur. Doktora tez 6dili bilimsel niteligi
Ustlin, bilimsel yazina 6zgiin katkida bulunan bir veya birkag teze verilir.

Degerlendirme sirasinda tezden tlireyen makalelerin (savunma tarihine kadar yayinlanmis veya yayinlanmak
Uzere kabul edilmis) sayisi, niteligi, makalelerin yayinlandigi dergilerin etki faktorleri, alinan atiflar, tez jlrisinin
gerekceleri ve doktorada gegirilen siire gbz 6niine alinir.

Odiile aday tezler, BAP Komisyonu liyeleri arasindan segilen konuyla ilgili iki alt komisyonca degerlendirilir. Alt
komisyonlarin 6nerileri BAP Komisyonunda karara baglanir. Doktora tez 6dilleri basvurulariile ilgili kosullar ve
onemli tarihler her yil Mayis ayi icinde ilan edilir.

“Doktora Tez Odiilii Basvuru Formu”na “Bogazi¢i Universitesi” ana sayfasi “Arastirma” baslig altinda “BAP
idari Koordinatorliigii” web sitesi “Formlar” meniisiinden erisilebilir.

"Doktora Tez Odiilii Basvuru Formu" ile birlikte iletilmesi gereken belgeler ve dikkat edilmesi gereken hususlar
asagida bulunmaktadir:

1. "Doktora Tez Odiilii" ne basvuru gerekgcesi tez jiirisi tarafindan agiklanmali ve tiim jiiri Giyeleri tarafindan
imzalanarak iletilmelidir;

2. Tezin kabul edildigine dair ilgili Enstitli Yonetim Kurulu kararinin ve tezin elektronik kopyasinin (pdf)
Enstitliler tarafindan EBYS lizerinden gonderilmesi gerekmektedir;

3. Yalnizca doktora teziile ilgili yayinlar ve doktora tez savunma tarihine kadar yapilmig faaliyetler (konferans
katilim vb.) esas alinmaktadir. Uriinlerin birer kopyasi basvuru dosyasina eklenmelidir;

4. Yayin(lar)in bashgi, yazar(lar)i, yayinlandigi dergi, yayinlandigi derginin tarandigi indeks(ler), etki degeri
(impact factor) ve yayinlarin aldigi atif sayilari belirtilmelidir.

ARASTIRMA PROJELERiININ SONUGCLANDIRILMASI

Proje, “Sonug Raporu”nun (Sablon asadidaki adimlar takip edilerek sistemden indirilmelidir.) BAP Komisyonuna
sunulup kabul edilmesinden sonra tamamlanmis/ sonlandiriimis olur.

Sonug¢ raporu ve eklerinin eksiksiz olarak sunulmasi proje yiriticisinin sorumlulugundadir. Sonug
raporlarinda ve daha sonra projelerden kaynaklanan kitap dahil tim drinlerde (makale, bildiri, kitap, tez,
yazilimlarin tanitim sayfalari, vb.) arastirmanin Bogazici Universitesi BAP Komisyonu tarafindan desteklenmis
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oldugunu proje kod numarasi verilerek belirtilmelidir. Proje kod numarasi verilerek atif (BU Bilimsel Arastirma
Projeleri tarafindan .... kodu ile veya by Bogazici University Research Fund Grant Number....) olmadigi
durumlarda projeden kaynaklanan driinler o projenin Griini olarak kabul edilmez. BAP Projesine kod
belirtilerek atifli tirlinler sonug rapor sablonunun “Elde Edilmis Uriinler” basligi altindaki tabloda gériilecektir.
Boylece BAP projesine kod belirtilerek atif verilmis yazili Grlnler veri tabanina da islenmis olacaktir. “Elde
Edilmis Uriinler” baslikli alana yalnizca proje kod numarasi verilerek atif yapilmis iriinler eklenmelidir. BAP
projesine kod belirtilerek atif olmayan, heniliz tamamlanmamis ya da basiimamis Uriinler ise sonug raporu
sablonunun yalnizca “Ekler” basligl altinda yer verilebilir ve i1slak imzali olarak génderilecek sonug raporuna
eklenebilir.

Sonug raporu, tezin veya makalenin kendisi olamaz bu Grlinler ek olarak verilebilir.

Sonug raporu, resmi evrak statiisiinde oldugundan resmi bir dil ile tek lisan kullanilarak (Tiirkce ya da ingilizce)
yazilmali, ekler harig kendi iginde bir biitlinltk olusturacak sekilde bilimsel rapor formatinda hazirlanmali ve 20
sayfayi asmamalidir.

Proje basvurularinin degerlendirilmesi asamasinda, komisyon revizyon karari olarak yuriticilere iletilen ve bu
revizyonlarin kabul edildigi ylirtttci tarafindan revize edilip iletilen proje metni ile kesinlesen hususlarin proje
¢alismalarina uygulanmasi ve sonug raporlarina yansitiimasi gereklidir.

Projenin uygun sekilde sonlanmasi igin proje siirecinin vazgegilmez pargasi olan; yapilan akademik arastirmayi,
arastirmanin asamalarini ve detaylarini kapsayacak, proje teklifinde yapilacagi hedeflenenlerle yapilanlarin
karsilastirildigl, ulasilamayan hedeflere neden ulasilamadiginin agiklandigi, temel bilimsel rapor unsurlarina yer
veren bir sonu¢ raporunun goénderilmesi beklenmektedir. Sonu¢ raporu tezin, makalenin veya tez ilerleme
raporunun kendisi olamaz; bu Grlnler ek olarak verilebilir.

“Doktora (D kodlu)” kodlu projeler ile arastirmacilara ikinci bir projede yiritict olma imkani saglandigi gibi;
ilgili doktora tez 6grencisine bilimsel toplantilara katilim destegi ve yurt disi arazi-saha ¢alismasi destegi imkani
sunulur. Dolayisiyla, bu projelerdeki arastirmalara ilgili doktora tez 6grencisinin kapsamli bir katki saglamasi
beklenir. BAP Komisyonu bu katkinin projeye etkisini dénem ve sonug raporlarinda asagidaki ek bilgileri de
g0z 6niine alarak inceler. Bu ek bilgilerin raporlarda bulunmamasi durumunda yiiritiiciiden talep edilir.

BAP Komisyonuna iletilen “D” kodlu projelerin sonug raporlarinin degerlendirmeleri yapilirken asagidaki
bilgilerin ve eklerin raporda bulunmasi beklenir:

a. Teztamamlanmis ise; proje sonug raporu ekinde yer almasi ve tezde, ilgili “D” kodlu projeye kod belirtilerek
atif bulunmasi;

b. Tez tamamlanmamis ise; hangi asamada oldugu, ne zaman bitecegi ve ayni 6grenci ile yeni bir “D” kodlu
proje basvurusunda bulunup bulunulmayacagi hakkinda bilgi verilmesi, projeye iliskin olarak tezde yapilan
arastirmalarin bilimsel rapor diliyle proje sonug raporunda yer almasi, tez izleme raporlari ve/veya enstitl
tutanaklarinin raporun ekinde verilmesi.

BAP Komisyonuna iletilen “M” kodlu projelerin sonug raporlarinin degerlendirmeleri yapilirken asagidaki
hususlara dikkat edilmesi beklenir:

a. Dis kaynak tarafindan desteklenen ana projenin sonug¢ raporu BAP proje sonug¢ raporuna
kopyalanmamaldir;

b. BAP Komisyonuna sunulacak BAP projesi sonug raporu, dis kaynak tarafindan desteklenen projenin sonug
raporunda yer alan bilimsel icerikten farklligi net olarak ortaya koyacak ve BAP Komisyonu tarafindan
kabul edilen BAP projesinin destekleyici 6zelliklerini vurgulayacak sekilde hazirlanmalidir;

c. Dis kaynak tarafindan desteklenen projenin bilimsel iceriginin ne sekilde tamamlandigi agiklanmali ve
bulgular, iki calisma arasindaki farklari da kapsayacak sekilde belirtilmeli ve degerlendirilmelidir.




BAP idari Koordinatérligi tarafindan gézden gecirilen ve seklen uygun olmadigi tespit edilen sonug raporlari,
uygun hale getirilmeleri icin yuriticllere geri gonderilir.

Sistem Gzerinden iletilen sonug rapor formuna ek olarak; proje yuraticisi tarafindan imzalanmis sonug rapor
formu, arastirmadan tiireyen calismalarin birer kopyalari BAP Komisyonuna iletilmek (izere BAP idari
Koordinatorligine gonderilmelidir.

Mevzuat geregi harcamalar ile ilgili tim islemleri tamamlanmis projelerin sonug¢ raporlari komisyon
degerlendirmesine alinir. Sistem tarafindan olusturulan mali verilerin sonug rapor sablonuna tam ve dogru
olarak yansiyabilmesi icin harcamalarla ilgili islemlerin tamamlanmasinin ardindan son mali verilerin yer aldig
sonug raporu sablonu bilgisayara indirilebilir ve harcamalarla ilgili tim islemleri tamamlanmis projelerin sonug
raporlari sistemden iletilebilir.

Bu sonug¢ raporlari proje basvurusunu degerlendiren komisyon ici hakem tarafindan degerlendirilerek,
komisyonda tartisilir ve karara baglanir. Sonug raporlari kabul edilir veya revizyona génderilir. Revizyondan
gelen raporlar ayni sekilde komisyonda degerlendirilir. Komisyon, sonug raporlariicin birden fazla kez revizyon
talep edebilir.

Revize edilmesi icin komisyon karari ile proje yiriticilerine geri gonderilen proje sonug raporlarinin en ge¢ 60
giin icinde revize edilerek Bilim insani Portalindan iletilmesi gereklidir. ilk proje sonu¢ raporu proje siiresinin
bitiminden sonraki 90 giinlik bekleme siiresi icinde gonderilmis olsa dahi, revize sonug raporunun komisyon
kararini takiben 60 giin icinde gonderilmemesi durumunda proje, sliresini asarak sonuclandiriimis olur.

Sonug raporlari format, teknik gelisme raporu ve rapor sablonunda istenen diger bilgiler i1siginda uygun
bulunarak kabul edildigi takdirde;

e Sonuc raporunun sistemden ilk iletildigi tarih itibariyle projesinin siiresi gbz 6niine alinarak, revize edilerek
gonderilmis sonug¢ raporlarinin  komisyonun revizyon kararini takiben 60 giin i¢inde gonderilip
gonderilmedigine bakilarak ve Komisyonun degerlendirmesinde gegirilen siireler diisildikten sonra
“vaktinde” veya “slresini asarak”;

e Sonug raporu iletilen BAP projesine kod belirtilerek atif yapilmis Grlin olup olmadigina bakilarak “Grinli”
veya “Urlnsiiz” olma durumlari belirlenerek;

e Proje basvurusunda belirtilen amag ve hedeflerine ulasan projeler “basarili”, ulasamayanlar “basarisiz” ve
basarili olarak kapatilma kriterlerini saglamayan, hedeflerine kismen ulasmis oldugu goérilen projeler ise
dogrudan kapatilir. Sonug¢ raporunun kabul edilmesi ve projenin kapatilma islemiyle ilgili kararlar
ylraticuye sistem Gzerinden iletilir.

Acik proje/projeler kapatiimadikca, proje sayi limitine ulasmis ylrltluclnin yeni proje basvurusu isleme
konulamaz. (Proje Destek Tiirleri bashgi altinda bulunan ikinci proje basvurularinin tiirlerine gére sistemden
iletilebilirlik durumlarini gésteren tabloyu (Tablo 1) inceleyiniz.)

BAP Komisyonu minimum proje siresini doldurmus projelerin (12 ay) sonug raporlarini degerlendirmektedir.
Proje minimum siiresi olan 12 ayi doldurmamis projelerin sonug raporlari Bilim insani Portali tizerinden ancak

minimum proje siresi dolduktan sonra BAP Komisyonu degerlendirmesine iletilebilmektedir.

Minimum proje siiresini doldurmus projelerin sonu¢ raporu ile yeni proje basvurusu sistem iizerinden
eszamanli olarak iletilebilir.

Normal proje suresi biten (12, 18, 24, 30 ay) ve sure bitimini izleyen 3 ay icinde donem raporu ile birlikte ek

siire talep edilmeyen projelerin yalnizca sonug raporlari sistem tzerinden iletilebilir.

e 12 aylik projelerde siire bitimini izleyen 3 aylk strenin (90 giin) asiimis olmasi durumunda projenin 16.,
17., ve 18. aylarinda “Bilim insani Portali” lizerinden sonug raporu iletilmesine dair hatirlatma ve uyari
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yazilari gonderilir. 18. ayin bitiminde halen sonug raporu iletilmemis projeler 19. aylarinda komisyon karari
ile resen kapatilir. Resen kapatilan projelerin yuruticilerinin ilgili tutanak tarihinden itibaren 1 yil siiresince
yeni proje basvurulari degerlendirmeye alinmaz.

18 aylik projelerde siire bitimini izleyen 3 aylk stirenin (90 glin) asiimis olmasi durumunda projenin 22.,
23., ve 24. aylarinda “Bilim insani Portal” lizerinden sonug raporu iletiimesine dair hatirlatma ve uyari
yazilari génderilir. 24. ayin bitiminde halen sonug raporu iletilmemis projeler 25. aylarinda komisyon karari
ile resen kapatilir. Resen kapatilan projelerin yuruticilerinin ilgili tutanak tarihinden itibaren 1 yil siiresince
yeni proje basvurulari degerlendirmeye alinmaz.

24 aylik projelerde sire bitimini izleyen 3 aylik srenin (90 glin) asiimis olmasi durumunda projenin 28.,
29., ve 30. aylarinda “Bilim insani Portali” {izerinden sonug raporu iletiimesine dair hatirlatma ve uyari
yazilari génderilir. 30. ayin bitiminde halen sonug raporu iletilmemis projeler 31. aylarinda komisyon karari
ile resen kapatilir. Resen kapatilan projelerin yuruticilerinin ilgili tutanak tarihinden itibaren 1 yil siiresince
yeni proje basvurulari degerlendirmeye alinmaz.

30 aylik projelerde siire bitimini izleyen 3 aylik strenin (90 giin) asilmis olmasi durumunda projenin 34.,
35., ve 36. aylarinda “Bilim insani Portall” {izerinden sonug raporu iletilmesine dair hatirlatma ve uyari
yazilari gbnderilir. 36. ayin bitiminde halen sonug raporu iletilmemis projeler 37. aylarinda komisyon karari
ile resen kapatilir. Resen kapatilan projelerin yiruticilerinin ilgili tutanak tarihinden itibaren 1 yil siiresince
yeni proje basvurulari degerlendirmeye alinmaz.

“Tamamlayici Destek” projelerinde destek veren kurulus(lar)la yapilan s6zlesmelere uyulur.

Projelere dair tiim dokiiman ve belgelerle birlikte ilgili projeye ait 1slak imzali sonug raporu arsive génderilir ve
BAP Birimi tarafindan arsivde 5 yil saklanir.

Bilim insani Portalindan “Sonug Raporu” iletmek igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a.

Oncelikle sonug raporu diizenlenecek projeye kod belirtilerek atifta bulunulmus makale, bildiri, kitap, tez,
yazilim vb. ilgili projeden kaynaklanan iiriinler Bilim insani sekmesi “Akademik Faaliyetler” mendisii
“Yayinlarim”, “Ekle” ve “Lisansiistii Tezler”, “Ekle” alanindan sisteme girilmelidir.

Projeden kaynaklanan iiriinlerin girisi yapildiktan sonra, “Projelerim” sekmesinden “Proje Bagsligina”
tiklanir. Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Raporlari” meniisiinden “Sonu¢ Raporu Ekle” linki
tiklanir.

“Elde edilen iiriinlerin listesini gérmek ve sonu¢ raporuna eklemek tiklayiniz” linki tiklanarak sisteme
girilmis ve ilgili projeden kaynaklanan (iriinlerin “Ekle” butonu ile heniiz indirilmemis sonu¢ rapor sablonuna
eklenmesi saglanir.

BAP projesine kod belirtilerek atif olmayan, hentliztamamlanmamis ya da basilmamis liriinlere sonug raporu
sablonunun yalnizca “Ekler” basligi altinda manuel olarak yer verilebilir.

Projeden kaynaklanan herhangi bir (iriiniin olmamasi durumunda “Projemden su ana kadar iiriin
ctkmamustir” kutucugu isaretlenir ve gerekiyorsa agiklama alani diizenlenir. (Diger BAP projelerine kod
belirtilerek atifta bulunulmus driinler icin “Uriin Sunumu” talebi yapilir. Detayli bilgi “Proje Talepleri”
béliimiinde “Uriin Sunumu Talebi” konusu agiklanirken verilmistir.)

“BAP Mali Koordinatérliigii ile iletisim kurarak harcamalarla ilgili islemlerin tamamlandigi bilgisini
edindim” kutucugu isaretlenir. Bu kutucuk isaretlenmeden sablon bilgisayara indirilemez. (Sistem
tarafindan olusturulacak mali verilerin sonug rapor sablonuna tam ve dodru olarak yansiyabilmesi icin proje
stiresi_bitmis dahi olsa_harcamalarla ilgili _islemlerin tamamlanmasini_beklemeden sablon bilgisayara
indirilemez.)

“Sonug raporunun mali veriler ve proje bilgilerini kapsayan sablonunu indirmek igin tiklayiniz” linki
tiklanarak elde edilen iiriinler, mali veriler ve proje bilgilerini kapsayan rapor sablonu bilgisayara yiiklenir.
(Rapor sablonundaki ilk iki madde sistemden gelen mali veriler ile otomatik olarak doldurulmustur. Bu veriler
iizerinde herhangi bir diizeltme/dedistirme yapilmamalidir.)
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h. Sonug rapor sablonu “ingilizce” veya “Tiirkge” hazirlanabilir.

i. Projenin gelisme raporu ve proje yiiriitiiciisiinden istenen diger bilgiler diizenlenir.

j. Diizenlenen rapor (varsa) arastirmadan tiireyen ek ¢calismalarla birlikte (Zip/rar dosyasi olarak en fazla 5
MB yiikleme yapilir.) “Raporlan Listele” linkinden “Gériintiile” butonuna basilarak “Géz At” butonundan
sisteme yiiklenir.

k. Rapor hemen iletilecekse “Raporu Kaydet ve Simdi Génder” butonuna basilir. (Harcamalarla ilgili tim
islemleri tamamlanmis projelerin sonug raporlari sistemden iletilebilir.)

I. Rapor daha sonra iletilecekse “Taslak Olarak Raporu Kaydet” butonuna basilir. Daha sonra “Raporlari
Listele Linki” nden “Raporu Génder” butonuna tiklanarak rapor BAP Komisyonuna iletilir. (Harcamalarla
ilgili tim islemleri tamamlanmis projelerin sonug raporlari sistemden iletilebilir.)

m. Sisteme yliklenen rapor proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanarak (varsa) arastirmadan tireyen ek
calismalarla ile birlikte BAP Komisyonuna iletilmek iizere BAP idari Koordinatérliigiine génderilir.

Bilim insani Portalindan “Sonug Raporu Revizyon” islemleri igin Asagidaki Adimlar Takip Edilir:

a. “Projelerim” sekmesinden “Proje Bashdgina” tiklanir.

Gelen ekranin sol tarafinda bulunan “Proje Raporlari” mentisiinden “Raporlari Listele” linkine tiklanir.

c. Gelen sayfada “Durum” basligi altinda “Komisyon Revizyon Talebi” yazan rapora ait “Gériintiile” butonuna
tiklanarak “Géz At” butonunun sag tarafinda bulunan rapor bilgisayara ytiklenir.

d. “Komisyon Revizyon Notu” sayfanin sol (st tarafinda “Komisyon Revizyon Karari” meniisii altinda
bulunmaktadir.

e. Revizyonu istenen raporla ilgili giincellemeler (Revizyon talebine iliskin diizenlemeleri koyu ve kalin (bold)
veya altini gizerek belirtilmelidir.) yapildiktan sonra arastirmadan tiireyen (varsa) ek ¢alismalarla birlikte
(zip/rar dosyasi olarak) “Proje Raporlari” meniisii “Raporlari Listele” linkinden “Gériintiile” butonuna
basilarak “Géz At” butonuyla sisteme (énceki raporun lizerine) yiiklenir. “Raporu Kaydet” butonuna basilir.

f. “Raporlari Listele Linki”nden “Raporu Génder” butonuna basilarak revize edilmis sonug¢ raporu BAP
Komisyonuna iletilir.

g. Sisteme yiiklenen revize edilmis rapor proje yiiriitiiciisii tarafindan imzalanarak arastirmadan tiireyen
(varsa) ek calismalarla birlikte BAP Komisyonuna iletilmek iizere BAP idari Koordinatérliigiine génderilir.

s

BiLiV INSANI PORTALI VE PROJE YASAM DONGUSU UYGULAMASI

BAP Komisyonu yeni proje basvurularini “Bilim insani Portali ve Proje Yasam Dongiisii Uygulamasi” (sistem)
Gzerinden cevrimici olarak kabul eder. Proje yiriticileri kurum sicil numaralari ve sifreleriyle sisteme giris
yaparak yeni proje basvuru adimlarini tamamlandiktan sonra sistem {zerinden proje basvurularini BAP
Komisyonunun degerlendirmesine iletirler.

1. SISTEME GiRi$
Sisteme, www.boun.edu.tr adresi Ogretim (yeleri web ana sayfasi “BAP” menisiinden ya da
http://bap.boun.edu.tr adresinden giris yapilir.

2. SISTEME KAYIT

Bilim insani Portali sayfasina girilip “Uygulamaya ilk Kez Girmek igin Tiklayiniz” butonuna basilarak “Kurum
Sicil Numarasi” ve “T.C. Kimlik, Pasaport veya Yabanci Kimlik Numarasi” girisi yapildiktan sonra ekrana gelen
bilgiler dogru ise (“Kayit” butonuna basilarak) onaylanir. Daha sonra kullanici adi olarak “Kurum Sicil No” ve
sifre olarak da “T.C. Kimlik, Pasaport veya Yabanci Kimlik Numarasi” yazilarak sisteme giris yapilir. Doktora
sonrasi arastirmaci olarak calisanlar sisteme “BAP idari Koordinatérligii” tarafindan tanimlandiktan sonra giris
yapabilirler.
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3. KULLANICI SEKMELERI

3.1. Sayfam Sekmesi

Sisteme kullanici adi ve sifre ile giris yapildiktan sonra gelen ilk ekrandir. Bu ekrandan projelere dair otomatik
ya da manuel olarak génderilen mesajlar okunur, BAP Birimine mesaj gonderilir.

3.2. Bilim insani Sekmesi

Menulerdeki alanlara girilen tim bilgiler “Bolim/Birim Faaliyet Raporlan”nin hazirlanmasinda
kullanilacagindan, 6gretim Uyelerinden yalnizca bir kez bu verilerin diizglin bir sekilde sisteme girislerinin
yapilmasi istenir.

3.2.1. Bilgiler Meniisii
Bu meni altindan kimlik bilgileri, iletisim bilgileri, egitim bilgileri, kurum bilgileri ve yabanci dil bilgisine ait
bilgilerin girilmesi, otomatik olarak gelen verilerin ise kontrol edilmesi istenir.

3.2.2. Mesleki Deneyimler Mendisii

Bu meni altindan akademik deneyim, Universite ici idari komisyon tyelikleri, Gniversite disi bilimsel kurum
deneyimleri ve Universite disi idari gorevler, kurul/komisyon/kurulus deneyimlerine dair bilgilerin girilmesi
istenir.

3.2.3. Akademik Faaliyetler Meniisii

Bu mendi altindan yayinlar, projeler, projelerde hakemlikler, patent/faydali model ve lisansisti tezler (ekle
linkinden), kazanilan 6diller, doktora sonrasi burslar, dergilerde editorliik, yayinlarda hakemlik, arastirma
alanlari ve ders yiikline dair bilgilerin girilmesi istenir.

3.2.4. Bilimsel Toplantilar Meniisii
Bu meni altinda diizenlenen toplantilar, katilinan toplantilar ve diizenlenen egitim seminerlerine dair bilgilerin
girilmesi istenir.

3.2.5. BUVAK Meniisii

Bu menii altindan, BUVAK’a “Biivak Basvurularim” linki tiklanip gerekli bilgiler girilerek; yayin destegi, yeterlilik
sinavini ge¢mis arastirma gorevlisi konferans katilim destegi, 6gretim Uyesi, doktorali 6gretim gorevlisi
konferans katiim destegi, yeterlilik sinavini gegmis doktora 6grencisi konferans katilim destegi, yeterlilik
sinavini gegmis arastirma goérevlisi/ doktora 6grencisi arastirma programi katilim destegi, yurt disindan bilim
insani getirme destegi, yurt icinden bilim insani getirme destegi, arastirma ve yayin agirlikli diger faaliyetleri
icin destek programi, arastirma altyapisi egitim destegi, patent ve 6dil basvurulari yapilir. Sorunlar ve gorisler
buvak@boun.edu.tr adresine iletilir.

3.2.6. Diger Meniisii
Sifre degisikligi bu meni altinda “Sifre Bilgileri” alanindan yapilir. Ayrica projelerle ilgili notlar alinabilmesi igin
“Not Defteri” kullanilabilir.

3.2.7. Ozgegmis/ Faaliyet Raporu Meniisii

3.2.7.1. Ozgegmis Butonu

“Bilim insani Sekmesi” nde bulunan bilgi girisi yapilmis tim alanlar Ozge¢mis (CV) dosyasi olarak
goruntulenebilir ve bilgisayara ylklenebilir.

3.2.7.2. Kisisel Faaliyet Raporu Butonu
Raporunun kapsamasi istenen “Baslangi¢” ve “Bitis” tarihleri yil, ay, glin sirasiyla takvimden secilerek
“Raporla” butonu tiklandiginda kisisel faaliyet raporu dosyasi goriintilenebilir ve bilgisayara yliklenebilir.

3.2.7.3. OBIKAS Verileri Butonu
OBIKAS sisteminde yer alan Ogretim elemanlarinin verdikleri derslere iliskin bilgilere Bilim insani Portalindan
da erisilebilir. ilgili butona tiklandiktan sonra yil ve dénem parametreleri segilerek “Raporla” butonuna basilir.
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3.2.8. TR InCites Sistemi

Universitemiz Arastirma Politikalari Danisma Kurulu’nun karariyla, bilim dali bazinda kurumsal yayin
performans analizi icin Thomson Reuters (TR) (Clarivates Analytics) firmasiyla yapilan ¢alismalar neticesinde TR
InCites sistemi (izerinden 1981-2010 yillari arasinda “Bogazici Universitesi” adresli bilimsel atif dizinleri
kapsamindaki yayinlara ulasilabilmekte, kurumsal bilimsel yayin performans analizleri yapilabilmektedir. Veri
tabanina yeni eklenen veriler her (¢ ayda bir gilincellenerek ¢evrimici ortamda erisilebilir hale gelmektedir. Bu
sisteme giris icin kullanici adi ve sifreleri bolim baskanlari adina tanimlanmis olup bolimlerdeki tim
kullanicilara aciktir. Sorunlar ve gorusler apk@boun.edu.tr adresine iletilir.

3.3. BAP Projelerim Sekmesi

Ekranin sol Ust kisminda bulunan “Yeni Proje Basvurusu igin Tiklayiniz” linki kullanilarak agilan sayfanin alt
kisminda bulunan “Basvuru Adimlarina Gegis” butonuyla proje basvuru adimlarina gegis yapilir. “Bilim insani”
sekmesi “Bilgiler” menisi altinda bulunan “Kimlik Bilgilerim”, “iletisim Bilgilerim” ve “Egitim Bilgilerim”
alanlariyla “Akademik Faaliyetler” menUsi altinda bulunan “Yayinlarim (+ekle linkinden)” ve “Arastirma
Alanlarim” alanlarindan istenen zorunlu veri girisleri yapildiktan sonra “Yeni Proje Basvuru Adimlarina” gegilir.
TUm proje basvuru adimlari tamamlandiktan sonra yeni proje basvurularinin sistemden “Proje Basvuru”
butonuna tiklanarak iletilmesi asamasinda; devam eden ve sonuglanan BAP projeleri igin ise “BAP Projelerim”
sekmesi tiklandiginda acilan pencere lizerinden yiruticilerin onay islemi yapmalari gereklidir. Onay isleminin
yapilmamasi durumunda yeni proje basvurusu iletilemez ve devam eden, sonuglanan projelerle ilgili islemler
icin "BAP Projelerim" sekmesine erisilemez. (Konuyla ilgili detayl bilgi “Proje Basvurularinin BAP Komisyonuna
iletilmesi” bashgi altinda detayli olarak verilmistir.) Projelerim sekmesi, proje tiirlerine gére dokuz alt
sekmeden olusur. Bu alt sekmelerde tiim yirtyen, sonuglanan, iptal edilen projeler ile taslak durumdaki proje
basvurulari bulunur.

3.4. Duyurular Sekmesi
BAP Projeleri ya da Bilim insani Portaliyla ilgili duyurulara, BAP el kitaplarina vb. bu alandan erisilebilir.

3.5. Sik¢a Sorulan Sorular Sekmesi
BAP Projeleri ve Bilim insani Portalinin kullanimiyla ilgili siklikla sorulan sorulara bu sekme altindan erisilebilir.

3.6. Formlar Sekmesi
BAP El kitabinda yer alan tim formlara bu sekmeden erisilebilir.

3.7. Hakemliklerim Sekmesi

BAP proje degerlendirme silireclerinin timi{ elektronik ortamda yapilir. Proje basvurulari BAP Komisyon
Baskanligl tarafindan komisyon disi hakem degerlendirmesi icin Universite icinden &gretim (yelerine
atandiginda bilgilendirme amacli sistem mesaji ve hakemlik davetiyesine iliskin e-posta otomatik olarak
hakeme gonderilir. Komisyon disi hakeme, degerlendirmesi icin atanan proje basvurusunun numarasi
“Hakemlik Onayi Bekleyen Projeler” menisiinde gorinir. Proje basvurusunun numarasi tiklanarak “Projenin
Genisletilmis Ozeti” okunduktan sonra hakemlik yapilmasi kabul ediliyorsa “Kabul Et”, istenmiyorsa “Reddet”
butonu tiklanir. Hakemligi “Kabul Et” butonu tiklandiginda proje basvurusu inceleme ve degerlendirme
yapilabilmesiicin “Proje Listesi” menisline gider. Proje listesi menisiinde proje basvuru numarasina tiklanarak
projeyle ilgili tim bilgilere ulasilir ve inceleme yapilir. Degerlendirme yapmak icin “Degerlendir” butonu
tiklanir. Ekrana gelen degerlendirme formunda kriterler, hakem gorisi, 6nerilen bitce ve degerlendirme
sonucu kisimlari doldurulur. Formun altindaki “Génder” butonuna basilarak degerlendirme BAP Komisyonuna
iletilir. Degerlendirmesi yapilan proje basvurularina “Daha Onceki Degerlendirmelerim Meniisii” nden erisilir.

3.8. Kurum Disi Projelerim Sekmesi

Uluslararasi fon kaynakli (Avrupa Komisyonu, Newton Fund, NIH, NSF vb.) projelere “Kurum Disi Projelerim”
sekmesinden ulasilabilir. Bunun icin ilgili projelerin dncelikle sisteme tanimlanmis olmasi gereklidir. ilgili
projeye tiklayarak o projeye ait kayitli idari ve mali (satin alma, blitce, muhasebe) tiim veriler gérintilenebilir.
Diger yandan basvurusu yapilmis, degerlendirme asamasinda olan uluslararasi projeler de arastirmaci ya da
TTO (Teknoloji Transfer Ofisi) tarafindan sisteme tanimlanarak “Kurum Disi Projelerim” sekmesi tzerinden
takip edilebilir. Kurum disi projelerle ilgili sorunlar ve gorisler bapdestek@boun.edu.tr adresine iletilir.
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