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T.C.
BOĞAZİÇİ ÜNİVERSİTESİ

Bilimsel Araştırma Projeleri İdari Koordinatörlüğü

Sayı    : E-51356056-604.01.99-34187 15.10.2021
Konu  : Seyahat Onay Yazıları

DAĞITIM YERLERİNE
  

BAP Komisyonunun 13.10.2021 tarih ve 2021-32 sayılı toplantısında alınan 
kararlar aşağıda bilgilerinize sunulmaktadır.

 
BAP projeleri çerçevesinde, bilimsel toplantılara katılım amaçlı seyahat taleplerinin 

onaylanmasının ardından ve proje sözleşmesi ile bütçesi onaylanmış arazi-saha 
çalışmaları için ilgili birim tarafından iletilen görevlendirme yazılarını takiben 
görevlendirilecek kişilere ve bağlı bulundukları birime, BAP İdari Koordinatörlüğü 
tarafından "Seyahat Onayı Yazısı" gönderilecektir. Detaylı bilgi aşağıda yer almaktadır:

 
 A.      Bilimsel Toplantılara Katılım (Konferans, Kongre, Sempozyum):
Görevlendirilecek kişi öncelikle "Davet Mektubu" ve "Bildiri Özeti" ile 

birimine/bölümüne başvuruda bulunur. Görevlendirilecek kişinin bağlı olduğu birim, 
olumlu "Yönetim Kurulu Kararı"nı EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) 
sisteminden BAP İdari Koordinatörlüğüne iletir. BAP Komisyonu görevlendirme 
masraflarına ilişkin (yol, kayıt, gündelik ve konaklama) bütçenin projeye aktarılması için 
onay verdiğinden proje yürütücüsünün eş zamanlı olarak Bilim İnsanı Portalından 
(Sistem) "Seyahat Talebi" de iletmesi gereklidir. Görevlendirme yazısının EBYS den, 
seyahat talebinin sistemden iletilmesinin ardından, BAP Komisyonu gündemine alınan 
seyahat talebi ile ilgili karar, sistem üzerinden proje yürütücüsüne iletilmektedir.

 
Duyurunun yapıldığı tarihten itibaren, seyahat taleplerinin onaylanmasını 

takiben BAP İdari Koordinatörlüğü tarafından görevlendirilecek kişilere ve bağlı 
bulundukları birime "Seyahat Onayı Yazısı" gönderilecektir. (Seyahat onayı 
yazısının sistemden indirilebilmesi için çalışmalar devam etmektedir.) 

 
Rektörün görevlendirmeye onay verebilmesi için Rektörlük Makamına hitaben 

yazılması gereken görevlendirme yazısının ekine mutlaka "Seyahat Onayı Yazısı" 
eklenmelidir. Rektörlük Makamına hitaben yazılan görevlendirme yazısının içerik olarak 
(Örneğin, bilimsel toplantının tarihleri, görevlendirme tarihleri, görevlendirmenin 
yapılacağı ülke/şehir bilgisi, güzergâh, kullanılacak ulaşım araçları, talep edilecek bütçe 
kalemleri gibi) BAP İdari Koordinatörlüğüne hitaben yazılan yazı ile aynı olması 
gereklidir.

Bu belge, güvenli elektronik İmza ile imzalanmıştır.
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Görevlendirme yazıları BAP İdari Koordinatörlüğüne gönderilmemiş ve/veya 

sistem üzerinden seyahat talebi iletilmemiş talepler BAP Komisyonu gündemine 
alınmamaktadır. Seyahat taleplerine ilişkin görevlendirme yazılarının seyahat tarihinden 
en az 30 gün önce EBYS üzerinden gönderilmesi gereklidir. EBYS üzerinden iletilen tüm 
belgelerde tarih ve zaman damgası bulunduğundan geriye dönük görevlendirmeler hiçbir 
şekilde BAP Komisyonu gündemine alınmamaktadır. Proje, komisyon kararı ile kabul 
edilmeden ve proje sözleşmesi imzalanıp sisteme yüklenmeden önce gönderilen 
görevlendirme yazıları kabul edilmemektedir.

 
BAP Komisyonu onayının bulunmadığı durumlarda Rektörlük Makamına yazılan 

görevlendirme yazısı onaylanmış dahi olsa BAP Mali Koordinatörlüğü tarafından ödeme 
yapılamaz. 

 
 B.      Arazi-Saha Çalışmaları:
Arazi-saha çalışmaları proje başvurusu ile birlikte önerilmekte ve BAP Komisyonu 

tarafından projenin kabul edilmesi durumunda, çalışmaların yapılacağı yerler ve bütçeleri 
proje kabul sözleşmesi (ya da gelecek yıl bütçe sözleşmeleri) ile tahsis edilmektedir. Bu 
sebeple arazi-saha çalışmaları için onay alınması amacıyla BAP Komisyonuna tekrar 
seyahat talebi ile başvuru yapılması gerekmemektedir. Sürecin sorunsuz devam 
edebilmesi için duyurunun yapıldığı tarihten itibaren, BAP İdari Koordinatörlüğüne 
hitaben yazılan arazi-saha çalışması amaçlı görevlendirme yazılarının ardından 
görevlendirilecek kişilere ve bağlı bulundukları birime "Seyahat Onayı Yazısı" 
gönderilecektir. 

 
Rektörün görevlendirmeye onay verebilmesi için Rektörlük Makamına hitaben 

yazılması gereken görevlendirme yazısının ekine mutlaka "Seyahat Onayı Yazısı" 
eklenmelidir. Rektörlük Makamına hitaben yazılan görevlendirme yazısının içerik olarak 
(Örneğin, bilimsel toplantının tarihleri, görevlendirme tarihleri, görevlendirmenin 
yapılacağı ülke/şehir bilgisi, güzergâh, kullanılacak ulaşım araçları, talep edilecek bütçe 
kalemleri gibi) BAP İdari Koordinatörlüğüne hitaben yazılan yazı ile aynı olması 
gereklidir.

 
Görevlendirme onayı seyahat tarihinden önce çıkarılmalıdır. Her görevlendirme için 

ayrı onay alınmalıdır.
 
Bilgi ve gereğini rica ederim. 
 
Saygılarımla
 
1

Prof. Dr. Gürkan Selçuk 
KUMBAROĞLU
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Rektör Yardımcısı

Dağıtım:
Gereği:
Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi Enstitüsü 
Müdürlüğüne
Biyomedikal Mühendisliği Enstitüsü Müdürlüğüne
Çevre Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğüne
Fen Bilimleri Enstitüsü Müdürlüğüne
Kandilli Rasathanesi ve Deprem Araştırma 
Enstitüsü Müdürlüğüne
Sosyal Bilimler Enstitüsü Müdürlüğüne
Eğitim Fakültesi Dekanlığına
Fen-Edebiyat Fakültesi Dekanlığına
İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığına
Mühendislik Fakültesi Dekanlığına
Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu Müdürlüğüne
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğüne

Bilgi:
Prof. Dr. Burak DEMİREL
Ayşe Vicdan YALÇİN
Sevgi GÜNEL


