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DAGITIM YERLERINE

BAP Komisyonunun 13.10.2021 tarih ve 2021-32 sayili toplantisinda alinan
kararlar asagida bilgilerinize sunulmaktadir.

BAP projeleri cercevesinde, bilimsel toplantilara katilim amagli seyahat taleplerinin
onaylanmasimin ardindan ve proje sozlesmesi ile bitcesi onaylanmis arazi-saha
caligsmalar1 i¢in ilgili birim tarafindan iletilen go6revlendirme yazilarmi takiben
gorevlendirilecek kisilere ve baglh bulunduklari birime, BAP Idari Koordinatorliigii
tarafindan "'Seyahat Onay1 Yazis1" gonderilecektir. Detayli bilgi asagida yer almaktadir:

A. Bilimsel Toplantilara Katihm (Konferans, Kongre, Sempozyum):

Gorevlendirilecek kisi oncelikle "Davet Mektubu™ ve "Bildiri Ozeti" ile
birimine/b6limiine basvuruda bulunur. Gorevlendirilecek kisinin bagli oldugu birim,
olumlu "Yonetim Kurulu Karar"n1i EBYS (Elektronik Belge Yo6netim Sistemi)
sisteminden BAP Idari Koordinatorliigiine ileti. BAP Komisyonu goreviendirme
masraflarina iliskin (yol, kayit, giindelik ve konaklama) bltcenin projeye aktarilmasi i¢in
onay verdiginden proje yiritiiclsinin es zamanli olarak Bilim Insan1 Portalindan
(Sistem) "'Seyahat Talebi'" de iletmesi gereklidir. Gorevlendirme yazisinin EBY'S den,
seyahat talebinin sistemden iletilmesinin ardindan, BAP Komisyonu gindemine alinan
seyahat talebi ile ilgili karar, sistem tzerinden proje yurdttcustne iletilmektedir.

Duyurunun yapildig tarihten itibaren, seyahat taleplerinin onaylanmasim
takiben BAP Idari Koordinatorliigii tarafindan gorevlendirilecek Kisilere ve bagh
bulunduklar1 _birime "Seyahat Onayr Yazis1" gonderilecektir. (Seyahat onay:
yazisinin sistemden indirilebilmesi icin ¢alismalar devam etmektedir.)

Rektoriin gorevlendirmeye onay verebilmesi icin Rektorlik Makamina hitaben
yazilmas1 gereken gorevlendirme yazisinin ekine mutlaka "Seyahat Onayi1 Yazist"
eklenmelidir. Rektorlik Makamina hitaben yazilan gérevlendirme yazisinin icerik olarak
(Ornegin, bilimsel toplantin tarihleri, gdrevlendirme tarihleri, goérevlendirmenin
yapilacag iilke/sehir bilgisi, giizergéh, kullanilacak ulasim araclari, talep edilecek biitce
kalemleri gibi) BAP Idari Koordinatorliigiine hitaben yazilan yazi ile aym olmasi

gereklidir.
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Gorevlendirme vazilari BAP Idari Koordinatorliigiine gonderilmemis ve/veya
sistem Uzerinden seyahat talebi iletilmemis talepler BAP Komisyonu gindemine
alinmamaktadir. Seyahat taleplerine iliskin gorevlendirme yazilariin seyahat tarihinden
en az 30 guin 6nce EBYSS Uizerinden gonderilmesi gereklidir. EBY'S (lizerinden iletilen tim
belgelerde tarih ve zaman damgasi1 bulundugundan geriye doniik gérevlendirmeler hichir
sekilde BAP Komisyonu giindemine alinmamaktadir. Proje, komisyon karari ile kabul
edilmeden ve proje sdzlesmesi imzalanip sisteme yiklenmeden 6nce godnderilen
gobrevlendirme yazilari kabul edilmemektedir.

BAP Komisyonu onayimin bulunmadigi durumlarda Rektorlik Makamina yazilan
goOrevlendirme yazisi onaylanmis dahi olsa BAP Mali Koordinatorliigii tarafindan 6deme
yapilamaz.

B. Arazi-Saha Calismalari:

Arazi-saha ¢alismalari proje bagvurusu ile birlikte 6nerilmekte ve BAP Komisyonu
tarafindan projenin kabul edilmesi durumunda, ¢alismalarin yapilacag: yerler ve bitceleri
proje kabul sozlesmesi (ya da gelecek yil biitce sdzlesmeleri) ile tahsis edilmektedir. Bu
sebeple arazi-saha ¢aligmalari ig¢in onay alinmasi amaciyla BAP Komisyonuna tekrar
seyahat talebi ile bagvuru yapilmasi gerekmemektedir. Sirecin sorunsuz devam
edebilmesi icin duyurunun yapildigi tarihten itibaren, BAP Idari Koordinatérliigiine
hitaben yazilan arazi-saha calismasi amac¢h goOreviendirme yazilarmin ardindan
goreviendirilecek Kkisilere ve bagh bulunduklari birime "'Seyahat Onay1 Yazis1"
gbnderilecektir.

Rektorin gorevlendirmeye onay verebilmesi icin Rektorlik Makamina hitaben
yazilmasi gereken gorevlendirme yazisinin ekine mutlaka "Seyahat Onay1 Yazist"
eklenmelidir. Rektorlik Makamina hitaben yazilan gorevlendirme yazisiin icerik olarak
(Ornegin, bilimsel toplantinin tarihleri, gorevlendirme tarihleri, go6revlendirmenin
yapilacagi iilke/sehir bilgisi, glizergah, kullanilacak ulasim araglari, talep edilecek bitce
kalemleri gibi) BAP idari Koordinatorliigiine hitaben yazilan yazi ile aym olmasi
gereklidir.

Gorevlendirme onay1 seyahat tarihinden 6nce ¢ikarilmalidir. Her gorevlendirme icgin
ayri onay almmalidir.

Bilgi ve geregini rica ederim.

Saygilarimla
Prof. Dr. Gurkan Selguk
KUMBAROGLU
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Rektor Yardimcisi

Dagitim:

Geregi: Bilgi:

Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi Enstitiist Prof. Dr. Burak DEMIREL
Miidiirliigiine Ayse Vicdan YALCIN

Biyomedikal Miihendisligi Enstitiisii Miidiirliigiine Sevgi GUNEL
Gevre Bilimleri Enstitisti Miidiirliigiine

Fen Bilimleri Enstitust Midiirliigiine

Kandilli Rasathanesi ve Deprem Arastirma
Enstitlisi Midiirligiine

Sosyal Bilimler Enstitiisti Miidiirliigiine

Egitim Fakdltesi Dekanligina

Fen-Edebiyat Fakultesi Dekanligina

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakltesi Dekanligina
Mihendislik Fakiltesi Dekanligina

Uygulamali Bilimler Yuksekokulu Miidirligiine
Yabanci Diller Yuksekokulu Midiirliigiine
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