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GİRİŞ

Bilindiği gibi, yılları bütçe kanunlarında; 

- Devletin, mahkemelerce hükme bağlanan para cezaları da dahil olmak üzere her türlü gelir ve giderlerinin tarh, tahakkuk, tahsil ve ödenmesi ile emanetlerin alınıp geri verilmesinde ve Devlet kayıtlarında, kanunlarında ve diğer mevzuatında belirtilmiş tutar ve oranlar değişmemek şartıyla belirtilen tutarın altındaki değerlerin dikkate alınmayacağı,

- Bu hususlarla ilgili olarak doğacak aksaklıkları gidermeye, vergi dairelerinin müfredat ve mutabakat hesapları arasındaki uyumsuzluğun giderilmesi amacıyla  denetim raporlarına dayanılarak tespit edilecek kesin farkların  terkinine Maliye Bakanının yetkili olduğu,

 hükümlerine yer verilmektedir.

Söz konusu hükümler uyarınca,  muhasebe kayıtlarının tesisinde ve bunlara ilişkin belge ve cetvellerin düzenlenmesinde uyulacak usul ve esaslar aşağıda açıklanmıştır.

I- KAPSAM 

Devlet hesaplarında yer verilmeyecek ve terkin edilecek tutarlara ilişkin olarak yılları bütçe kanunlarında yer alan hüküm  genel bütçeli daireler ile katma bütçeli idareleri ve bu daire ve idarelerin işlemlerini kapsamaktadır. Bu nedenle, saymanlık yetkisi bulunan bütçe dairesi başkanlıkları da dahil olmak üzere vergi daireleri ile genel ve katma bütçe saymanlıkları bu Genelgenin kapsamındadır. 

II- SAYMANLIK KAYITLARINDA YER ALAN  KÜSURATIN  TASFİYESİ

A- GENEL ESASLAR

1- Bakanlığımızca aksine bir talimat verilmediği sürece saymanlık kayıtlarında yer alan küsuratlı tutarların tasfiye işlemlerinin, bir önceki yıldan devreden hesaplar üzerinden ve mali yılın ilk ayı sonuna kadar yapılması zorunludur. 
2- Saymanlığın hesabının bulunduğu banka şubesi ile saymanlık adına tahsilat yapan banka şubeleri,  küsurat ihtiva edecek herhangi bir işlem yapmamaları  hususunda, bütçe kanunu hükmü de belirtilmek suretiyle yazılı olarak bilgilendirilecektir.

3- Her hesabın yardımcı defterinde her bir kişi veya kurum adına kayıtlı borç veya alacak tutarının (örneğin; emanetlerde her bir alacaklı, kişi borçlarında ise her bir borçlu için) tasfiye edilecek küsurat tutarları,  her bir hesabın yardımcı hesapları itibarıyla tespit edilecektir.

4- Düzenlenen çek ve gönderme emirlerinin bankaca küsuratlı ödenmesi veya tahsilatın küsuratlı yapılması nedeniyle banka mevcudu ile saymanlık Banka Hesabı arasında lehte veya aleyhte oluşan küsurat farkları, diğer hesaplara ilişkin küsurat tasfiye işlemleri tamamlandıktan sonra Banka Hesabına borç veya alacak, Değer Değişimleri Hesabına alacak veya borç kaydedilerek tasfiye edilecektir. Tasfiye işlemi;

a) Tek Hazine Hesabı Sistemine dahil saymanlıklarca en geç 29/1/2003 tarihindeki son hesaplaşma dönemine ilişkin  tutarlar üzerinden yapılacaktır. Sisteme dahil saymanlıklarca her Çarşamba günü düzenlenen Saymanlık Nakit Hareket Cetveli ile İl Nakit Hareket Cetveli  banka kayıtlarına göre küsuratlı olarak düzenlenecek, ancak Saymanlık İşlem Fişine (SİF) Saymanlık Nakit Hareket Cetveli veya İl Nakit Hareket Cetvelindeki  tutar küsuratsız olarak kaydedilecektir. Ayrıca,   SİF’in açıklama bölümüne “Nakit Hareket Cetveli tutarı  ile SİF  tutarı arasındaki ...TL fark, küsuratın tasfiyesi işlemlerinden kaynaklanmaktadır” şerhi konulacaktır. Bu işlemden sonra saymanlık Banka Hesabında kalan borç veya alacak tutarı Banka Hesabına borç veya alacak, Değer Değişimleri Hesabına alacak veya borç kaydedilerek, saymanlık Banka Hesabının banka kayıtları ile uygunluğu sağlanacaktır.

b) Tek Hazine Hesabı Sisteminin günlük olarak uygulandığı saymanlıklar ile sistem dışındaki diğer saymanlıklarda bu hesabın tasfiyesi, diğer hesapların tasfiyesini takip eden gün sonundaki tutarlar üzerinden yapılacaktır. Tasfiye tarihi gün sonu itibarıyla bankaca düzenlenen vaziyet cetvelinde gösterilen tahsilat toplamı ile  saymanlık kayıtlarına göre Banka Hesabı borç toplamı arasındaki fark küsuratsız olarak tek kalemde bu hesaba borç, o gün itibarıyla yapılan  tahsilatın kişi, kurum ve ayrıntı kodu itibarıyla küsuratsız tutarı ilgili hesaplara, bu kayıt nedeniyle arada fark olması halinde fark tutar Değer Değişimleri Hesabına alacak kaydedilecektir.

Tasfiye tarihi gün sonu itibarıyla bankaca düzenlenen vaziyet cetvelinin ödemeler toplamı ile saymanlık kayıtlarına göre Banka Hesabı alacak toplamı arasındaki fark küsuratsız olarak tek kalemde bu hesaba alacak, o gün itibarıyla yapılan ödemelerin kişi, kurum ve ayrıntı kodu itibarıyla küsuratsız tutarı ilgili hesaplara, bu kayıt nedeniyle arada fark olması halinde fark tutar Değer Değişimleri Hesabına borç kaydedilecektir.

Bu kayıtlardan sonra, saymanlık kayıtlarına göre Banka Hesabının kalanı ile banka mevcudu arasındaki küsurat farkı tama iblağ edilerek bu hesaba borç veya alacak, Değer Değişimleri Hesabına alacak veya borç kaydedilmek suretiyle küsurat banka lehine terk edilecek ve bu küsuratın banka mevcudundan düşülmesi yazılı olarak bildirilecektir.  

5- Aylık ve ücretlerle ilgili olarak, yeni yıl bütçesine mahsup edilerek ödenmek üzere  ertesi yıla devredilen bütçe dışı avansların mahsubu sonucunda Bütçe Dışı Avans ve Krediler Hesabında kalan küsuratsız tutarlar, hesap ayrıntı kodları itibarıyla  bu hesaba alacak, toplamı Değer Değişimleri Hesabına tek kalemde borç kaydedilerek, hesabın kapatılması sağlanacaktır.

B- say2000i KAPSAMINDAKİ SAYMANLIKLARDA KÜSURATIN

     TASFİYE İŞLEMLERİ 

1- Değiştirilen  Paralar Hesabı ve Kasa Hesabının borç artıklarında yer alan küsurat tutarları bu hesaplara alacak, bunların toplamı tek kalemde Değer Değişimleri Hesabına borç   kaydedilecektir. 

2- Mali yıl sonuna kadar bankaca ödenememesi nedeniyle ertesi yıla Ödenecek Çekler Hesabında alacak kalanı olarak devreden çek ve gönderme emirlerinin küsurat tutarları ile Emanetler, Bütçe Emanetleri, Okul Pansiyonları ve varsa Emeklilik Kesenekleri  Hesaplarına ait yardımcı defterin her bir alacaklı ve yevmiye kaydı bazındaki artıklarının küsurat tutarları,  hesap ayrıntı kodları  ve yevmiye kaydı itibariyle ilgili hesaplara borç,  Değer Değişimleri Hesabına alacak kaydedilecektir.

3- Menkul Kıymetler Defterinin borç sayfasında kayıtlı olup;
a) Menkul Kıymetler Hesabının 132- kişi malı menkul kıymetler hesap ayrıntı kodu borç artığını oluşturan kişi malı her bir kıymetli emanetin küsurat tutarları toplamı, Menkul Kıymetler Emanetleri Hesabına  tek kalemde borç , her bir kıymetin küsurat tutarları Menkul Kıymetler Hesabına ayrı ayrı alacak, 

b) Menkul Kıymetler Hesabının 131- Hazine malı menkul kıymetler hesap ayrıntı kodu  borç artığını oluşturan Hazine malı her bir kıymetin küsurat tutarları toplamı, Değer Değişimleri Hesabına tek kalemde borç, her bir kıymetin küsurat tutarları Menkul Kıymetler Hesabına ayrı ayrı alacak,

 kaydedilecektir.

4- Teminat Mektupları Emanetleri  Defterinin alacak sayfasında kayıtlı olup, hesabın alacak artığını oluşturan teminat mektuplarının küsurat tutarları, hesap ayrıntı kodu ve yevmiye kaydı bazında Teminat Mektupları Hesabına alacak, Teminat Mektupları Emanetleri Hesabına tek kalemde borç kaydedilecektir.

5- Para Farkları Hesabının borç veya alacak artığının ihtiva ettiği küsurat tutarı bu hesaba alacak veya borç, Değer Değişimleri Hesabına borç veya alacak kaydedilecektir.  

6- Bütçe Dışı Avans ve Krediler, Akreditifler, Denetmenler ve Müteahhit Avansları Hesaplarında her bir kişi veya kurum adına kayıtlı tutarların küsuratı, hesap ayrıntı kodu ve yevmiye kaydı bazında  bu hesaplara  ayrı ayrı alacak, bunların toplamı Değer Değişimleri Hesabına tek kalemde borç kaydedilecektir.

7- Bütçe İçi Avans ve Krediler,  Jandarma Avansları, Gemi Avansları ile Elçilik ve Konsolosluk Avansları Hesaplarında kayıtlı iken  Mahsup Dönemine Aktarılan Bütçe İçi Avans ve Krediler Hesabı adıyla ve hesap ayrıntı kodu bazında mahsup dönemine aktarılan her bir kişi veya kurum adına kayıtlı tutarların küsuratı, Mahsup Dönemine Aktarılan Bütçe İçi Avans ve Krediler Hesabına ayrı ayrı alacak, bunların toplamı Değer Değişimleri Hesabına tek kalemde borç kaydedilecektir. 

Mahsup dönemine aktarılan bütçe içi avans ve krediler (Bütçe İçi Avans ve Krediler Hesabı, Jandarma Avansları Hesabı, Gemi Avansları Hesabı, Elçilik ve Konsolosluk Avansları Hesabı ve Denetmenler Hesabı)  karşılığı olarak aktarılan ödeme emirlerinin yukarıdaki paragrafa göre belirlenen ve her bir harcama kalemi itibariyle bulunan küsurat tutarları Mahsup Dönemine Aktarılan Ödeme Emirleri Hesabına ayrı ayrı borç, Mahsup Dönemine Aktarılan Kullanılacak Ödeme Emirleri Hesabına tek kalemde alacak kaydedilecek ve tenkis belgesi bütçe dairesi başkanlığına gönderilecektir.

8- Kişi Borçları Hesabında kayıtlı Devlet alacaklarının dosyadaki her bir kişi veya kurum (tahakkuk ettirilen faizler dahil) için ayrı ayrı bulunacak küsurat tutarlarından 6101, 6102 ve 6202 hesap ayrıntı kodlarını ilgilendirenler Tahsil  Edilecek Gelirler Hesabına, 6201 hesap ayrıntı kodunu ilgilendirenler ise Değer Değişimleri Hesabına tek kalemde  borç, her bir dosyadaki küsurat tutarları borçlu ve hesap ayrıntı kodu bazında Kişi Borçları Hesabına ayrı ayrı alacak kaydedilecektir.

9- Pul ve değerli kağıt işlemleri ile ilgili olarak; 

a) Yetkili memurların zimmetlerindeki pul ve değerli kağıtların hesap ayrıntı kodları itibariyle değerleri toplamının küsuratlı kısmı geri alınarak bu tutar hesap ayrıntı kodu bazında Pul ve Değerli Kağıt Ambarları Hesabına borç, her bir yetkili memur adına Zimmetle Verilen Pul ve Değerli Kağıtlar Hesabına alacak kaydedilecek ve memurların zimmetindeki pul ve değerli kağıtların küsuratsız olması sağlanacaktır.

b) Yetkili memurların zimmetindeki pul ve değerli kağıtların küsurat ihtiva eden kısmı geri alındıktan sonra, her hesap ayrıntı kodu için tespit edilen küsurat tutarı Pul ve Değerli Kağıt İşlemleri Hesabına tek kalemde borç, Pul ve Değerli Kağıt Ambarları Hesabına ayrı ayrı alacak kaydedilecektir. Bu suretle kayıtlardan çıkarılan pulların imhası uygun görülmüştür. 
c) Yoldaki Pul ve Değerli Kağıtlar Hesabının borç artığının küsurat tutarı bu hesaba alacak, Pul ve Değerli Kağıt İşlemleri Hesabına borç kaydedilecektir.

10- Gelir Tahakkuklarından Borçlular, Takipli Borçlular ile Tecilli  ve Tehirli Borçlular Hesaplarının gelir ayrıntı kodları itibariyle borç artıklarının küsurat tutarları, ilgisine göre Gelir Tahakkuklarından Borçlular, Takipli Borçlular, Tecilli  ve Tehirli Borçlular Hesaplarına alacak, Gelir Tahakkukları Hesabına borç kaydedilecektir. 

Özel Tahakkuk Hesapları ile ilgili küsurat tasfiye işlemleri de yukarıdaki açıklamalara göre yapılacaktır.

11- Diğer Hesaplar ve İşlemler ;

Yukarıda belirtilenlerin dışında devreden hesaplarda küsurat bulunması halinde, küsurat tutarı bu  Genelge ile belirlenen esaslar da dikkate alınarak, bu hesaplar;

a) Karşılıklı çalışan hesaplar ise bu hesaplara ters kayıt yapılmak,

b) Emanet nitelikli hesaplar ise bu hesaplara borç, Değer Değişimleri Hesabına alacak kaydedilmek,

c) Borç karakterli hesaplar ise bu hesaplara  alacak, Değer Değişimleri Hesabına borç kaydedilmek,

d) Bu işlemlerden sonra Değer Değişimleri Hesabının borç ve alacağında toplanan küsurat tutarlarının eşitliğini sağlamak üzere, bu hesabın borç veya alacak küsurat artığı Genel Merkez Hesabına borç veya alacak, bu hesaba alacak veya borç kaydedilmek,

suretiyle bu hesapların borç ve alacak tutarlarının küsuratlarının  birbirine eşitliği sağlanmış olacaktır.

12- Yukarıda belirtilen işlemler tamamlandıktan ve bütün hesapların borç ve alacak küsuratlarının birbirine eşitliği sağlandıktan sonra, her bir hesabın küsuratı tama ( 50 bin veya 100 bine) iblağ edilecek şekilde aynı hesaplara  hem borç, hem de alacak kaydedilmek suretiyle hesaplar küsuratsız hale getirilecektir. 

          
13- say2000i sistemini uygulayan saymanlıklarca, yıl sonu devir ve yeni yıl açılış kayıtları yapılarak 1 no.lu SİF oluşturulduktan sonra geçen yıldan devreden hesapların küsuratlı tutarları bu Genelgede belirlenen usul ve esaslara göre tespit edilerek, Muhasebe Modülünün “Diğer İşlemler” bölümü içinde yer alan “Küsurat Formu” ile aşağıda açıklandığı şekilde sisteme girilecektir.

a) Menkul Kıymetler, Teminat Mektupları, Ödenecek Çekler, Emanetler, Bütçe Emanetleri, Emeklilik Kesenekleri ve Bütçe Dışı Avans ve Krediler Hesaplarına ilişkin  küsuratlı tutarların, ilgili hesabın işlem kodu, hesap no ve ayrıntı kodu bilgileri kaydedildikten sonra, imlecin geldiği “Hesaba Alma Tarihi” alanına 31.12.2002 tarihi yazılarak “Toplu Gönder” butonuna basılacak ve açılan pencerede, hesapların ilgili ayrıntı kodundaki küsurat tutarları yevmiye kaydı itibariyle ya da kişi veya kurum bazında görüldükten sonra “Tümünü Seç” butonuna basılmak suretiyle ilgili hesabın borç veya alacak sütununa  otomatik olarak aktarılması sağlanacaktır.

b) Kişi Borçları Hesabında kayıtlı küsuratlı tutarlar, ayrıntı kodları ve dosya numaraları itibariyle sisteme girilecektir. İlgili alana dosya numarası yazıldığında borcun tamamı açılan ara yüzde görülecek, borçlu adedine göre hesap ayrıntı kodu bazında seçilen borçların küsurat tutarları, bu hesabın alacağına giriş yapılacaktır.

c) Diğer hesaplara ilişkin tespit edilen küsurat tutarları da, bu formla ilgili hesaplara borç ya da alacak kaydedilecektir.

d) Yukarıda belirtilen işlemler tamamlandıktan ve bütün hesapların borç ve alacaklarının küsuratlarının birbirine eşitliği sağlandıktan sonra, her bir hesabın küsuratının tama (Örneğin; 2003 yılı için 50 bin veya 100 bine)  iblağ edilmesi için gerekli olan miktarlar, Muhasebe Modülünün Diğer İşlemler bölümü içinde yer alan “Küsurat Cetveli” ile aynı hesaba, hesap ayrıntı kodları itibariyle hem borç hem de alacak kaydedilmek suretiyle bütün hesapların borç ve alacak tutarlarının  küsuratsız olarak kayıtlarda yer alması sağlanacaktır.

e) Düzenlenen çek ve gönderme emirlerinin bankaca küsuratlı ödenmesi veya tahsilatın küsuratlı yapılması nedeniyle banka mevcudu ile saymanlık Banka Hesabı arasında lehte veya aleyhte oluşan küsurat farkları, bütün tasfiye işlemleri yukarıdaki esaslara göre tamamlandıktan sonra, (A) Genel Esaslar  bölümünün (4) numaralı bendindeki açıklamalar doğrultusunda, Küsurat Formu ve Küsurat Cetveli kullanılmak suretiyle tasfiye edilecektir.

14- Saymanlıklar Arası İşlemler Hesabı aracılığı ile yapılan tahsilat ve ödemeler dolayısıyla düzenlenen ve karşı saymanlıklara gönderilmiş bulunan SİF’lerin küsurat ihtiva etmesi ve tasfiye işlemlerinin tamamlanmasından sonra saymanlıklara ulaşmış olması halinde, SİF’de yazılı tutar küsuratsız olarak hesaplara alınacaktır.

C) say2000i SİSTEMİ DIŞINDAKİ SAYMANLIKLARDA KÜSURATIN

    TASFİYE İŞLEMLERİ

say2000i uygulaması dışındaki saymanlıklar ile VEDOP ve MOTOP projeleri kapsamındaki  vergi dairesi müdürlükleri, hesaplarında kayıtlı küsuratlı tutarların tasfiyesini 476(M) ve 495(M) Sıra No.lu Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliğlerinde belirtilen usul ve esaslara göre  yapacaklardır. 
III- BELGE VE CETVELLERİN DÜZENLENME ESASLARI
Devlet hesaplarında yer verilmeyecek tutarlarla ilgili yukarıdaki düzenlemeler dikkate alınarak, saymanlıklarca;

1- Devlet Muhasebesi Yönetmeliğinin 155 inci maddesinde düzenleneceği belirtilen “Ay Sonu Cetvelleri” ve 169’uncu maddesinde sayılan “Yönetim Dönemi Hesabı Cetvelleri” ile Devlet Muhasebesi Yönetmeliği hükümlerine göre düzenlenen muhasebeleştirme  belgelerinden “Saymanlık İşlem Fişi” ile “Tahakkuk Müzekkeresi ve Verile Emri” ve  saymanlıkta tutulan bütün yardımcı defterlerin, son üç rakama (000)  yer verilmeksizin ve cetvellerin üst tarafına “1000 TL” yazılmak suretiyle, bin lira düzeyinde düzenlenmesi uygun görülmüştür.

2-  Tahsilat, ödeme veya mahsuba ilişkin olarak düzenlenen Saymanlık İşlem Fişi veya verile emrinde son üç rakama (000) yer verilmemekle birlikte, bu belgelerde kayıtlı söz konusu tutarların yazıyla ifadesi, son üç rakamı da içerecek şekilde olacaktır. (Örneğin; saymanlık işlem fişi veya verile emrinde “158.350”  olarak kayıtlı bir tutarın yazıyla ifadesi “Yüz elli sekiz milyon üç yüz elli bin” şeklinde olacaktır. 
3- Bütün alındılar, teslimat müzekkeresi, gönderme emirleri, gönderme emri teslim tutanakları, kredi ödeme emirleri, gemi mutemedi kredi cüzdanı, denetmen kredi cüzdanı, denetmen çeki, saymanlık banka çeki  mutlaka son üç rakama (000 ) yer verilmek suretiyle düzenlenecektir.

IV- YÜRÜRLÜKTEN KALDIRILAN DÜZENLEYİCİ METİNLER

31/1/2003 tarihine kadar yayınlanmış bulunan Muhasebat Genel Müdürlüğü Genelgeleri yürürlükten kaldırılmıştır.

Bilgilerini ve gereğinin buna göre yapılmasını rica ederim.

            Bakan a. 

        Galip Taşdemir
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