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Bilindiği üzere, Genel Bütçeye Dahil  Daireler ve Katma Bütçeli İdareler Muhasebe Yönetmeliğinde, Mülga Devlet Muhasebesi Yönetmeliği ekleri olan ve halen kullanılan 7 örnek numaralı Vezne Alındısı, 7/A örnek numaralı Gümrük Vezne Alındısı, 7/B örnek numaralı Vergi Dairesi Alındısı ve 8 örnek numaralı Menkul Kıymetler Alındısının herbiri için ayrı ayrı bir düzenleme yapılmamış, sayılan dört alındı belgesi “Alındılar” başlığı altında düzenlenmiştir.

Diğer taraftan, anılan Yönetmeliğin 19 uncu maddesinin II nci bendindeki “Alındının şekli, basımı ve kullanılmasına ilişkin esas ve usuller Bakanlıkça belirlenir.” hükmü uyarınca alınan 27/01/2004 tarihli Bakanlık Makamı Onayına göre tek bir “Alındı Belgesi” kullanılması uygun görülmüş olup, bu kapsamda Alındı Belgesinin, öncelikle pilot olarak belirlenen saymanlıklarda uygulaması yapılmıştır. Yapılan pilot uygulamadan sonra genel uygulamaya geçilebilmesi için 18/10/2004 tarihinde alınan Makam Onayı ile “Vergi Dairesi Alındısı” dışında kalan “Vezne Alındısı”,“Gümrük Vezne Alındısı” ve “Menkul Kıymetler Alındısı”  yerine aşağıda düzenlenen esaslar çerçevesinde bir örneği ekte gönderilen “Alındı Belgesi” nin kullanılması uygun görülmüştür. 

I- ALINDI BELGESİNİN ŞEKLİ VE DÜZENLENMESİ

Vergi dairelerince ya da bünyesinde gelir servisi bulunan malmüdürlüklerince yapılan vergi tahsilatları dışında, saymanlıklarca nakden veya çekle yapılan (Vergi Dairesi Alındısına istinaden yapılanlar hariç) her türlü tahsilat ile saymanlık veznelerine teslim edilen tahvil, hisse senedi ve hazine bonosu gibi menkul kıymet ve varlıklar, kıymetli ayniyat, banka teminat ve garanti mektubu, şahsi kefalete ilişkin belgeler karşılığında düzenlenecek olan Alındı Belgesi, otokopili ve sürekli form olarak 12,5x19,5 cm ebadında, birisi dipkoçan olmak üzere iki nüsha şeklinde belirlenmiştir.

Alındı Belgesi, 

· 100  
Kasa Hesabı

· 101.1.0  
Alınan Çekler (Saymanlıktaki Çekler) Hesabı

· 105 
Döviz Hesabı

· 112 
Tahvil, Senet ve Bonolar Hesabı

· 117 
Menkul Varlıklar Hesabı

· 920 
Teminat Mektupları Hesabı

· 922 
Kişilere Ait Menkul Kıymetler Hesabı’ nın

çalışması durumunda sistem tarafından otomatik olarak basılı kağıt üzerine yazdırılacaktır.

Alındı Belgesi üzerindeki alanlara ait bilgiler, say2000i sisteminde Muhasebe Kayıt Formuna girilen muhasebeleştirme belgesinin onaylanıp, “Alındı” butonuna basıldığında  “Alındı Belgesi Dökmek İstiyor musunuz?” uyarısına “Evet” denildiğinde  sistem tarafından otomatik olarak yazdırılacaktır.

Alındı numaraları her mali yıl 1’ den başlamak üzere saymanlık bazında yıl bilgisini de içerecek şekilde 11 haneli olarak “Alındı” butonuna basıldığında say2000i sistemi tarafından oluşturulacaktır. Örneğin; düzenlenecek ilk Alındı Belgesinin numarası sistem tarafından 20050000001 şeklinde verilecektir.

Saymanlıkça düzenlenen Alındı Belgelerinin kontrol edilebilmesi için sistemde “Alındı Belgesi Kontrol Dökümü” raporu oluşturulmuştur. 

say2000i sisteminde Muhasebe Kayıt Formuna girilecek bilgilerden ;

-“Saymanlık Kodu ve Adı” Alındı Belgesinin sol üst kısmında yer alan kısma,

-Para, çek veya değeri teslim eden kişinin adı ve soyadı, “Teslim Edenin Adı ve Soyadı” alanına ,

-Kişinin T.C Kimlik Numarası/Vergi Kimlik Numarası, “T.C Kimlik No./Vergi Kimlik No.” alanına,

- Tahsilat veya teslimatın ilişkin olduğu yevmiye tarih ve numarası, “Yevmiye Tarih ve No.” alanına,  

- Muhasebe Kayıt Formuna yazılan açıklamalar “Açıklama” alanına,

-Muhasebeleştirme  işlemine  ilişkin hesap ve ekonomik kodu ve adı “Hesap Kodu/Adı” alanına,  

-Teslim alınan para, çek veya değere ilişkin tutar, aynı işlem için birden fazla kalem tesliminde ayrı ayrı tutarlar “Tutar” alanına,

 -Tutarların toplamı rakam olarak “Toplam” sütununa, yazı ile de noktalı alana 

sistem tarafından otomatik olarak yazılacak; veznedar tarafından adı soyadı yazılmak suretiyle imzalanacaktır.

İşleme ilişkin Muhasebe Kayıt Formu oluşturulurken nakden yapılan tahsilatlarda, tahsilatın çeşidine ilişkin bilgilerin girilmesine; tahvil, hisse senedi, hazine bonosu gibi menkul kıymetler ile kıymetli ayniyat, banka teminat ve garanti mektubu ile şahsi kefalete ilişkin belgelerin teslim alınması söz konusu olduğunda değerlerin cinsi, adedi, varsa numarası, ayarı vb. gibi bütün niteliklerin yer almasına dikkat edilecektir.

Alınan Çekler (Saymanlıktaki Çekler) Hesabı çalıştığında, sistem tarafından otomatik olarak “Çekle tahsil edilmiştir.” ibaresi alındı üzerine yazılacaktır.

Belirtilen esaslara göre düzenlenen alındının asıl nüshası nakdi veya değeri teslim edene verilecek, dipkoçan ise veznede kalacaktır.

Emanet niteliğindeki menkul kıymetler ile nakden yapılan tahsilatların ilgilisine iadesinde, teslim alınışında düzenlenen alındının asıl nüshasının geri alınması gerekmekte olup, gerekli kontrol yapıldıktan sonra, alınan nüsha Saymanlık İşlem Fişine bağlanacaktır.  

II- VERGİ DAİRELERİNCE DÜZENLENECEK ALINDILAR

Vergi dairelerince ya da bünyesinde gelir servisi bulunan malmüdürlüklerince yapılan vergi tahsilatlarında, mevcut Vergi Dairesi Alındılarının elle düzenlenmek suretiyle (VEDOP/MOTOP kapsamındaki vergi dairelerinde bilgisayar sisteminde düzenlenmek suretiyle) kullanılmasına devam edilecek, teslim alınacak menkul kıymetler için de elde düzenlenmek üzere bastırılan ve saymanlıklara dağıtılmak üzere Defterdarlık Muhasebe Müdürlüklerine teslim edilen “Alındı Belgesi” kullanılacaktır.

Vergi dairelerince teslim alınacak menkul kıymetler için gerekli görüldüğü takdirde bilgisayar sisteminde (MOTOP/VEDOP) yapılacak düzenleme ile Alındı Belgesinin “Açıklama” sütununa (Hesap Kodu/Adı sütunu da kullanılmak suretiyle) istenilen bilgiler yazılabilecektir.

III- HATALI DÜZENLENEN ALINDI BELGESİ İLE İLGİLİ YAPILMASI GEREKEN İŞLEMLER

 “Alındı” butonuna basılmadan (Alındı Belgesinin numarası sistem tarafından verilmeden ) önce farkedilen hatalar Muhasebe Kayıt Formunda değişiklik yapılmak suretiyle düzeltilecektir. 

“Alındı” butonuna basıldıktan (Alındı Belgesinin numarası sistem tarafından verildikten ) sonra farkedilen hataların düzeltilmesi, Genel Bütçeye Dahil  Daireler ve Katma Bütçeli İdareler Muhasebe Yönetmeliği 459 ncu maddesi hükümlerine göre Muhasebe Kayıt Formunda hesaben düzeltme şeklinde yapılacak, ancak yeniden “Alındı”  butonuna basılmayacaktır.

“Alındı” butonuna basıldıktan sonra farkedilen hatanın hesaba ilişkin olması, (Örneğin; 102-Banka Hesabının çalıştırılması gerektiği halde, yanlışlıkla 100-Kasa Hesabı çalıştırılmış ve “Alındı” butonuna basılmış olması) halinde yazıcıdan çıktısı alınan Alındı Belgesinin tüm nüshaları, sol alt köşeden sağ üst köşeye doğru birbirine paralel iki çizgi arasına “iptal” ibaresi yazılmak suretiyle sonradan kullanılmalarına imkan verilmeyecek şekilde iptal edilerek saymanlık müdürü ve veznedar tarafından imzalanacak, iptal edilen bu alındıların asıl nüshası bir dosyada muhafaza edilecektir. 

“Alındı” butonuna basıldıktan sonra farkedilen hatanın maddi olması, (Örneğin; tahsil edilen tutar 100 YTL iken, yanlışlıkla 200 YTL olarak kayda alınması) halinde Alındı Belgesi tüm nüshalarında, yanlışlık yapılan alan tek çizgi ile çizilerek düzeltilecek ve yapılan değişikliğe ilişkin “Hesaben düzeltme yapılmıştır.” ifadesi yazılarak ilgili Sayman tarafından paraf edilecektir. Asıl nüshası ilgilisine verilmiş ise sadece asıl nüsha üzerinde değişiklik yapılacaktır.

say2000i sistemine  teknik nedenlerle muhasebeleştirmeye ilişkin  kayıtların girilememesi durumunda, Alındı Belgesi yukarıda açıklanan bilgileri içerecek şekilde saymanlıklarca son düzenlenen Alındı Belgesi numarasını takip eden numara verilmek suretiyle elle düzenlenecektir. Sistem çalışmaya başladıktan sonra, Muhasebe Kayıt Formuna kayıtlar girilip ”Alındı” butonuna basılmak suretiyle gelen “Alındı Belgesi Dökmek İstiyor musunuz?”    mesajında  “hayır” seçeneği seçilerek elle düzenlenen alındı belgeleri üzerindeki yevmiye tarih ve numarası ile sistemdeki alındı numarasının aynı olması sağlanacaktır.

say2000i sisteminde Alındı Belgesinin düzenlenmesi ile ilgili eğitim kılavuzu On-Line Destek-Uygulama- Eğitim Kılavuzu bölümünde yer alacaktır.

IV- ALINDI BELGESİNİN BASIMI, DAĞITIMI, KULLANIMI VE ESKİ ALINDILARIN İMHASI

Söz konusu Alındı Belgesinin basımı Genel Müdürlüğümüzce yaptırılacak ve saymanlıklara dağıtılmak üzere Defterdarlık Muhasebe Müdürlüklerine teslim ettirilecektir. Alındı Belgesi kullanımına ise, 02/01/2006 tarihini geçmemek üzere mevcut alındıların bitiminden itibaren başlanılacaktır. Mevcut alındıların kullanılacağı bu süre zarfında, Muhasebe Kayıt Formuna kayıtlar girildikten sonra (sistemden numara alınmasını engellemek amacıyla)  ”Alındı” butonuna basılmayacaktır.

02/01/2006 tarihinden sonra saymanlıklar, ellerinde bulunan kullanılmamış alındıları (Vezne Alındısı, Gümrük Vezne Alındısı ve Menkul Kıymetler Alındısı)  en geç Şubat 2006 ayı sonuna kadar Defterdarlık Muhasebe Müdürlüklerine gönderilecekler, bu şekilde Muhasebe Müdürlüklerinde toplanan alındılar ise Muhasebe Müdürünün başkanlığında Defterdar tarafından oluşturulacak üç kişilik komisyon huzurunda tutanak düzenlenmek suretiyle yakılarak imha edilecektir.

Gümrük İdaresi otomasyon projesi ile say2000i arasında entegrasyon sağlanılıncaya kadar bağımsız Gümrük Saymanlık Müdürlüklerinde elde düzenlenmek üzere bastırılan Alındı Belgesi kullanılacaktır.

Bilgilerini ve gereğini rica ederim.

        Ömer DUMAN

              Bakan a.
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