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10/2 NO.LU MUHASEBAT GENEL MÜDÜRLÜĞÜ GENELGESİ

 

 
16/08/2004 tarihli ve B.07.0.MGM.0.20/701-05/015235 sayılı 10 Sıra No.lu Muhasebat Genel Müdürlüğü Genelgesi aşağıdaki şekilde yeniden düzenlenmiştir.

 

GİRİŞ

 

Saymanlıklarca yapılan uygulamalar sırasında muhtelif konularda ortaya çıkan tereddütlerin giderilmesi ve uygulama birliğinin sağlanması amacıyla aşağıdaki açıklamaların yapılması, esas ve usullerin belirlenmesi uygun görülmüştür.

 

I-  TEDAVİ    GİDERİ    ÖDEMELERİNDE   DİKKAT  EDİLECEK

     HUSUSLAR   

 

A- TEDAVİ YARDIMI VE CENAZE GİDERLERİ YÖNETMELİĞİ

      KAPSAMINDAKİ KAMU PERSONELİNİN TEDAVİ GİDERLERİ

 

Tedavi giderlerinin ödenmesinde, yılı bütçe uygulama talimatlarının uygulanmasında aşağıda belirtilen hususlara özellikle önem verilmesi gerekmektedir.


1- Farmasotik eşdeğeri verilen ilaçlarda eczacının onayı aranacak ve farmasotik eşdeğer ilaç fiyatının reçetede yazılı ilaç bedelinden  fazla olmamasına dikkat edilecektir.

 

2- Sağlık kurulu raporuna dayalı olarak ayakta tedavilerde katılım payı alınmadan verilmesi gereken ilaç bedeli ödemelerinde, reçete ile birlikte hasta sevk kağıdına sağlık kurulu raporunun eklenmesi sağlanarak, sağlık kurulu raporunun süresinin geçip geçmediği kontrol edilecektir. 

 


3- Faturada belirtilen ilaç fiyatlarının bütçe uygulama talimatında belirtilen azami süreyi geçmemek üzere reçete tarihinde geçerli olan fiyatlar olmasına dikkat edilecektir.

 


4- Yatan hastalara ait  ilaçlar öncelikle hastane eczanesinden karşılanacak, hastane eczanesinde bulunmaması halinde dışardan temin edilen ilaç bedellerinin ödenmesinde reçete  üzerinde mutlaka hastanenin “eczanemizde yoktur, yatan hasta” kaşesi ile başhekim onayı aranacak, aksi halde söz konusu ilaç bedelleri ödenmeyecektir.  

 


5- Bedelleri ödenmeyecek preparatlar listesinde yer alan ilaçların reçeteye yazılması halinde, söz konusu preparatlara ait bedeller reçete tutarından düşülmek suretiyle ödenecektir.


6- “Hasta Katılım Payından Muaf İlaçlar” listesinde yer alan etken maddeleri ihtiva etmeyen ilaçların uzun süreli kullanımı resmi sağlık kurulu raporu ile gerekli görülse dahi, bedellerinin hasta katılım payı düşüldükten sonra faturaya dahil edilmesi gerektiğinden bu hususa dikkat edilecektir.

 

7- Kurumlarca bedeli tahakkuk ettirilerek ödenen ilaçların fiyat kupürleri ile barkod diyagramlarının yeniden kullanımının önlenmesi bakımından, reçetelere yapıştırılan ilaç fiyat kupürleri ve barkod diyagramları,  bütçe uygulama talimatında öngörüldüğü şekilde mürekkepli bir kalemle   çizilecektir.

 


8-  Birden fazla reçete tutarının birlikte ödenmesinde, eczanenin faturası ekinde yer alan reçete sahiplerinin (hastaların) ad ve soyadlarının faturada dökümü gösterilen kişilerle uyumlu olup olmadığı mutlaka kontrol edilecek, hastanın ad ve soyadı yazılı olmayan (hastanın ad ve soyadı bölümü boş bırakılmış olanların) reçete bedelleri, faturada ad ve soyad gösterilmiş olsa dahi ödenmeyecektir.

 


9- Reçetede yazılı ilaçların hasta ve hasta sahibine teslim edildiğine ilişkin olarak, reçetenin arkasında, ilacı alan kişinin adı, soyadı ve imzasının bulunup bulunmadığı kontrol edilecek, ilaçların alındığına ilişkin imza ihtiva etmeyen reçete bedelleri ödenmeden  önce gerekirse reçete sahibinin kurumu ile irtibat kurularak, ilaçların ilgili eczaneden alınıp alınmadığının teyit edilmesi sağlanacaktır.

 


B- YEŞİL  KART  SAHİPLERİNE  YAPILAN  TEDAVİ  GİDERİ   

                 ÖDEMELERİ

 

Yeşil kart sahibi hastaların tedavileri sonucu ilgili döner sermaye saymanlıklarınca düzenlenen fatura bedellerinin ödenmesinde, 3816 sayılı Kanunun Uygulanması Hakkında Yönetmelik ile Sağlık Bakanlığı Yataklı Tedavi Kurumları Muayene-Tetkik-Tahlil-Müdahale-Ameliyat ve Tedavilere Ait Cari Yıl Fiyat Tarifesi hükümlerinin dikkate alınması gerekmektedir. Saymanlıklar, Sağlık Bakanlığınca hazırlanan fiyat tarife listesi ile fiyatları değişen ilaçlara ait listeleri il sağlık müdürlüklerinden temin edebileceklerdir. 

 

Yeşil kart sahibi hastaların tedavi gideri ödemelerinde aşağıda belirtilen hususlara özellikle önem verilecektir.

1- Yeşil kart sahibi hastalara ait faturalarda yer alan  normal, sezeryan ve müdahaleli doğum ücretleri ödenmeyecektir. 

 

2- Yeşil kartlı hastalarla ilgili tedavi bedellerinin ödenmesi sırasında;

a) Yatak ücretlerinin,  “4.Sınıf Genel Hasta Odaları” cari fiyatları üzerinden ve yatış tarihi ile taburcu edildiği tarih süresine uygun olarak fatura edilip edilmediği, 

 

b) Tetkik ve tahlil ücretlerinin bütçe uygulama talimatında belirtilen fiyatlara uygun olarak tahakkuk ettirilip ettirilmediği,

 


c) Faturalarda yer alan ilaç bedellerinin reçete tarihinde (hasta yatış-çıkış tarihi)  geçerli olan fiyat listelerindeki bedellerine uygun olup olmadığı,

mutlaka kontrol edilecek, yersiz ve fazla tahakkuk ettirilmiş tutarların düzeltilmesi sağlandıktan sonra ödemeler gerçekleştirilecektir.

 


II- SAYMANLIKLARCA KABUL EDİLECEK BLOKELİ ÇEKLERE

                 İLİŞKİN ESASLAR

 

Bilindiği üzere, gümrük saymanlıklarınca ve sayman mutemetliklerince alınan çeklerin karşılığının bloke edildiğinin, muhatap banka tarafından onaylanmış olması gerekmektedir. Ancak, keşideciler tarafından düzenlenen çeklerin karşılığının muhatap bankaca bloke edilmesi işleminin zaman aldığı ve işgücü maliyetini artırdığı bilinmektedir.
 

Diğer taraftan bankalar, kredibilitesi yüksek müşterilerine verdikleri çeklerin arkasına matbu olarak, çek meblağının belli miktarı aşmamak şartı ile banka nezdinde bloke edildiğine ilişkin ibare koyarak imzalamak suretiyle onaylamakta, karşılığı bu şekilde bloke edilen çeklerin de diğer blokeli çekler gibi saymanlıklarca kabul edilmesi gerekmektedir. Bu nedenle;
 

1- 3167 sayılı Çekle Ödemelerin Düzenlenmesi ve Çek Hamillerinin Korunması Hakkında Kanun hükümlerine ve T.C. Merkez Bankasının çeklerin baskı şekline ilişkin Tebliğlerine aykırı olmaması, 
 

2- Blokeli çekler nedeniyle müşteri ile banka ilişkisinin Bankalar Kanununda öngörülen esaslar çerçevesinde yürütülmesi ve çeklerin takas odalarına ibrazında da mevcut uygulamaların geçerli olması,
 

3- Bankalarca bastırılacak çeklerin arkasında; “Çek meblağı  .............YTL.yi aşmamak şartı ile ............ adına  nezdimizde  bloke   edilmiştir. ..... Şubesi” şerhine matbu olarak yer verilmiş ve bu şerhlerin şube yetkililerince imzalanmış olması,
 

kaydıyla, söz konusu çeklerin de saymanlıklarca blokeli çek olarak kabul edilmesi uygun görülmüştür.
 

Bloke şerhinde gösterilen tutarın üzerinde keşide edilen çekler ise kesinlikle kabul edilmeyecektir.

 
III- ÖDEME  EMRİ  TALEPLERİ  VE  ÖDEME  EMRİ  GÖNDERME  

       ESASLARI

A- SAYMANLIKLARIN ÖDENEK TALEPLERİ
 

Bakanlığımız Muhasebat Genel Müdürlüğünün yılı bütçesinin 12.1.32.62 nolu kurumsal kodunda yer alan ödeneklerin, Bakanlığımızın diğer birimlerinden istenildiği veya diğer birimlerce karşılanması gereken ödeme emri taleplerinin doğrudan Muhasebat Genel Müdürlüğüne yapıldığı görülmektedir. 

 

Gereksiz yazışmaların önlenmesi ve ihtiyaç duyulan ödeneklerin yerinde ve zamanında bulundurulmasını sağlamak üzere;
 

1- Genel Müdürlüğümüzün 12.01.32.62.01.1.2.00-1 tertibinde yer alan ödeneklere ilişkin ödenek taleplerinin, birinci altı aylık dönem için Şubat, ikinci altı aylık dönem için Haziran aylarında, ek ödenek taleplerinin ise Ekim ayında saymanlıklarca say2000i sisteminde Muhasebe Modülü/Ödenek Talep İşlemleri menüsünde bulunan “Ödenek Talep Formu” saymanlık müdürü veya vekili tarafından doldurulduktan sonra “Kabul ve Gönder” butonları kullanılarak elektronik ortamda Genel Müdürlüğümüze gönderilecektir. Ayrıca telefon, faks ve yazıyla ödenek talebinde bulunulmayacaktır. 

 


Maliye Bakanlığı Merkez Saymanlık Müdürlüğünün 12.01.32.62.01.1.2.00-1 tertibine ilişkin bütün ödenek ihtiyaçları ise Genel Müdürlüğümüzce merkezden doğrudan gönderilecektir.

 

2- say2000i sistemine dahil olmayan saymanlıklar ise (Döner Sermaye Saymanlıkları hariç) ödenek taleplerini Şubat ve Haziran aylarında, ek ödeneğe ihtiyaç duyulması halinde ise Ekim ayında yazı ile Genel Müdürlüğümüze göndereceklerdir. 

 

3- Döner Sermaye Saymanlıklarının ödenek talepleri ise özlük hakları ile ilgili  ödemelerinin yapıldığı saymanlık müdürlüğü aracılığıyla III/A-1 de belirtildiği şekilde gönderilecektir. 

 

4- Hükümet konaklarında hizmet veren muhasebe müdürlükleri, saymanlık müdürlükleri ve malmüdürlüklerinin 03.2.2.01 Su Alımları, 03.2.3.01 Yakacak Alımları, 03.2.3.02 Akaryakıt ve Yağ Alımları (Jeneratör Gideri Dahil), 03.2.3.03 Elektrik Alımları, 03.2.7.11 Güvenlik ve Savunmaya Yönelik Makine-Teçhizat Alımları, 03.4.3.02 İşletme Ruhsatı Ödemeleri ve Benzeri Giderler (Araçlar için), 03.5.4.02 Sigorta Giderleri (Araçlar için), 03.5.5.05 Hizmet Binası Kiralama Giderleri (Defterdarlık ve Malmüdürlüğü Hizmet Binaları), 03.7.1.04 Yangından Korunma Malzeme Alımları (Hükümet Konakları ve Bakanlıkların Müstakil Hizmet Binaları), 03.7.1.90 Diğer Dayanıklı Mal ve Malzeme Alımları (Yemekhane için Alınacak Demirbaş Malzeme Alımları), 03.7.3.03 Taşıt Bakım ve Onarım Giderleri (Taşıtlar için) ekonomik kodlarına ilişkin ödeme emri taleplerini İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığından,

 

5- Malmüdürlükleri bünyesinde hizmet veren gelir, milli emlak ve muhakemat servislerine ait diğer ihtiyaçların ilgili genel müdürlüklerden,
 

6- 3308 sayılı Çıraklık ve Meslek Eğitimi Kanununun 25 inci maddesi gereğince saymanlık birimlerinde çalıştırılan aday çırak, çırak ve stajyer öğrencilere Bakanlığımızın 12.01.00.62 nolu kurumsal ve 01.4.1.02 nolu ekonomik kodundan ödenecek ücretlerle ilgili ödenek taleplerinin Defterdarlıktan (Personel Müdürlüğü),

 

yapmaları gerekmektedir.

 

B- ÖDEME EMRİ VE TENKİS BELGELERİNİN GÖNDERİLMESİNDE     UYULACAK ESASLAR

 
Ödeme Emri ve Tenkis Belgelerinin gönderilmesi ile ilgili işlemler, 8 sıra numaralı 2005 Mali Yılı Bütçe Uygulama Talimatı hükümleri  esas alınarak yapılacaktır. 

 

 

IV- GÜMRÜK  BİRİMLERİNİN SAYMANLIK HİZMETLERİ
 

Gümrük saymanlığı bulunmayan yerlerde bulunan Gümrük Müsteşarlığı taşra birimlerinin personel özlük hakları ödemeleri ile ihtiyaç duyulan mal ve hizmet alım bedelleri ödemelerinde herhangi bir aksamaya meydan verilmemesi bakımından; bu birimlerden ilde bulunanların saymanlık hizmetlerinin defterdarlık muhasebe müdürlüklerince, ilçede bulunanların saymanlık hizmetlerinin ise malmüdürlüklerince yürütülmesi kararlaştırılmıştır.

 

1- Gümrük saymanlığı bulunan yerlerde bulunan gümrük birimlerinin saymanlık hizmetleri; şimdiye kadar yapılmış saymanlık bağlantıları esas alınmak suretiyle ilgili gümrük saymanlıklarınca yürütülecektir.

 

2- Saymanlık bağlantıları değiştirilen gümrük birimlerinde görev yapan ve hesaplarını bağlı olduğu gümrük saymanına veren sayman mutemetleri bağlantı tarihinden itibaren hesaplarını,  saymanlık bağlantısı değişikliği doğrultusunda yeni saymana vereceklerdir. 

 
3- Yeni Bağlantıya Göre Yapılacak Hesap Devirleri:

 

a) Saymanlık bağlantısı değişen gümrük birimleri ile ilgili olarak yeni bağlantı yapılan saymanlığa nakden veya hesaben devri gereken değerler ve bunlara ilişkin belgeler, devir tarihi itibarıyla ve Genel Bütçeli Daireler ve Katma Bütçeli İdareler Muhasebe Yönetmeliğinin ilgili hükümleri çerçevesinde devredilecek ve devir alınacaktır.
 

b) Gümrük birimlerine hizmet veren defterdarlık muhasebe  müdürlükleri ve malmüdürlükleri, gümrük işlemleri nedeniyle doğacak vergileri tahsil etme ve bunlarla ilgili emanet ve teminatları alma, iade ve ödemeleri yapma yetkisini almış olacaklarından; bu işlemlerinde ve bunların saymanlık kayıtlarına alınmasında Genel Bütçeli Daireler ve Katma Bütçeli İdareler Muhasebe Yönetmeliğinin “ Gümrük Saymanlıkları ve Sayman Mutemetleri” bölümünde belirtilen hesap, belge, alındı, cetvel ve defterleri kullanacaklardır.
 

c) Defterdarlık muhasebe müdürlükleri ve malmüdürlüklerince gerekli görüldüğü takdirde; gümrük işlemlerine münhasır bütün iş ve işlemler, görevlendirecekleri müdür yardımcısı veya şefin yönetiminde ayrıca oluşturulacak servis ya da servisler vasıtasıyla da yürütülebilecektir.

 

d) Gümrük birimlerine ait ödenekler, ita amirliği yetki devri yapılıp yapılmadığı hususu da dikkate alınmak suretiyle saymanlık bağlantılarına uygun olarak,  ilgili saymanlıklara gönderilecektir.
 

V- NOTER HİSSELERİNİN TAHAKKUK VE ÖDEME İŞLEMLERİ

 

Bilindiği gibi, 1512 sayılı Kanunun 118 inci maddesi uyarınca noterlerin tahsil ettikleri  vergi, resim, harçlar üzerinden ödenecek noterlik hissesi; Maliye Bakanlığı bütçesinin ilgili tertiplerinden beyiye aidatı olarak tahakkuk ettirilerek ödenmektedir. Beyiye aidatlarının tahakkuk ve ödeme işlemleri aşağıda belirtildiği şekilde yapılacaktır. 

 

1- 1512 sayılı Noterlik Kanununun 118 inci maddesi uyarınca ödenecek noterlik hissesi ödemelerinde tahakkuk işlemleri, bu konudaki bilgi ve belgelerin vergi dairesinde bulunması nedeniyle vergi dairelerince yerine getirilecektir.

 

2- Söz konusu ödemeler yapılırken mahkeme harç ve giderlerinde olduğu gibi, 2005 Mali Yılı Bütçe Kanununa ekli E işaretli cetvelin 49 uncu maddesindeki açıklamalar doğrultusunda ödenmesi gereken giderler, ödeme emri aranmaksızın ödenecek ve gerekli ödeneğin ilgili kurum tarafından Bakanlığımızdan talep edilmesi sağlanacaktır. 

 

VI- BASILI KAĞIT TALEPLERİ VE ALINDI BİRİM FİYATLARI

 

Saymanlık işlemlerinde kullanılan ancak saymanlıklarca bilgisayar ortamında üretilemeyen belge, cetvel ve defterlerin  Bakanlığımıza bağlı Kıymetli Evrak ve Basılı Kağıtlar Şube Müdürlüğü’nden  (İstanbul) talep edilmesi; baskı ve dağıtımı Bakanlığımızca yaptırılan döner sermaye ve fon saymanlıklarınca kullanılan diğer alındıların temin edilmesi ve kullanılması hakkında aşağıda belirtilen esaslara uyulması gerekmektedir.

 
A- SAYMANLIKLARIN BASILI KAĞIT VE ALINDI TALEPLERİ İLE 

                  KULLANIMINA   İLİŞKİN ESASLAR

 

1- say2000i sistemi kapsamında bulunan saymanlıklarca, nakden veya çekle yapılan (Vergi Dairesi Alındısına istinaden yapılanlar hariç) her türlü tahsilat ile saymanlık veznelerine teslim edilen tahvil, hisse senedi ve hazine bonosu gibi menkul kıymet ve varlıklar ile kıymetli ayniyat, banka teminat ve garanti mektubu ile şahsi kefalete ilişkin belgeler karşılığında, otokopili ve sürekli form olarak sistem tarafından üretilen Alındı Belgesi kullanılacaktır. Mevcut alındılar, 02/01/2006 tarihini geçmemek üzere stoklar bitinceye kadar  kullanılabilecektir.

2- İl dahilinde bulunan tüm saymanlıklar (muhasebe müdürlükleri, malmüdürlükleri, vergi dairesi müdürlükleri, diğer genel ve katma bütçeli kurum saymanlıkları, yönetmelikleri gereği bu saymanlıklarca kullanılan basılı kağıtlardan bir kısmını kullanan döner sermaye ve fon saymanlıkları...) basılı kağıt taleplerini, bir önceki yıl içinde yapılan işlemlerini göz önünde bulundurmak suretiyle yıllık olarak, Ocak ayı sonuna kadar defterdarlıklara bildirecekler; defterdarlıklar da il ihtiyacı olarak birleştirecekleri bu talebi, Bakanlığımızın İstanbul’da bulunan Kıymetli Evrak ve Basılı Kağıtlar Şube Müdürlüğüne ileteceklerdir.
 

İl ihtiyacı olarak gönderilen basılı kağıtların saymanlıklara dağıtımı, bu saymanlıkların talepleri dikkate alınarak defterdarlıklarca yapılacaktır.

 

3- Bakanlık merkez saymanlıkları basılı kağıt taleplerini Şubat ayı sonuna kadar doğrudan doğruya Kıymetli Evrak ve Basılı Kağıtlar Şube Müdürlüğüne yapacaklar;  bu talepler, her merkez saymanlığı için ayrı ayrı karşılanacaktır.

 

4- Talep edilen basılı kağıdın ambar ayniyat numarasının belirtilmesine, kullanımdan kaldırılmış basılı kağıt talep edilmemesine dikkat edilecektir.

 
B- DÖNER  SERMAYE  VE  FON  SAYMANLIKLARINCA KULLANILAN    ALINDILARIN TEMİN EDİLMESİNE İLİŞKİN ESASLAR

Özel mevzuatlarındaki hükümler gereği Genel Bütçeye Dahil Daireler ve Katma Bütçeli İdareler Muhasebe Yönetmeliği eki alındı ve belgeleri kullanma zorunluluğu bulunan döner sermaye ve fon saymanlıklarının bu alındı ve belgeleri talep etmeleri ve kullanmaları sırasında uyacakları esaslar aşağıda belirtilmiştir.
 

1- Bu bölüm kapsamında olan alındı ve belgeler ile bunların satış birim fiyatları Muhasebat Genel Müdürlüğünün ait olunan mali yılla ilgili “Parasal Sınırlar ve Süreler ve Oranlar” a ilişkin  Genel Tebliğ eki tabloda gösterilmektedir. 
 

2-  Yukarıda   belirtilen alındı ve belgeler illerde defterdarlık muhasebe müdürlükleri, ilçelerde malmüdürlüklerinden temin edilecektir. Bunların teslim alınması sırasında, cilt itibarıyla yaprak adetleri, seri ve sıra numaralarının birbirini takip edip etmediği, nüshalarının tamam olup olmadığı kontrol edilecektir.
 

3- Teslim alındıktan sonra hiç kullanılmadan yaprak adedi, seri ve sıra numarası ile nüsha sayısında hata ve noksanlık olduğu tespit edilen ciltler alındığı yere iade edilerek  yenisi ile değiştirilecektir. Kullanım sırasında hatalı veya noksan olduğu tespit edilenler kullanılmayacak şekilde iptal edilerek, diğerlerinin usulüne uygun olarak düzenlenmesine devam edilecektir.
 

Yanlış düzenlenen belgeler, tüm nüshalarında sol alt köşeden sağ üst köşeye doğru birbirine paralel olarak çizilecek iki çizgi arasına “iptal” ibaresine yer verilerek, kullanılmasına imkan verilmeyecek şekilde iptal edilecektir. İptal edilen bu alındı ve belgeler dipkoçanları ile birlikte sıralı yerinde muhafaza edilecektir.

 

4- Kaybedilen, çalınan veya kullanılmayacak hale gelen alındılar, buna ilişkin düzenlenecek tutanakla tespit edilecek, düzenlenen tutanağın bir örneği alındıların temin edildiği defterdarlık muhasebe müdürlüğü veya malmüdürlüğüne gönderilmek suretiyle bildirilecek, diğer örneği saymanlıkta muhafaza edilecektir.
 

5- Diğer alındılarda olduğu gibi bilgisayarda düzenlenen vezne alındıları, gönderme emri ve teslimat müzekkeresi için de; mali yıl başından başlamak üzere “1” den başlayarak, yıl sonuna kadar devam eden ve bir mali yıl içinde düzenlenen alındı sayısını gösteren, müteselsil özel sıra numarasının verilmesine dikkat edilecektir.
 

VII- TEMİNAT OLARAK TESLİM ALINAN MENKUL KIYMETLERDEN ZAMAN AŞIMINA UĞRAYANLAR HAKKINDA YAPILACAK İŞLEMLER

 

Hazine lehine zaman aşımına uğradığı tespit edilen Hazine bonosu, Devlet tahvili veya gelir ortaklığı senedi gibi menkul kıymetler;

 

1- Bu belgelerin ön ve arka yüzündeki bilgilerden de yararlanmak suretiyle; menkul kıymetin kime ait olduğu, ne için teslim edildiği, nominal değeri, faiz kuponlarının tamam olup olmadığı, anapara ve faiz için öngörülen zamanaşımı süresi ve zamanaşımına uğradığı tarih bilgilerine ayrıntılı yer verilmek suretiyle Devlet tahvilleri ve Hazine bonolarının ayrı, ana para iadeli gelir ortaklığı senetlerinin ayrı listeleri yapılarak, listelerin bir nüshasıyla birlikte Hazine Müsteşarlığı Devlet Borçları Saymanlığına gönderilecektir. 

 

2- Gönderilen menkul kıymetlerin karşı saymanlıkça alındığına dair bilgiler geldiğinde, kayıtlı değerleri üzerinden ters kayıt yapılmak suretiyle hesaplardan çıkarılacaktır. 

 

Bu durumda, devam eden işler ve yükümlülüklerle ilgili olarak gerekli teminatın ilgililerden en kısa sürede alınacağı tabiidir.

 

VIII-KASA MEVCUDUNUN MÜŞTEREK MUHAFAZA ALTINA ALINMASI

 

 Genel Bütçeye Dahil Daireler ve Katma Bütçeli İdareler Muhasebe Yönetmeliğinin 19 uncu maddesinde, çeşitli nedenlerle aynı gün paranın bankaya yatırılmasının mümkün olmaması veya banka gişelerinin kapanmasından sonra yapılan tahsilat dolayısıyla kasada biriken paranın, Bakanlıkça tespit edilip duyurulan miktarı aştığı takdirde, ertesi gün kasa fazlasının bankaya yatırılmak üzere, sayman ve kasa defterini tutmakla sorumlu veznedar tarafından müşterek muhafaza altına alınacağı, müşterek muhafaza işleminin Bakanlıkça belirlenen esas ve usuller dahilinde yapılacağı hüküm altına alınmıştır.
 

Yönetmeliğin söz konusu maddesi gereğince, müşterek muhafaza işlemi saymanlıklarda aşağıda açıklandığı şekilde yapılacak ve durum kasa defterinin “açıklama” bölümüne yazılarak sayman ve sorumlu veznedar tarafından imzalanacaktır.

 

1- Veznedarın küçük ambardan zimmetle aldığı pul ve değerli kağıtların satış tutarları, ayrı bir zarf veya torba içerisinde kasada saklanacaktır.

 

2- Kasa bir adet ve tek gözlü, tek kilitli ise; veznedar tarafından kilitlenerek iple bağlanacak ve bağlantı yerine konulan mumun üzeri saymanlık mührü ile mühürlenecektir.

 

3- Kasa bir adet ve kilidi iki ise; kilitlenerek anahtarlardan birisi sayman, diğeri veznedarca alınacaktır. 

 

4- Kasa bir adet ve iç gözü varsa; müşterek muhafaza altına alınacak para iç göze konularak iç gözün anahtarı sayman, kasanın anahtarı veznedarca alınacaktır.  

 

5- Kasa sayısı birden fazla ise; müşterek muhafaza altına alınacak para, kasalardan birisine konularak kasanın özelliğine göre yukarıdaki açıklamalara göre işlem yapılacaktır.

 6- Müşterek muhafaza altına alınan kasa, ertesi gün sayman ve veznedar tarafından birlikte kontrol edilerek açılacaktır. 

 

IX-TAHSİLAT-TAKİPLİ   ALACAKLAR   TAHSİLAT-TAHAKKUK 

     BORDROSU

 

Genel Bütçeye Dahil Daireler ve Katma Bütçeli İdareler Muhasebe Yönetmeliğinin 19 uncu maddesinin Bakanlığımıza verdiği yetkiye dayanılarak 6 örnek no.lu Tahsilat-Takipli Alacaklar Tahsilat-Tahakkuk Bordrosu, bağlı vergi dairelerinde muhasebe ve gelir servisleri ya da bağımsız vergi dairelerinde düzenlenmektedir. Söz konusu madde hükmüne uygun olarak bir gün içerisinde başka saymanlıklar adına tahsil edilen tutarlardan, aynı saymanlık adına yapılan vergi ve benzeri tahsilatın bir saymanlık işlem fişi ile; değişik saymanlıklar adına yapılan tahsilatın ise her biri için ayrı bir saymanlık işlem fişi düzenlenmek ve yevmiye numarası verilmek suretiyle hesaplara kaydedilmesi gerekmektedir. 

Ayrıca, ihtiyaç duyulması halinde bu bordrolar gümrük saymanlık müdürlüklerinde de kullanılabilecektir.

 

X- say2000i SİSTEMİNDE ALINACAK RAPORLAR

 

Gerek merkezdeki sisteme getirdikleri yük, gerekse yazıcıların gereksiz kullanılmasının önlenmesi ve kağıt, toner gibi sarf malzemelerinin yersiz kullanımına meydan verilmemesi de göz önünde tutularak, saymanlıklar tarafından raporların (defter ve cetvel dökümleri) alınmasında aşağıdaki hususlar dikkate alınacaktır :

 

1) -  Kasa Defteri,

    - Günlük Hesap Kontrol Cetveli,

  - Verilen Çekler ve Gönderme Emirleri Hesabı Yardımcı Defteri,

 

Günlük olarak dökülecektir.

 

2) Kefalet Kanununa göre yapılacak kontrollerde gerekli olan dökümler saymanlıkça ihtiyaç duyulan sıklıkta alınacaktır.

 

3) Genel Bütçeye Dahil Daireler ve Katma Bütçeli İdareler Muhasebe Yönetmeliğinde ilgili yerlere gönderileceği belirtilen defter ve cetveller aylık olarak alınacaktır.

 

4) Saymanlıklarca ihtiyaç duyulabilecek diğer dökümler gerektiğinde alınabilecektir.

 

say2000i uygulama yazılımı menü yapısının Muhasebe Modülü içerisindeki “Raporlar” bölümünde belirtildiği üzere saymanlıklarca sadece Büyük Defter, Yevmiye Defteri, Yardımcı Defterler, Kasa Defteri ve Aylık Mizan Cetveli düzenlenecektir.

 

 XI- KALDIRILAN GENELGELER

 

16/08/2004 tarihli ve B.07.0.MGM.0.20/701-05/015235 sayılı 10 Sıra No.lu ve 07/02/2003 tarihli ve B.07.0.MGM.20/011-01/02078 sayılı 8 Sıra No.lu Muhasebat Genel Müdürlüğü Genelgeleri yürürlükten kaldırılmıştır.

 

Bilgilerini ve gereğinin buna göre yapılmasını rica ederim.

 

 

                 Ömer DUMAN

                       Bakan a. 

                   Genel Müdür
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